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 العامة الشعبیة اللجنة قرار

  مسیحي) 2009( و.ر 1377 لسنة )90( رقم 

 العامة الشعبیة للجنة الإداري الجھاز تنظیم بإعادة

 

 العامة، الشعبیة اللجنة

 الشعبیة واللجان الشعبیة المؤتمرات عمل نظام بشأن و.ر 1375 لسنة (1) رقم القانون على طلاعالإ بعد •

 التنفیذیة. ولائحتھ

 التنفیذیة. ولائحتھ المدنیة الخدمة قانون بإصدار مسیحي، 1976 لسنة )55( رقم القانون وعلى •

 بالجماھیریة الوطنیین للعاملین المرتبات نظام یشأن مسیحي، 1981 لسنة )15( رقم القانون وعلى •

 الاشتراكیة. الشعبیة لیبیةال العربیة

 ولائحتھ لمنتسبیھا الإداریة الوحدات خدمات تنظیم بشأن میلادیة، 1428 لسنة )19( رقم القانون وعلى •

 التنفیذیة.

 العام. الشعب مؤتمر أمانة تكوین إعادة بشأن و.ر، 1377 لسنة )4( رقم العام الشعب مؤتمر قرار وعلى •

 شعبیة بلجان تدار التي القطاعات تحدید بشأن و.ر، 1377 لسنة )5( رقم العام الشعب مؤتمر قرار وعلى •

 عامة.

 العامة. الشعبیة اللجنة اختیار بشأن و.ر، 1377 لسنة )11( رقم العام الشعب مؤتمر قرار وعلى •

 للجنة الإداري الجھاز تنظیم بإعادة و.ر، 1374 لسنة )234( رقم العامة الشعبیة اللجنة قرار وعلى •

 وتعدیلاتھ. العامة الشعبیة

 و.ر. 1377 لسنة "مكرر" الأول العادي العامة الشعبیة اللجنة اجتماع في تقرر ما وعلى •

 

 قــــــــــــــــررت:

 

 )1( مادة

 القرار. بھذا المرفق النحو على العامة الشعبیة للجنة الإداري الجھاز تنظیم یعاد

 

 (2) مادة

 حكم كل یلغى كما ،وتعدیلاتھ إلیھ المشار ،و.ر 1374 لسنة )234( رقم العامة الشعبیة اللجنة قرار یلغى

 الإجراءات. مدونة في وینشر ،القرار ھذا أحكام یخالف آخر
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 (3) مادة

 تنفیذه. المختصة الجھات وعلى ،صدوره تاریخ من القرار بھذا یعمل

 

 العامة الشعبیة اللجنة

 الاول ربیع 29 في صدر

 مسیحي) 2009( و.ر 1377 / 03 / 25 الموافق
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 العامة الشعبیة للجنة الإداري الجھاز تنظیم

 العامة الشعبیة اللجنة بقرار المرفق

 مسیحي) 2009( و.ر 1377 لسنة )90( رقم 

 

 )1( مادة

 :التالیة التنظیمیة التقسیمات من العامة الشعبیة للجنة الإداري الجھاز یتكون

  القانونیة. الشؤون إدارة - أ

  الخارجیة. الشؤون إدارة - ب

  الإداري. والتنظیم العامة الوظیفة إدارة - ج

  الأساسیة. البنیة شؤون إدارة - د

  والإنتاج. الطاقة شؤون إدارة - ه

  البشریة. التنمیة إدارة - و

  والمالیة. الاقتصادیة الموارد إدارة - ز

  والمالیة. الإداریة الشؤون إدارة - ح

  الأمین. مكتب - ط

  الجلسات. مكتب - ي

  الداخلیة. المراجعة مكتب - ك

  الإعلام. مكتب - ل

 القرار. ھذا في الوارد النحو على اختصاصاتھا التنظیمیة التقسیمات ھذه وتمارس

 

 (2) مادة

 للجھاز ماليوال والفني الإداري العمل سیر ضبط یتولى عام كاتب العامة الشعبیة للجنة الإداري للجھاز یكون

 امع كاتب لھ یكون أن یجوز كما العام للكاتب المسندة الاختصاصات ویباشر ،علیھ المباشر والإشراف

 النافذة. والتشریعات للنظم وفقا مھامھم یمارسون أكثر أو مساعد

 

 (3) مادة

 :الآتیة بالمھام القانونیة الشؤون إدارة تختص
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 على للعرض العامة الشعبیة اللجنة من تحال التي القوانین مشروعات وصیاغة وإعداد مراجعة - أ

 وإعداد ،العام الشعب مؤتمر بأمانة القانونیة الشؤون مع ذلك في والتنسیق ،الأساسیة الشعبیة المؤتمرات

  ا.بھ المتعلقة راءاتبالإج والقیام الشأن ھذا في والتنسیق تنفیذھا ومتابعة بھا الخاصة المراسلات

 عھالوض العلاقة ذات الجھات إلى الصادرة والقرارات واللوائح القوانین لإحالة اللازمة الإجراءات اتخاذ - ب

  التنفیذ. موضع

 وإبداء وأمینھا العامة الشعبیة اللجنة عن تصدر التي والقرارات اللوائح مشروعات ومراجعة إعداد - ج

  بشأنھا. القانوني الرأي

 التھابإح المتعلقة الإجراءات وإعداد وختمھا وأمینھا العامة الشعبیة اللجنة عن الصادرة القرارات ترقیم - د

  المختصة. للجھات

  علیھا. تعرض التي والموضوعات المسائل في القانونیة المشورة وتقدیم الرأي إبداء - ه

  قانونیة. مشورة أو لرأي إعمالا تصدر التي أو القانوني الطابع ذات المكاتبات إعداد - و

  العامة. الشعبیة اللجنة على عرضھا یرى التي المذكرات صیانة - ز

 القضایا إدارة مع بالتنسیق دعاوى من أمینھا أو العامة الشعبیة اللجنة على یرفع فیما القانوني الرأي إبداء - ح

  المختصة. الجھات من وغیرھا

  العامة. الشعبیة للجنة الإداري الجھاز یبرمھا التي العقود مشروعات في الرأي وإبداء مراجعة - ط

 وسائل امباستخد إلیھا الرجوع سھولة یكفل بما العامة الشعبیة لجنةال عن الصادرة للقرارات دلیل وضع - ي

  الحاجة. عند واسترجاعھا وحفظھا تنظیمھا في الحدیثة التقنیة

 الكتب من ھامقتنیات واقتراح والإعارة التزوید بعملیات والقیام علیھا والإشراف القانونیة المكتبة تنظیم - ك

  والمراجع.

 حفوالص القانونیة والموسوعات الإجراءات ومدونة التشریعات مدونة وتحدیث وحفظ وتنظیم استلام - ل

 الجھاز. عمل تھم التي والنشرات والبحوث الدراسات من وغیرھا والمجلات

 

 (4) مادة

 :الآتیة بالمھام الخارجیة الشؤون إدارة تختص

 اریرالتق وإعداد والإقلیمیة الدولیة الساحة على والتطورات الأحداث أھم ورصد الخارجیة الشؤون متابعة - أ

  المختصة. القطاعات مع بالتنسیق عنھا

 المعلوماتو البیانات وجمع عنھا یصدر ما تنفیذ ومتابعة العلیا اللجان لاجتماعات الإعداد في التنسیق - ب

  بأعمالھا. قةالمتعل الإحصائیات وإعداد

  العامة. الشعبیة اللجنة علیھا توافق التي الرسمیة للمھام التنفیذیة الإجراءات إعداد - ج
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  .الحاجة عند إلیھا للرجوع ،وتبویبھا والدولیة والإقلیمیة الثنائیة الاتفاقیات من نسخ تجمیع - د

 دوریة اریرتق وإعداد المختصة الجھات مع بالتنسیق والدولیة والمالیة الاقتصادیة الھیئات أنشطة متابعة - ه

  واقتراحات. ملاحظات من تراه بما مشفوعة عنھا

 تقاریرال وتقدیم الإدارة بمھام تتعلق وتعلیمات قرارات من العامة الشعبیة اللجنة عن یصدر ما متابعة - و

  نفیذھا.ت سیر عن الدوریة

 الإدارة. بعمل المتعلقة المسائل في الرقابیة الجھات على الردود وإعداد متابعة - ز

 

 (5) مادة

 :یلي بما الإداري والتنظیم العامة الوظیفة إدارة تختص

 ومجموعاتھا ومسمیاتھا الوظائف عدد وتحدید مراجعتھا بعد واعتمادھا الوظیفیة الملاكات دراسة - أ

  الإداریة. الوحدات ملاكات سجلات ومتابعة لشاغلیھا الوظیفیة والدرجات تحتھا المندرجة الوظیفیة

 يف وما والمصالح، ةوالأجھز العامة والمؤسسات والھیئات العامة للقطاعات التنظیمیة الھیاكل مراجعة - ب

  حكمھا.

  لھا. التابعة والجھات بالقطاعات العاملین شؤون لجان عمل متابعة - ج

 الندبو والنقل والترقیة التعیین وأسس قواعد ومراجعة بحث ذلك في بما العامة الوظیفة شؤون متابعة - د

 لھا المنظمة والشروط والمواصفات الضوابط ووضع الوظیفة امتحانات إجراء على والإشراف والإعارة

  النافذة. التشریعات ضوء في

  بھا. التقید ومتابعة التنظیمیة الأدلة لإعداد النموذجیة والقواعد الأسس تحدید - ه

  الوظائف. وترتیب وتصنیف وصف نظام تنفیذ متابعة - و

 من والتأكد العامة الإداریة بالوحدات الوظائف وتصنیف وصف وجداول بطاقات ومراجعة دراسة - ز

  واعتمادھا. الفنیة للشروط استیفائھا

  العامة. الإداریة بالوحدات الملاكات بفائض یتعلق فیما المختصة الجھات مع التنسیق - ح

  بشأنھا. یلزم ما واتخاذ الواجب شھداء ولجنة للتظلمات المركزیة اللجنة أعمال متابعة - ط

 لتقاریرا وتقدیم الإدارة بمھام تتعلق وتعلیمات قرارات من العامة الشعبیة اللجنة عن یصدر ما متابعة - ي

  تنفیذھا. سیر عن الدوریة

 الإدارة. بعمل المتعلقة المسائل في الرقابیة الجھات على الردود وإعداد متابعة - ك

 

 )6( مادة

 :الآتیة بالمھام الأساسیة البنیة شؤون إدارة تختص
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 عاتمشرو من وغیرھا والمواصلات والمرافق الإسكان مجالات في العامة المشروعات تنفیذ سیر متابعة - أ

 ذات لجھاتا مع الشأن ھذا في بالتنسیق تواجھھا التي للعراقیل اللازمة المعالجات واقتراح الأساسیة البنیة

  العلاقة.

 الجھات من ،العامة المشروعات تنفیذ سیر عن والدوریة الشھریة المتابعة تقاریر ودراسة استلام - ب

  منھا. النتائج واستخلاص بشأنھا ملخصات وإعداد الاستشاریة والمكاتب التنفیذیة

 تنفیذ مجال في الأداء وتحسین الجودة مراقبة ووسائل سبل اقتراح شأن في المقترحات دراسة - ج

  العامة. المشروعات

 مع نسیقوالت بالتعاون التنمیة وبرامج وخطط العامة والمنفعة العامة بالمخططات قةالمتعل التقاریر إعداد - د

  وتناسقھا. تكاملھا یكفل بما المقترحات وتقدیم العلاقة ذات الجھات

 بغةالص أو الإستراتیجیة الطبیعة ذات المشروعات بتنفیذ الخاصة المواصفات وضع في المشاركة - ه

  بشأنھا. الرأي وإبداء ،المختلفة القطاعات بین المشتركة

 لإداریةا العقود لائحة في الواردة والضوابط بالشروط العامة للمشروعات المنفذة الجھات تقید من التأكد - و

 لتيا للمشروعات بالنسبة وذلك ،للتعاقدات المنظمة الأخرى والقرارات بمقتضاھا الصادرة العقود ونماذج

 لھذه لالتموی ومصدر المالیة التغطیة توفر مدى من والتأكد ،فیھا البتب العامة الشعبیة اللجنة تختص

  المختصة. والإدارات الجھات مع بالتعاون فیھا البت قبل المشروعات

 في تعاونوال علیھا تعرض أو العامة الشعبیة اللجنة تطلبھا التي الفنیة للتقاریر ونماذج صیغ وضع - ز

  بشأنھا. المقترحات وتقدیم منھا النتائج واستخلاص التقاریر ھذه ودراسة المعنیة الجھات مع إعدادھا

 لتقاریرا وتقدیم الإدارة ھامبم تتعلق وتعلیمات قرارات من العامة الشعبیة اللجنة عن یصدر ما متابعة - ح

  تنفیذھا. سیر عن الدوریة

 الإدارة. بعمل المتعلقة المسائل في الرقابیة الجھات على الردود وإعداد متابعة - ط

 

 (7) مادة

 :الآتیة بالمھام والإنتاج الطاقة شؤون إدارة تختص

 تواجھھا يالت للعراقیل اللازمة المعالجات واقتراح والغاز والكھرباء النفط مشروعات تنفیذ سیر متابعة - أ

  المشروعات. لتلك اللازمة التقاریر وإعداد ،العلاقة ذات الجھات مع الشأن ھذا في بالتنسیق

  الطاقة. مجالات في العامة الشعبیة اللجنة على المعروضة والمذكرات المواضیع دراسة - ب

 تھاودراس بالطاقة الخاصة الإنتاجیة القدرات بزیادة المتعلقة والخطط التحول خطة مشروعات متابعة - ج

  اعتمادھا. بعد تنفیذھا ومتابعة العلاقة ذات الجھات مع
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 یكفل بما ھاب القیام على والتشجیع منھا والاستفادة الطاقة بمجالات المتعلقة والبحوث بالدراسات الاھتمام - د

  التقنیة. نقل في المساھمة

  ة.العلاق ذات الجھات مع بالتعاون والمتجددة البدیلة بالطاقات المتعلقة الدراسات إعداد في المساھمة - ه

 وغیرھا العظمى الجماھیریة بین تبرم التي الطاقة مجالات في الفني التعاون اتفاقیات ومتابعة دراسة - و

  العلاقة. ذات والإقلیمیة الدولیة والمنظمات الدول من

  أنواعھا. بجمیع الطاقة موارد تنمیة برامج بتطویر المتعلقة الخطط إعداد في المساھمة - ز

  بشأنھا. دوریة تقاریر وتقدیم وتحلیلھا الطاقة مجالات في والمعلومات البیانات تجمیع - ح

  بھا. الخاصة المؤشرات واستخلاص الإنتاج مجالات في التطورات ومتابعة رصد - ط

 المقترحات موتقدی العامة الشعبیة اللجنة إلى والمحالة الإنتاج بشؤون المتعلقة والتقاریر اتالمذكر دراسة - ي

  بشأنھا. اللازمة الإجراءات وإعداد

 بالتعاون لكلیةا الإنتاج بشؤون المتعلقة والسیاسات الاستراتیجیات وتقویم وتنسیق دراسة في المساھمة - ك

  العلاقة. ذات الجھات مع

 من المطلوبة المستویات إلى الوصول بھدف الاقتصادي النشاط مزاولة أدوات توعیة في المساھمة - ل

  ونوعا. كما الإنتاج

 والمشاریع ،الملكیة قاعدة توسیع وبرامج للإنتاج التحول ببرامج المتعلقة والإحصائیات البیانات جمع - م

 أیة لمعالجة اللازمة المقترحات وتقدیم مستھدفاتھا یقتحق من والتأكد وتحلیلھا ودراستھا ،والخدمیة الإنتاجیة

  التنفیذ. تواجھ صعوبات أو انحرافات

 لتقاریرا وتقدیم الإدارة بمھام تتعلق وتعلیمات قرارات من العامة الشعبیة اللجنة عن یصدر ما متابعة - ن

  تنفیذھا. سیر عن الدوریة

 الإدارة. بعمل المتعلقة المسائل في الرقابیة الجھات على الردود وإعداد متابعة - س

 

 (8) مادة

 :الآتیة بالمھام البشریة التنمیة إدارة تختص

 والصحة لعلميا والبحث بالتعلیم المتعلقة البشریة التنمیة مجالات في العامة بالخدمات القیام سیر متابعة - أ

 لوسائلا وتقییم ودراسة ،وغیرھا والریاضة والشباب الاجتماعیة والشؤون والتشغیل والتدریب والبیئة

  المطلوبة. والكفاءة والیسر بالسرعة بھا القیام یضمن بما الخدمات ھذه تقدیم في المستخدمة

 ،السابقة رةالفق في المذكورة المجالات في البشریة التنمیة بشؤون المتعلقة والتقاریر المذكرات دراسة - ب

 على رضھالع تمھیدا ،بشأنھا المقترحات وتقدیم منھا النتائج لاصواستخ العامة الشعبیة اللجنة إلى المحالة

  اللجنة.
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 اقتراحو المقترحات وتقدیم والتدریب والعلاج والخارج بالداخل العلیا بالدراسات الخاصة النظم دراسة - ج

  لھا. المناسبة الحلول

 واعتماد اناتالبی وقواعد التطبیقات بین التوافق من أدنى حد توفیر في العلاقة ذات الجھات مع التنسیق - د

 وثیقھات وسھولة الإداریة الأجھزة بین والوثائق المراسلات تبادل سرعة ییسر بما الإلكتروني التوثیق

  الإلكتروني. الأرشیف باستخدام

 لأعمالا على والإشراف التنفیذ موضع لوضعھ الأمثل والأسلوب نیةالإلكترو الإدارة نظام تبني دراسة - ه

  الإداري. بالجھاز المختصة الجھات مع بالتنسیق النظام ھذا لإنشاء اللازمة

 تقاریرال وتقدیم الإدارة بمھام تتعلق وتعلیمات قرارات من العامة الشعبیة اللجنة عن یصدر ما متابعة - و

  تنفیذھا. سیر عن الدوریة

 الإدارة. بعمل المتعلقة المسائل في الرقابیة الجھات على الردود وإعداد متابعة - ز

 

 (9) مادة

 :الآتیة بالمھام والمالیة الاقتصادیة الموارد إدارة تختص

 المال أسواق ذلك في بما ،بھا الخاصة المؤشرات واستخلاص الاقتصادیة التطورات ومتابعة رصد - أ

  المختصة. الجھات مع ذلك في بالتنسیق المختلفة المحلیة الاقتصادیة والنشاطات

 ما الجةمع بشأن المقترحات وتقدیم ،الاقتصادیة والبرامج للخطط الاقتصادیة الجدوى دراسات مراجعة - ب

  نقص. من یكتنفھا قد

 اتوالشرك الأجھزة تواجھ التي والصعوبات ،بالمشاكل الخاصة والدراسات المقترحات وتقییم بحث - ج

 بشأنھا صادرةال القرارات تنفیذ ومتابعة عنھا والمعلومات البیانات وتوفیر ،التنفیذ وسائل من وغیرھا العامة

 على مھامھاب قیامھا دون تحول التي العراقیل بتذلیل الكفیلة المقترحات وإعداد ،العامة الشعبیة اللجنة عن

  الأكمل. الوجھ

 مالیةوال التجاریة المجالات في قرارات من العامة الشعبیة اللجنة عن یصدر عما اللازمة التقاریر إعداد - د

  عام. بوجھ والاقتصادیة والنقدیة

 إعدادو المقترحات وتقدیم العامة الشعبیة اللجنة إلى المحالة الاقتصادیة والتقاریر المذكرات دراسة - ه

  بشأنھا. اللازمة الإجراءات

 الجھات مع بالتعاون الكلیة الاقتصادیة والسیاسات الإستراتیجیات وتقویم وتنسیق دراسة في المساھمة - و

  العلاقة. ذات

 مؤشراتال واستخلاص حولھا والمعلومات البیانات وتحلیل والائتمان بالنقد قةالمتعل الشؤون متابعة - ز

  بشأنھا. اللازمة المقترحات وتقدیم آثارھا وتقییم بھا المتعلقة
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 الدوریة ریرالتقا وإعداد المختصة الجھات مع بالتنسیق والدولیة الاقتصادیة والملتقیات الأنشطة متابعة - ح

 براتخ من الاستفادة شأن في العلاقة ذات الجھات مع والتنسیق ،حیالھا اللازمة بالمقترحات مشفوعة عنھا

 تساھم وأ عضویتھا في العظمى الجماھیریة تضم التي تلك وبالأخص والدولیة الإقلیمیة المنظمات وخدمات

  فیھا.

 بما یرھاوتطو تنمیتھا وتحدیث ،الاقتصادیة بالبیئة المتعلقة والبحوث الدراسات إجراء في المساھمة - ط

 إجراء يف منھا والاستفادة وتبویبھا وتصنیفھا والدولیة والإقلیمیة الاقتصادیة المستجدات مع یتماشى

  العلاقة. ذات الجھات مع بالتعاون الاقتصادیة والبحوث الدراسات

 ).الثالث الباب( العامة المیزانیة بتنفیذ المتعلقة الإجراءات إعداد في المشاركة - ي

 لتقاریرا وتقدیم الإدارة بمھام تتعلق وتعلیمات قرارات من العامة الشعبیة اللجنة عن یصدر ما متابعة - ك

  تنفیذھا. سیر عن الدوریة

 الإدارة. بعمل المتعلقة المسائل في الرقابیة الجھات على الردود وإعداد متابعة - ل

 

 (10) مادة

 :تیةالآ بالمھام والمالیة الإداریة الشؤون إدارة تختص

 تعدیلب الخاصة المقترحات وإعداد التخصصات مختلف في العاملین من الإداري الجھاز احتیاجات توفیر - أ

  الإداري. والتنظیم الوظیفة إدارة مع بالتنسیق سنویا الوظائف وتصنیف وترتیب الملاك

 من وغیرھا التقاعد على والإحالة والإعارة والندب والنقل والترقیة الوظائف شغل إجراءات اتخاذ - ب

 جھاتال موظفي من وغیرھم العامة الشعبیة للجنة الإداري بالجھاز بالعاملین المتعلقة الوظیفیة الشؤون

 مع ذلك في سیقبالتن الوظیفیة بشؤونھم المتعلقة القرارات بإصدار العامة الشعبیة اللجنة تختص الذین العامة

  الإداري. والتنظیم العامة الوظیفة إدارة

 لاكالم سجل وحفظ وإعداد العامة الشعبیة للجنة الإداري بالجھاز للعاملین الشخصیة الملفات حفظ - ج

 عللواق ابقةمط یجعلھا بما وتحدیثھا الوظیفیة الحیاة وبطاقات التوصیف وبطاقات الأقدمیة وسجل الوظیفي

  متجددة. وبصفة

  قرارات. من عنھما یصدر ما وتنفیذ التأدیب ومجلس العاملین شؤون لجنة لاجتماعات التحضیر - د

 لازمةال السجلات وإمساك الختامي الحساب وإعداد بنودھا وتنفیذ الإداري الجھاز میزانیة تقدیرات إعداد - ه

  لذلك.

  العاملین. كفاءة ورفع تأھیل برامج اقتراح - و

 یلزم ما واتخاذ ومتابعة الیومیة المناوبة جداول وإعداد العاملین وانصراف حضور ومراقبة تنظیم - ز

  بشأنھا.
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 لجھازا ووثائق للمراسلات والإحالة المحفوظات نظام وتقییم ودراسة باللجنة المحفوظات بأعمال القیام - ح

 ،لمتطورةا والاسترجاع الحفظ ووسائل المیكنة استخدام ذلك في بما لتطویرھا السبل أفضل واقتراح ،الإداري

  والتصویر. والنسخ الطباعة أعمال على والإشراف ،عملھا تطویر

  المختصة. التقسیمات مع بالتعاون الأخرى والمستحقات المرتبات قسائم إعداد - ط

  العامة. الشعبیة للجنة الإداري للجھاز المختلفة المالیة الشؤون بأعمال القیام - ي

  المختلفة. المحاسبیة بالأعمال والقیام بالمصارف الحسابات متابعة - ك

  بذلك. المتعلقة الدفاتر ومسك المستندیة ودورتھا والفرعیة الرئیسیة المخازن على الإشراف - ل

 زنالمخا وتزوید المختلفة والتجھیزات والأثاث القرطاسیة مواد من الإداري الجھاز احتیاجات توفیر - م

  الأخرى. التنظیمیة التقسیمات مع بالتنسیق اللازمة بالأصناف

 بما لذلك اللازمة التدریبیة الدورات وإعداد ،الحاسوب استخدامات على للعاملین التدریب خطط وضع - ن

  بھ. المتعلقة والتقنیات للحاسوب الحدیثة التطبیقات من تفادةالاس إلى یؤدي

 يف الوطنیة الخدمة أداء ومتابعة الوطنیة الخدمة لأداء والخاضعین العسكري التنسیق شؤون تولي - س

  والصحة. التعلیم مجالي

 لجھاتا من وغیرھا النوعیة العامة الشعبیة باللجان العسكریین المنسقین لأعمال والمتابعة الإشراف - ع

  العامة.

 خدمات تنظیم بشأن میلادیة، 1428 لسنة )19( رقم القانون لأحكام وفقا الإداریة بالخدمات القیام - ف

  لمنتسبیھا. الإداریة الوحدات

 علاقةال ذات الجھات لدى الاتصالات بكافة والقیام الإداري بالجھاز للعاملین الإداریة المعاملات إنجاز - ص

  وتجدیدھا. لھم الرسمیة والمستندات الأوراق واستخراج ،لھم الشخصیة بالشؤون یتعلق فیما

 والھاتف والماء الكھرباء كرسوم( الأخرى المالیة والالتزامات الدفع قسائم تسدید بإجراءات القیام - ق

 ).اوغیرھ

 إجراءاتو الحج بمكاتب كالتسجیل( العامة الجھات لدى العاملین تخص التي التسجیل بإجراءات القیام - ر

 ).المختصة الجھات لدى العقارات وتسجیل والعلاج السفر

 فھاوتصنی الخاصة والجھات المواطنین من العامة الشعبیة للجنة الواردة والتظلمات الشكاوى تلقي - ش

  بقتھا.ومط المختصة الجھات إلى وإحالتھا بشأنھا یتقرر ما وتنفیذ والتوصیات التقاریر وإعداد وعرضھا

 وأ الأمین قبل من بھا یكلف التي ،الشكاوى محل الموضوعات عن والتقاریر المذكرات وإعداد دراسة - ت

  بشأنھا. اللازمة الاتصالات وإجراء العام الكاتب

 لتقاریرا وتقدیم الإدارة بمھام تتعلق وتعلیمات قرارات من العامة الشعبیة اللجنة عن یصدر ما متابعة - ث

  تنفیذھا. سیر عن الدوریة
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 الإدارة. بعمل المتعلقة المسائل في الرقابیة الجھات على الردود وإعداد متابعة - خ

 

 (11) مادة

 :الآتیة بالمھام الأمین مكتب یختص

  ضیوفھ. واستقبال واتصالاتھ الأمین مقابلات تنظیم - أ

  بشأنھا. یتم ما ومتابعة محاضرھا وإعداد الأمین للقاءات التحضیر - ب

  الأخرى. التنظیمیة التقسیمات مع بالتنسیق الأمین یطلبھا التي البیانات توفیر - ج

  الأمین. من بھا یكلف التي الموضوعات في والتنسیق والتقاریر المذكرات إعداد - د

  علیھا. الردود وإعداد بالأمین الخاصة المكاتبات استلام - ه

  علاقة.ال ذات والجھات القطاعات مع بشأنھا والتنسیق ،بھا المتعلقة والمعلومات الأمنیة الشؤون متابعة - و

  ھا.بشأن المؤشرات واستخلاص والأحداث الوقائع أھم یتضمن الأمین على للعرض یومي ملخص إعداد - ز

  العلاقة. ذات الجھات مع بالتنسیق الأمین یطلبھا التي والمعلومات البیانات توفیر - ح

  لذلك. اللازمة والمعلومات البیانات وجمع بھا یكلف التي التحقیق بأعمال القیام - ط

  الأمین. عن الصادرة والتعلیمات المنشورات وتوثیق تسجیل - ي

  الخاصة. الصبغة ذات المراسلات وحفظ تنظیم - ك

  بمكتبھ. حفظھا الأمین یرى التي الملفات حفظ - ل

 الأمین. مكتب أختام حفظ - م

 

 (12) مادة

 :الآتیة بالمھام الجلسات مكتب یختص

 رضھاع المطلوب الموضوعات وتصنیف ،العامة الشعبیة للجنة والطارئة العادیة للاجتماعات التحضیر - أ

 لمستنداتوا والوثائق البیانات واستیفاء للجنة الأخرى الموسعة للاجتماعات والإعداد ،الاجتماعات تلك على

  العلاقة. ذات الجھات مع بالتنسیق بھا المتعلقة

 وتنظیم الأخرى الموسعة والاجتماعات العامة الشعبیة اللجنة اجتماعات أعمال جداول وتوزیع إعداد - ب

  یھا.ف حضورھم یتطلب من ودعوة الاجتماعات بتلك المتعلقة اقوالأور والبیانات والمستندات الوثائق

 اجتماعات وقائع وتسجیل بھا الخاصة والمعدات الأجھزة وتنظیم الاجتماعات قاعة على الإشراف - ج

 الشعبیة لجنةال من قرارات بتشكیلھا تصدر التي والمختصة الموسعة اللجان واجتماعات العامة الشعبیة اللجنة

 بشكل تماعاتالاج تلك وتوثیق حفظ على والإشراف العامة الشعبیة اللجنة بمقر اجتماعاتھا تعقد تيوال العامة

  إلیھا. الرجوع یسھل
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 نتائجھا ةومتابع العام الشعب مؤتمر أمانة مع والمشتركة التقابلیة للاجتماعات التحضیر في التنسیق - د

  بھا. المتعلقة المراسلات وإعداد

 افیةو ملخصات وإعداد والمتخصصة الموسعة واللجان العامة الشعبیة اللجنة اجتماعات محاضر تدوین - ه

 شكلب المحاضر تلك وتوثیق وحفظ ،وتعلیمات قرارات من فیھا إلیھ انتھى وما ،الاجتماعات ھذه في تم لما

  إلیھا. الرجوع یسھل

 لتقاریرا وتقدیم المكتب بمھام تعلقت وتعلیمات قرارات من العامة الشعبیة اللجنة عن یصدر ما متابعة - و

  تنفیذھا. سیر عن الدوریة

 المكتب. بعمل المتعلقة المسائل في الرقابیة الجھات على الردود وإعداد متابعة - ز

 

 (13) مادة

 الآتیة: بالمھام الداخلیة لمراجعةا مكتب یختص

 ینللقوان مطابقتھا من والتأكد لفحصھا حكمھا في وما والمكافآت والأجور المرتبات استمارات تلقي - أ

  المرتبات. ببطاقات قیدھا ومراجعة واللوائح

  بالمصروفات. الخاصة الكشوفات فحص - ب

 ةالمالی شروطھا وفحص والموردین العامة الشعبیة للجنة الإداري الجھاز بین المبرمة العقود دراسة - ج

  بھا. المعمول المالیة واللوائح والنظم للقوانین مطابقتھا من للتأكد

 للجنة الإداري الجھاز مع المتعاقدین من المقدمة الضمان خطابات على الحصول مراجعة استكمال - د

 لعامة.ا الشعبیة

 

 (14) مادة

 الآتیة: بالمھام الإعلام مكتب ختصی

 واتخاذ نھاع الصادرة القرارات وتوضیح العامة الشعبیة اللجنة بنشاطات المتعلقة الأخبار وصیاغة إعداد - أ

  ونشرھا. إذاعتھا بشأن یلزم ما

 بوسائلو بھا ینشر ما ومتابعة الدولیة المعلومات شبكة على العامة الشعبیة اللجنة موقع على الإشراف - ب

  حولھا. التقاریر وتقدیم الأخرى والعالمیة المحلیة الإعلام

 العامة، ةالشعبی اللجنة عمل برنامج ضمن تدخل التي القضایا لمناقشة المختلفة الندوات وعقد تنظیم - ج

  الندوات. ھذه من یعقد فیما والمساھمة
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 المقروءة علامالإ وسائل تنشره ما على والتوضیح الرد شأن في الأخرى التنظیمیة التقسیمات مع التنسیق - د

 لجھازا اختصاص نطاق في یدخل فیما الیومیة التقاریر وتقدیم والمحلیة والدولیة والمرئیة والمسموعة

  العامة. الشعبیة للجنة الإداري

 المقابلات تنظیم على والإشراف وتوثیقھا والعالمیة المحلیة علامالإ وسائل مع المقابلات تنظیم - ه

  العامة. الشعبیة اللجنة لأمین الصحفیة والمؤتمرات

 الأعم لمتابعة اللازمة والعالمیة المحلیة والجرائد والمجلات والصحف والنشرات المطبوعات تحدید - و

 عامة.ال الشعبیة اللجنة وأنشطة

 

 (15) مادة

 التي طللضواب وفقا بمقابل، والمختصین والمستشارین الخبراء من یراه بمن یستعین أن الإداري للجھاز

 العامة. الشعبیة اللجنة أمین یحددھا

 

 (16) مادة

 القرار. ھذاب المرفق بالكشف المبینة الجھات الأحوال بحسب لإشرافھا تخضع أو العامة الشعبیة اللجنة تتبع

 

 (17) مادة

 القرار. ذاھ أحكام یخالف لا بما العامة الشعبیة اللجنة أمین من بقرار الإداري للجھاز الداخلي بالتنظیم یصدر
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