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 قرار الأمان العامة للمؤتمرات الشعبیة الاساسیة

 و.ر بشأن اعادة التنظیم 1370) لسنة 5رقم (

 الداخلي لأمانة مؤتمر الشعب العام

 

 الأمانة العامة للمؤتمرات الشعبیة الأساسیة،،،

 و.ر بشأن المؤتمرات 1369) لسنة 1بعد الاطلاع على القانون رقم ( ●

 ولائحتھ التنفیذیة.الشعبیة واللجان الشعبیة، 

 میلادیة، بإعادة 1430) لسنة 2وعلى قرار مؤتمر الشعب العام رقم ( ●

 تنظیم أمانة مؤتمر الشعب العام.

 میلادیة 1430) لسنة 31وعلى قرار أمانة مؤتمر الشعب العام رقم ( ●

 بشأن التنظیم الداخلي لأمانة مؤتمر الشعب العام وتعدیلھ.

 امة للمؤتمرات الشعبیة الأساسیةوعلى محضر اجتماع الأمانة الع ●

 و.ر. 1370) لسنة 1رقم (

 

 قررت

 

 )1مادة (

یكون تنظیم الإدارات والمكاتب التابعة لأمانة مؤتمر الشعب العام واختصاصاتھا وفق الأحكام الواردة 

 -التالیة: بالمواد 

 

 )2مادة (

  -التالیة: أولاً: أمانة مؤتمر الشعب العام ویتبعھا الإدارات والمكاتب 
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  -یلي: الإدارة العامة للشؤون الإداریة والمالیة وتختص بما  -1

تنفیذ قرارات الأمانة العامة للمؤتمرات الشعبیة الأساسیة وأمانة المؤتمرات الشعبیة للشعبیات وأمانة  -

 مؤتمر الشعب العام. 

ق بینھا وضمان حسن الإشراف الإداري على سیر العمل بالإدارات والمكاتب التابعة للأمانة والتنسی -

أدائھا في حدود الاختصاصات المنصوص علیھا في ھذا القرار وأخذ موافقة أمین وأعضاء الأمانة عند 

 الاقتضاء. 

 إعداد مشروع الملاك لوظائف أمانة مؤتمر الشعب العام.  -

ات وضع خطط وبرامج تدریب الموظفین بھدف زیادة تأھیلھم والرفع من كفاءتھم في ضوء المقترح -

التي تتقدم بھا أجھزة أمانة مؤتمر الشعب العام واتخاذ ما یلزم لاعتمادھا ومباشرة تنفیذھا ومتابعتھا وتقویم 

 نتائجھا. 

 تولي إدارة اجتماعات لجنة شؤون الموظفین بالأمانة.  -

 إعداد تقدیرات مشروع میزانیة أمانة مؤتمر الشعب العام.  -

 ما تكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -التالیة: بعھا الإدارات ویت

  -یلي: (أ) إدارة الشؤون الإداریة وتختص بما 

 الإشراف الیومي على سیر العمل بالأقسام التابعة لھا وضمان حسن أدائھا.  -

تولي إعداد كافة الإجراءات المتعلقة بشؤون الموظفین طبقاً للتشریعات النافذة وعلى وجھ الخصوص  -

ة والعلاوة السنویة والإیفاد والنقل والبعثات والخدمة الوطنیة والندب في مجالات التعیین والترقی

 والإعارة. 

اتخاذ الإجراءات الكفیلة بتنظیم سیر العمل بالمحفوظات بما یكفل حسن تداول الملفات والوثائق  -

 والمحافظة علیھا. 

جھات العامة أو غیرھا بالطرق القیام بتوفیر احتیاجات أمانة مؤتمر الشعب العام بالشراء المباشر من ال -
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المنصوص علیھا بلائحة المیزانیة والحسابات والمخازن للدولة أو بالأسلوب الذي تقرره الأمانة في حدود 

 المیزانیة المعتمدة. 

 ما تكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -التالیة: ویساعدھا في أداء مھامھا وتحت إشرافھا المباشر الأقسام 

  -یلي: ین ویختص بما قسم شؤون الموظف -1

 إعداد البیانات اللازمة عن الموظفین واستحقاقاتھم التقاعدیة والضمانیة في مجال الخدمة.  -

مسك السجلات الخاصة بملاك الوظائف والأقدمیة وتسجیل البیانات بھا ومتابعة المتغیرات التي تحدث  -

 علیھا وتحدید الوظائف الشاغرة والمشغولة. 

البیانات والإحصائیات والتقاریر عن أوضاع الموظفین وكذلك البیانات الخاصة بالحیاة الوظیفیة إعداد  -

 لھم. 

مسك السجلات لتنظیم حركة الإجازات السنویة وغیرھا من الإجراءات المقررة وبیان استحقاق  -

 ساریة. الموظفین وتحدید رصیدھم فیھا، وكذلك اتخاذ إجراءات حفظھا لھم وفقاً للتشریعات ال

الإشراف على عملیة حضور وانصراف الموظفین ومسك السجلات والنماذج اللازمة لذلك واتخاذ  -

 الإجراءات القانونیة اللازمة بصددھا. 

تولى أمانة سر لجنة شؤون الموظفین وإعداد جدول أعمالھا وتدوین محاضرھا وعرض توصیاتھا على  -

 الجھات ذات العلاقة. 

الإجراءات والاختصاصات المتعلقة بشؤون الخدمة الوظیفیة لجمیع الموظفین بأمانة مباشرة كافة  -

مؤتمر الشعب العام وذلك بالتنسیق مع أجھزتھا المختلفة، مسك السجلات الخاصة لأداء الخدمة الوطنیة 

 خدمتھم. في المجال الإنتاجي والخدمي بأمانة مؤتمر الشعب العام وتنسیبھم واستكمال إجراءات إنھاء مدة 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: قسم المحفوظات ویختص بما  -2

مباشرة الأعمال المتعلقة بشؤون المحفوظات وتنظیمھا بما یضمن سلامة قید وتداول الملفات والوثائق  -
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  -یلي: والمكاتبات وحفظھا لتسھیل الرجوع إلیھا وعلى الأخص ما 

ؤتمر الشعب العام وفھرستھ ومراجعتھ على حوافظ التسلیم وقیده في استلام البرید الوارد لأمانة م -

 سجلات الوارد وتصنیفھ ثم إحالتھ إلى جھات الاختصاص بأمانة مؤتمر الشعب العام. 

استلام المكاتبات الصادرة ومراجعتھا على حوافظ التسلیم وقیدھا في سجلات الصادر وإرسالھا إلى  -

 ر منھ بالملفات الخاصة بھا. الجھات الموجھة إلیھا وحفظ صو

تلقي وإرسال البرقیات عن طریق البرید أو عن طریق أجھزة الإبراق الآلي أو أجھزة البرید وتسجیلھا  -

 بالسجل الخاص بھا وإحالتھا إلى جھات الاختصاص فور استلامھا. 

ملفات والوثائق اتخاذ الإجراءات الكفیلة بتنظیم سیر العمل بالمحفوظات بما یكفل حسن تداول ال -

 والمحافظة علیھا. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: قسم الشؤون العامة ویختص بما  -3

القیام بأعمال الطباعة والسحب والتصویر وتنظیم استعمال الآلات ومتابعة تشغیلھا والقیام بأعمال  -

 الصیانة اللازمة لھا. 

كاتب وتولي الصیانة العامة لأعمال الكھرباء والسباكة الإشراف على النظافة والتأثیث وتنسیق الم -

وتصریف المیاه والمجاري وصیانة المصاعد والھواتف وأجھزة النداء الآلي والاتصالات الأخرى وكافة 

 أعمال الصیانة العامة. 

 یذھا. وضع البرامج اللازمة لأعمال المناوبة والحراسة الیومیة لأمانة مؤتمر الشعب العام ومتابعة تنف -

الإشراف على الآلیات ووسائل النقل والاتصالات التابعة لأمانة مؤتمر الشعب العام ومسك السجلات  -

والمستندات الخاصة باقتنائھا واستخدامھا وتنظیم استعمالاتھا وتوزیع السائقین علیھا طبقاً لاحتیاجات 

 العمل. 

الغیار اللازمة وما تحتاجھ من زیوت ووقود  تولي صیانة الآلیات ووسائل النقل وتوفیر المعدات وقطع -

 وغیرھا من مستلزمات التشغیل. 
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 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: ب) إدارة الشؤون المالیة وتختص بما 

 الإشراف الیومي على سیر العمل بالأقسام التابعة لھا وضمان حسن أدائھا.  -

لدفاتر اللازمة وإعداد القیود المحاسبیة واتخاذ كافة الإشراف على تنفیذ المیزانیة ومسك السجلات وا -

الإجراءات المحاسبیة لعملیات الصرف المختلفة في حدود الاعتمادات المدرجة في المیزانیة وفقاً 

 للتشریعات المالیة. 

 حدود الاعتمادات المدرجة في المیزانیة وفقاً للتشریعات المالیة. 

 الاعتمادات المستندیة للمشتریات. القیام بالإجراءات اللازمة لفتح  -

إعداد التقاریر المالیة الشھریة بالمصروفات والارتباطات وفقاً للقواعد المقررة وكذلك إعداد الحساب  -

 الختامي السنوي لأمانة مؤتمر الشعب العام واعتماده بعد مراجعتھ من الجھات المختصة. 

 ما تكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -التالیة: مھامھا وتحت إشرافھا المباشر الأقسام  ویساعدھا في أداء

  -یلي: قسم الحسابات ویختص بما  -1

تنفیذ المیزانیة ومسك السجلات والدفاتر اللازمة وإعداد القیود المحاسبیة واتخاذ كافة الإجراءات  -

 تشریعات المالیة. المحاسبیة لعملیات الصرف المختلفة في حدود الاعتمادات المدرجة في المیزانیة وفقاً لل

إعداد أذونات الصرف والصكوك وإستمارات صرف الرواتب وغیرھا من المستحقات المالیة  -

 للموظفین. 

إعداد مستندات صرف الاستحقاقات المالیة للجھات بما في ذلك اشتراكات الموظفین في الضمان  -

 . الاجتماعي والسلف وغیرھا والعمل على تسدیدھا في مواعیدھا المحددة

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: قسم الخزینة ویختص بما  -2

تحصیل ما قد یكون لأمانة مؤتمر الشعب العام من إیرادات وإیداعھا في حساباتھا بالمصارف والسحب  -
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 منھا. 

 إعداد الصكوك وتولي عملیات الصرف النقدي في الحالات التي تستوجب ذلك.  -

 وقید جمیع البیانات المتعلقة بالتحصیل والإیداعات والصرف أولاً بأول. مسك السجلات بالخزینة  -

 استلام دفاتر الصكوك حسب تسلسل أرقامھا وإحضار الكشوفات.  -

 حفظ دفاتر الصكوك والمستندات ذات القیمة.  -

 مسك سجلات العھد المالیة وتسویتھا في مواعیدھا بموجب المستندات المؤیدة لھا.  -

 بھ من أعمال أخرى. ما یكلف  -

  -یلي: قسم المخازن ویختص بما  -3

القیام بتوفیر احتیاجات أمانة مؤتمر الشعب العام بالشراء المباشر من الجھات العامة أو غیرھا بالطرق  -

المنصوص علیھا بلائحة المیزانیة والحسابات والمخازن أو بالأسلوب الذي تقرره أمانة مؤتمر الشعب 

 العام. 

 بالإشراف على المخازن واتخاذ ما یلزم للمحافظة على محتویاتھا وفقاً للنظم المعمول بھا.  القیام -

 القیام بتخزین المواد والصرف منھا وفقاً للنظم المقررة لذلك.  -

حصر المواد التالفة والمتھالكة أو التي یتم الاستغناء عنھا ومباشرة إجراءات التصرف فیھا وفقاً للأسس  -

 المقررة. 

مسك السجلات والبطاقات الخاصة بالمشتریات والمخازن وحفظ المستندات والوثائق المتعلقة بھا وفقاً  -

 للنظم والتشریعات النافذة. 

 القیام بعملیة الجرد السنوي وإعداد الكشوفات اللازمة لھذا الغرض.  -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: ج) إدارة العلاقات العامة وتختص بما 

اتخاذ ما یلزم لاستقبال أعضاء مؤتمر الشعب العام وتأمین إقامتھم وتوفیر وسائل المواصلات اللازمة  -
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 خلال فترات انعقاد مؤتمر الشعب العام، والإشراف على اللجان المشكلة لھذا الغرض. 

إقامة الموفدین إجراء الاتصالات اللازمة بشركات النقل والفنادق والجھات ذات العلاقة لتسھیل سفر و -

 في مھام رسمیة. 

 شراء تذاكر السفر اللازمة لأداء العمل بوسائل النقل المختلفة.  -

 اتخاذ الإجراءات المتعلقة بالتخلیص الجمركي للمواد المستوردة لحساب أمانة مؤتمر الشعب العام.  -

 ما تكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  - یلي:مكتب شؤون الأمانة ویختص بما  -2

صیاغة محاضر اجتماعات الأمانة العامة للمؤتمرات الشعبیة الأساسیة وأمانة المؤتمرات الشعبیة  -

للشعبیات وأمانة مؤتمر الشعب العام، والاجتماعات التقابلیة والمشتركة التي تعقدھا أمانة مؤتمر الشعب 

على الجھات المختصة بعد  العام مع أمانة اللجنة الشعبیة العامة وتوثیقھا بالسجلات المعدة، وتعمیمھا

 الاعتماد. 

 صیاغة التعمیمات المتعلقة باختصاصات أمانة مؤتمر الشعب العام والأجھزة التابعة لھا.  -

إحالة القرارات الصادرة عن الأمانة العامة للمؤتمرات الشعبیة الأساسیة وأمانة المؤتمرات الشعبیة  -

 ات المختصة. للشعبیات وأمانة مؤتمر الشعب العام إلى الجھ

 المشاركة في صیاغة القرارات المتعلقة بالإدارة العامة للشؤون الإداریة والمالیة.  -

صیاغة ما یكلف بھ من قبل أمین وأعضاء أمانة مؤتمر الشعب العام من قرارات ومذكرات تتعلق  -

 بأعمالھم. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب الخدمات العامة ویختص بما  -3

إنجاز المعاملات الإداریة للموظفین بالأمانة وكافة الاتصالات لدى الجھات ذات العلاقة بالشؤون  -

 الشخصیة. 

 استخراج الأوراق والمستندات الرسمیة للموظفین وتجدیدھا.  -
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 اتف). القیام بإجراءات تسدید قائمة الدفع، والالتزامات المالیة الأخرى (كرسوم الكھرباء، والماء، والھ -

القیام بإجراءات التسجیل التي تخص الموظفین لدى الجھات العامة (كالتسجیل بمكاتب الحج،  -

 وإجراءات السفر، والعلاج وتسجیل العقارات لدى الجھات المختصة). 

مراجعة الجھات المختلفة لقضاء مصالح الموظفین وغیرھا من الأعمال المماثلة، والمساعدة في تقدیم  -

لصحیة من الناحیتین الوقائیة، والعلاجیة بالاتفاق مع إحدى الجھات المختصة لتقدیم الخدمات الخدمات ا

 الصحیة للموظفین بالأمانة. 

تقدیم الخدمات في مجال الإسكان سواء بالتمویل المباشر أو بمعاونة الدولة، أو مشاركة للموظفین، أو  -

ة، والإسكانیة، بما یؤدي إلى توفیر السكن الملائم عن طریق الخدمات التعاونیة (كالجمعیات الإستھلاكی

 للموظفین، في شكل قروض أو أراضي أو بناء مساكن وبیعھا للموظفین بأسعار مناسبة). 

 تقدیم الخدمات في مجال المواصلات من مكان الإقامة إلى مقر العمل مجاناً أو مقابل رسوم رمزیة.  -

جتماعیة وتسھیل الإدخار بالنسبة للموظفین، وتشجیعھم على المساھمة في تقدیم خدمات الرعایة الا -

 مواجھة مخاطر الحیاة والنكبات وخاصة التي لا یشملھا نظام التأمین الاجتماعي. 

 تقدیم الخدمات الریاضیة والترفیھیة للموظفین وأسرھم وأبنائھم وتنظیم الرحلات السیاحیة لھم.  -

الموظفین وعدم مغادرتھم لمقار عملھم لإنجاز الأعمال المتعلقة  العمل بما من شأنھ الحفاظ على تواجد -

 بھم وتقدیم أي خدمات یحتاجونھا في شتى المجالات. 

 ما یختص بھ بموجب التشریعات النافذة.  -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب المعلومات والتوثیق ویختص بما  -4

ة الأساسیة المصاغة في مؤتمر الشعب العام في أدوار انعقاده حفظ وتوثیق قرارات المؤتمرات الشعبی -

 المختلفة، وتبویبھا، وتصنیفھا، وإعداد التقاریر المطلوبة عنھا. 

 توثیق وتصنیف وتبویب خطب وأحادیث وتوجیھات الأخ/ قائد الثورة ثورة الفاتح من سبتمبر العظیمة.  -

ئق المتعلقة بأنشطة مؤتمر الشعب العام وأمانتھ، جمع البیانات والمعلومات والإحصائیات والوثا -
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 وتبویبھا، وحفظھا. 

حفظ القرارات والتعمیمات التنظیمیة الصادرة عن مؤتمر الشعب العام وأمانتھ، والأمانة العامة  -

 للمؤتمرات الشعبیة الأساسیة وأمانة المؤتمرات الشعبیة للشعبیات. 

طبقاً لدلیل المدخلات والمخرجات للنظام الوطني للمعلومات، الالتزام بإعداد البیانات والمعلومات  -

 والتقید بالشكل النمطي لھا وتوفیرھا في المواعید المحددة. 

 تنظیم ومتابعة انسیاب البیانات والمعلومات وتكاملھا مع الجھات التابعة لمؤتمر الشعب العام.  -

ت التابعة لمؤتمر الشعب العام وإعداد العناصر المساھمة في إنشاء وتطویر المعلومات والتوثیق بالجھا -

 البشریة اللازمة ورفع كفاءاتھم. 

تبادل المعلومات والتعاون والتنسیق مع الھیئة الوطنیة للمعلومات والتوثیق والأجھزة والمؤسسات ذات  -

 النشاط المماثل في الداخل والخارج. 

 لإرشادیة والمعاییر الموحدة وتنظیم أسالیب العمل. تنفیذ السیاسات الوطنیة للمعلومات واتباع الأسس ا -

  -یلي: مكتب المراجعة الداخلیة ویختص بما  -5

 القیام بالمراجعة المستندیة قبل الصرف بما یحقق الرقابة المستمرة على تنفیذ المیزانیة المعتمدة.  -

ة بواجباتھم وتقیدھم باختصاصاتھم التحقق من التزام المسئولین بالإدارة العامة للشؤون الإداریة والمالی -

المنصوص علیھا في ھذا القرار وفي لائحة المیزانیة والحسابات والمخازن ولائحة العقود الإداریة 

 والتشریعات المالیة ذات العلاقة. 

تقدیم التقاریر الدوریة عن سیر العمل بالشؤون المالیة وإبداء ملاحظاتھ وعرض الأمر على الجھة  -

 تمھیداً للعرض على أمانة مؤتمر الشعب العام. المختصة 

ثانیاً: أمین مؤتمر الشعب العام، ویشرف على الجھاز الإداري للأمانة وتعمل تحت إشرافھ المباشر 

  -التالیة: المكاتب 

  -یلي: مكتب الأمین ویختص بما  -1

 بالخصوص. تلقي برید الأمین وعرضھ علیھ واتخاذ الإجراءات بشأنھ وفقاً لملاحظاتھ  -
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الإعداد لاجتماعات ومقابلات الأمین والتنسیق مع الجھات ذات العلاقة، وتقدیم المعلومات والبیانات عن  -

موضوع الاجتماع أو المقابلة في متسع من الوقت، وعلى ضوء ذلك یتخذ الإجراء المناسب وتخطر بھ 

 الجھة المعنیة. 

 ما یلزم وفقاً لملاحظاتھ بالخصوص. تسجیل وترقیم قرارات ومذكرات الأمین واتخاذ  -

  -یلي: مكتب شؤون الاتصالات والمعلومات ویختص بما  -2

تجمیع قرارات ومراسلات أمین مؤتمر الشعب العام وتوثیقھا وتبویبھا، ومتابعة تنفیذھا مع الجھات  -

 المختصة وعرض نتائج المتابعة على الأمین. 

 فھا والمحافظة علیھا. حفظ الوثائق ذات الطبیعة الخاصة وتصنی -

تصنیف وحفظ ومتابعة تنفیذ ما یرد بمحاضر اجتماعات الأمانة العامة للمؤتمرات الشعبیة الأساسیة  -

 وأمانة المؤتمرات الشعبیة للشعبیات وأمانة مؤتمر الشعب العام ذات العلاقة باختصاص الأمین. 

ب العام أو التي یوكل إلیھ الإشراف علیھا، متابعة أعمال اللجان المشكلة بقرار من أمین مؤتمر الشع -

 وإعداد التقاریر اللازمة عنھا. 

 الاتصال بالجھات ذات العلاقة لتوفیر البیانات والمعلومات والمستندات التي یطلبھا الأمین.  -

 فتح السجلات الخاصة بالأوسمة والأنواط ومباشرة الأعمال التنفیذیة الخاصة بھا.  -

 مین والمرشحین للتكریم في المناسبات التاریخیة. حفظ سجلات المكر -

 حفظ الأوسمة والأنواط وبراءاتھا.  -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى. -

 

 )3مادة (

  -التالیة: ثالثاً: الأمین المساعد لشؤون المؤتمرات الشعبیة، وتعمل تحت إشرافھ المباشر المكاتب 

  -یلي: مكتب الأمین ویختص بما  -1
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الأمین وعرضھ واتخاذ الإجراءات اللازمة بشأن نقل التعلیمات الصادرة بشأنھ إلى الجھات تلقي برید  -

 ذات العلاقة. 

 تنظیم اتصالات الأمین ومقابلاتھ وترتیب مواعیدھا.  -

 الإعداد والتنظیم للقاءات الأمین واجتماعاتھ وتجھیز المعلومات المتعلقة بھا وترتیب مواعیدھا.  -

 ت بالسجل الأخضر وإعداد ملخص عن متابعة تنفیذھا. تدوین التوجیھا -

 تلخیص الموضوعات المعروضة على الأمین واتخاذ ما یلزم من إجراء حول ملاحظاتھ عنھا.  -

حفظ الوثائق والبیانات والإحصائیات والتقاریر والقرارات وتصنیفھا والمحافظة علیھا باستخدام التقنیة  -

 الحدیثة. 

عة تنفیذ ما یرد بمحاضر اجتماعات أمانة مؤتمر الشعب العام ذات العلاقة تصنیف وحفظ ومتاب -

 باختصاص الأمین. 

 التنسیق فیما یخص شؤون الموظفین مع الإدارات المختصة.  -

متابعة ما یذاع وینشر في وسائل الإعلام المختلفة المقروءة والمسموعة والمرئیة في الداخل والخارج  -

 على الأمین. مما لھ علاقة وعرضھ 

 تسجیل وترقیم القرارات الصادرة عن الأمین واتخاذ ما یلزم بشأن تعمیمھا.  -

 إبلاغ التعلیمات التي یكلف بھا من قبل الأمین إلى الجھات ذات العلاقة.  -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب شؤون العضویة والجلسات ویختص بما  -2

 ة من الأمین المساعد لشؤون المؤتمرات الشعبیة حسب الملاحظات. دراسة الموضوعات المحال -

 اقتراح السجلات والنماذج والبطاقات المنظمة للعمل بالمؤتمرات الشعبیة.  -

الوظیفیة لأمانات المؤتمرات الشعبیة بما یتمشى والكثافة السكانیة وتطور الھیكلة  كاتالملااقتراح  -

 الإداریة. 
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 وتصنیف بنود جدول أعمال المؤتمرات الشعبیة.  المشاركة في تجمیع -

 الإشراف على تجمیع صیاغات قرارات المؤتمرات الشعبیة.  -

متابعة إجراءات أمانات المؤتمرات الشعبیة وأمانات مؤتمرات الشعبیات في مجال تنفیذ قرارات  -

ة الأساسیة وأمانة وتوصیات مؤتمر الشعب العام، وما یصدر عن الأمانة العامة للمؤتمرات الشعبی

 المؤتمرات الشعبیة للشعبیات وأمانة مؤتمر الشعب العام في الخصوص. 

 إعداد التقاریر عن سیر جلسات المؤتمرات الشعبیة في أدوار انعقادھا المختلفة.  -

 تجمیع وتصنیف وتبویب وحفظ المعلومات والبیانات عن المختارین شعبیاً بأمانات المؤتمرات الشعبیة.  -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب التنسیق والمتابعة ویختص بما  -3

 تأمین الاتصال الیومي بالمؤتمرات الشعبیة.  -

تلقي محاضر أمانات المؤتمرات الشعبیة وتصنیفھا وحفظھا وإبداء الرأي بشأنھا وعرضھا على الأمین  -

 المساعد لشؤون المؤتمرات الشعبیة. 

 ن بمتابعة شؤون المؤتمرات الشعبیة. متابعة المكلفی -

 إجراء المسوح الإداریة والفنیة لاحتیاجات المؤتمرات الشعبیة والإجراءات المتخذة بشأنھا.  -

 اقتراح البرامج والخطط المناسبة لتطویر عمل المؤتمرات الشعبیة.  -

 ابعي المناطق. تلقي تقاریر الرأي العام والبلاغات من أمناء المؤتمرات الشعبیة ومن مت -

 اقتراح برامج التثقیف السیاسي والثقافي لأمانات المؤتمرات الشعبیة.  -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب شؤون المؤتمرات القومیة والأممیة ویختص بما  -4

ثائق متابعة سیر المؤتمرات الشعبیة القومیة والأممیة واقتراح السجلات والبطاقات والنماذج والو -

 المنظمة لعملھا. 
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 ربط الاتصال الدائم مع المؤتمرات الشعبیة القومیة والأممیة.  -

توثیق إجراءات وقرارات وتقاریر المؤتمرات الشعبیة القومیة والأممیة وتوثیق المعلومات عنھا وعن  -

 أعضائھا وعن أماناتھا. 

 قومیة والأممیة. اقتراح القضایا التي یمكن عرضھا على المؤتمرات الشعبیة ال -

 المشاركة في تجمیع وتصنیف بنود جداول أعمال المؤتمرات القومیة والأممیة.  -

 الإشراف على تجمیع صیاغة قرارات المؤتمرات الشعبیة القومیة والأممیة.  -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى. -

 

 )4مادة (

  -التالیة: إشرافھ المباشر المكاتب رابعاً: الأمین المساعد لشؤون اللجان الشعبیة، وتعمل تحت 

  -یلي: مكتب الأمین ویختص بما  -1

تلقي برید الأمین وعرضھ واتخاذ الإجراءات اللازمة بشأن نقل التعلیمات الصادرة بشأنھ إلى الجھات  -

 ذات العلاقة. 

 تنظیم اتصالات الأمین ومقابلاتھ وترتیب مواعیدھا.  -

ین واجتماعاتھ وتجھیز البیانات والمعلومات المتعلقة بھا وترتیب الإعداد والتنظیم للقاءات الأم -

 مواعیدھا. 

 تدوین التوجیھات بالسجل الأخضر وإعداد ملخص عن متابعة تنفیذھا.  -

 تلخیص الموضوعات المعروضة على الأمین واتخاذ ما یلزم من إجراء حول ملاحظاتھ عنھا.  -

لتقریر والقرارات وتصنیفھا والمحافظة علیھا باستخدام التقنیة حفظ الوثائق والبیانات والإحصائیات وا -

 الحدیثة. 

تصنیف، وحفظ ومتابعة تنفیذ ما یرد بمحاضر اجتماعات أمانة مؤتمر الشعب العام ذات العلاقة  -
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 باختصاص الأمین. 

 التنسیق فیما یخص شؤون الموظفین مع الإدارات المختصة.  -

ائل الإعلام المختلفة المقروءة والمسموعة والمرئیة في الداخل والخارج متابعة ما یذاع وینشر في وس -

 مما لھ علاقة وعرضھ على الأمین. 

 تسجیل وترقیم القرارات الصادرة عن الأمین واتخاذ ما یلزم بشأن تعمیمھا.  -

 إبلاغ التعلیمات التي یكلف بھا من قبل الأمین إلى الجھات ذات العلاقة.  -

ر والشكاوى والتظلمات الواردة من أمناء وأعضاء اللجان الشعبیة للمؤتمرات الشعبیة تلقي التقاری -

الأساسیة التي تقدم بشأن قرارات أو ممارسات أمناء اللجان الشعبیة للشعبیات أو أمناء اللجان الشعبیة 

 ك على الأمین. للمؤتمرات الشعبیة الأساسیة أو القطاعات واقتراح كیفیة معالجتھا أو البت فیھا وعرض ذل

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب شؤون اللجان الشعبیة العامة ویختص بما  -2

تلقي محاضر وتقاریر اللجنة الشعبیة العامة وأماناتھا واللجان الشعبیة العامة للقطاعات وأماناتھا  -

 وتصنیفھا وحفظھا وإبداء الرأي بشأنھا. 

في إعداد التقاریر التي تتعلق بتنفیذ قرارات المؤتمرات الشعبیة الأساسیة  التنسیق مع الجھات المختصة -

 وتقویم أدائھا وإبداء الرأي بشأنھا وعرضھا. 

توفیر المعلومات اللازمة لمساعدة أعضاء أمانة مؤتمر الشعب العام فیما یتعلق بممارستھم  -

 لاختصاصاتھم المتعلقة باللجان الشعبیة وتلقي ملاحظاتھم. 

 دراسة ما یرد من اللجان الشعبیة للشعبیات من مقترحات في نطاق اختصاصھا وعرضھا.  -

 حفظ صور محاضر الاجتماعات التقابلیة وتقدیم تقاریر متابعة تنفیذھا.  -

متابعة ما یصدر عن اللجان الشعبیة العامة من موضوعات ذات علاقة بتنفیذ قرارات المؤتمرات  -

 ما یلزم بشأنھا.  الشعبیة الأساسیة واقتراح

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -
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  -یلي: مكتب شؤون اللجان الشعبیة للشعبیات ویختص بما  -3

متابعة اللجان الشعبیة للشعبیات وتلقي محاضر اجتماعاتھا وإعداد الملخصات المتعلقة بھا وعرضھا  -

 على الأمین المساعد لشؤون اللجان الشعبیة. 

الشعبیة للشعبیات وتلقي تقاریر أمناء اللجان الشعبیة بھا عن الاجتماعات المشتركة متابعة شؤون اللجان  -

والتقابلیة بین أمانات المؤتمرات الشعبیة للشعبیات ولجانھا الشعبیة، وإعداد الملخصات عن محاضر 

 اجتماعاتھا. 

باللجان الشعبیة تصنیف وتبویب المعلومات والبیانات والإحصائیات والقرارات والتقاریر الخاصة  -

للشعبیات وما یتعلق منھا بالمختارین لھذه اللجان وإعداد الدلیل لھا وحفظھا والتأكد من أداء ھذه اللجان 

لعملھا بشكل جماعي بما یرسخ سلطة الشعب ویخلق لجاناً شعبیة قادرة على تنفیذ قرارات المؤتمرات 

 الشعبیة الأساسیة. 

 ضاء اللجان الشعبیة بملفاتھم الشخصیة. حفظ محاضر التحقیق مع أمناء وأع -

إعداد التقاریر اللازمة عن نشاط سیر العمل باللجان الشعبیة للشعبیات من خلال محاضر اجتماعاتھا  -

 والتقاریر الدوریة الواردة منھا كلما تطلب الأمر ذلك. 

یل إجراءات الاختیار المشاركة في الإعداد لاختیار اللجان الشعبیة وإعداد النماذج والسجلات ودل -

 واقتراح تطویرھا. 

 دراسة ومتابعة ما یرد من اللجان الشعبیة للشعبیات وأماناتھا من مقترحات في نطاق اختصاصاتھا.  -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب شؤون اللجان الشعبیة للھیئات والمؤسسات والشركات العامة ویختص بما  -4

عات اللجان الشعبیة للھیئات والمؤسسات والأجھزة والشركات العامة وتصنیفھا تلقي محاضر اجتما -

 وعرض ملخص لھا. 

 تلقي محاضر اجتماعات الجمعیات العمومیة للشركات العامة وتصنیفھا وحفظھا.  -

متابعة أداء اللجان الشعبیة للھیئات والمؤسسات والشركات العامة للوقوف على مستوى أدائھا ومدى  -
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 ذھا لقرارات المؤتمرات الشعبیة الأساسیة وكذلك الجمعیات العمومیة لھا كل حسب اختصاصھا. تنفی

تلقي التقاریر الدوریة عن نشاط الھیئات والمؤسسات والشركات العامة وتقویمھا وإبداء الرأي حول  -

 تحقیقھا لمستھدفاتھا الإنتاجیة والخدمیة. 

اللازمة عن الھیئات والمؤسسات والشركات العامة التي یطلبھا إعداد البیانات والمعلومات والتقاریر  -

 الأمین. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى. -

 

 )5مادة (

خامساً: أمین الشؤون الثقافیة والتعبئة الجماھیریة ویتولى الإشراف على مركز الدراسات والبحوث 

  -التالیة: ومجلس تنمیة الإبداع الثقافي، وتعمل تحت إشرافھ المكاتب 

 مكتب الأمین ویختص بما یلي: 

 تلقي برید الأمین وعرضھ واتخاذ إجراءات نقل التعلیمات الصادرة بشأنھ.  -

 تنظیم اتصالات الأمین ومقابلاتھ والإعداد لاجتماعاتھ.  -

 تلخیص الموضوعات المعروضة على الأمین وتنفیذ ملاحظاتھ بشأنھا.  -

 لتقاریر والقرارات. حفظ البیانات والوثائق والإحصاءات وا -

 تصنیف وحفظ محاضر اجتماعات أمانة مؤتمر الشعب العام.  -

 التنسیق فیما یخص شؤون الموظفین مع الإدارة المختصة.  -

تنظیم الاجتماعات المشتركة وصیاغة وحفظ محاضرھا وتعمیمھا على ذوي العلاقة بتعلیمات من  -

 الأمین. 

 لاقة. إبلاغ تعلیمات الأمین إلى ذوي الع -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -
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  -یلي: مكتب متابعة الشؤون الثقافیة ویختص بما  -2

 متابعة الموضوعات وتنفیذ القرارات المتعلقة بالثقافة والفكر والأدب.  -

المساھمة في إعداد برامج التثقیف السیاسي والثقافي لأمانات المؤتمرات الشعبیة بما یكفل ترسیخ سلطة  -

 . الشعب

 إصدار نشرة دوریة عن مناشط أمانة مؤتمر الشعب العام.  -

خلق قناة تواصل مع الشبكة الدولیة للمعلومات وتوفیر ما یلزم لھا من تقنیات وكفاءات متخصصة  -

 وتعمیم المعلومات ذات الأھمیة بعد أخذ موافقة الأمین. 

 المكتب. تصنیف وتبویب البیانات والإحصائیات ذات العلاقة باختصاص  -

 متابعة شؤون الطباعة والنشر.  -

 متابعة أعمال اللجنة الإداریة لمجلس تنمیة الإبداع الثقافي وتلقي تقاریرھا وحفظ محاضرھا.  -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

 مكتب متابعة شؤون الإعلام والتعبئة الجماھیریة ویختص بما یلي:  -3

 التعبئة الجماھیریة والإعلام. متابعة تنفیذ القرارات المتعلقة ب -

 تصنیف وتبویب المعلومات والبیانات والإحصاءات والتقاریر ذات العلاقة باختصاص المكتب.  -

التنسیق مع الجھات الإعلامیة والجھات الأخرى ذات العلاقة لتغطیة دورات انعقاد المؤتمرات الشعبیة  -

 ومؤتمر الشعب العام. 

اللازمة لزیارات ضیوف مؤتمر الشعب العام والوفود الإعلامیة بالتنسیق مع  إجراء التغطیة الإعلامیة -

 الجھات ذات العلاقة. 

متابعة شؤون وبرامج الرابطة العامة للأدباء والرابطة العامة للفنانین وتلقي تقاریرھما ومحاضر  -

 اجتماعاتھما. 

وتوزیع التقاریر المعدة بشأنھا متابعة ما تنشره الصحف والمجلات ووسائل الإعلام من موضوعات  -
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 على أعضاء الأمانة. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى. -

 

 )6مادة (

  -التالیة: سادساً: أمین شؤون النقابات والاتحادات والروابط المھنیة، وتعمل تحت إشرافھ المباشر المكاتب 

  -یلي: مكتب الأمین ویختص بما  -1

راءات اللازمة بشأن نقل التعلیمات الصادرة بشأنھ إلى الجھات تلقي برید الأمین وعرضھ وإتخاذ الإج -

 ذات العلاقة. 

 تنظیم اتصالات الأمین ومقابلاتھ وترتیب مواعیدھا.  -

الإعداد والتنظیم للقاءات الأمین واجتماعاتھ وتجھیز البیانات والمعلومات المتعلقة بھا وترتیب  -

 مواعیدھا. 

 ر وإعداد ملخص عن متابعة تنفیذھا. تدوین التوجیھات بالسجل الأخض -

 تلخیص الموضوعات المعروضة على الأمین واتخاذ ما یلزم من إجراء حول ملاحظاتھ عنھا.  -

حفظ الوثائق والبیانات والإحصائیات والتقاریر والقرارات وتصنیفھا والمحافظة علیھا باستخدام التقنیة  -

 الحدیثة. 

یرد بمحاضر اجتماعات أمانة مؤتمر الشعب العام ذات العلاقة تصنیف وحفظ ومتابعة تنفیذ ما  -

 باختصاص الأمین. 

 التنسیق فیما یخص شؤون الموظفین مع الإدارات المختصة.  -

متابعة ما یذاع وینشر في وسائل الإعلام المختلفة المقروءة والمسموعة والمرئیة في الداخل والخارج  -

 مما لھ علاقة وعرضھ على الأمین. 

 تسجیل وترقیم القرارات الصادرة عن الأمین وإتخاذ ما یلزم بشأن تعمیمھا.  -
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 إبلاغ التعلیمات التي یكلف بھا من قبل الأمین إلى الجھات ذات العلاقة.  -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب شؤون النقابات ویختص بما  -2

 متابعة شؤون النقابات.  -

 ت من حیث التصنیف المھني والعضویة وغیرھا. إعداد سجلات النقابا -

 تنظیم الاجتماعات المشتركة بالنقابات.  -

اقتراح أسلوب المتابعة الدوریة المیدانیة لكافة النقابات وفقاً للبرامج التي تعد بھذا الخصوص وتقدیم  -

 التقاریر والملاحظات حولھا. 

 عربیة والإفریقیة والدولیة. اقتراح أسلوب متابعة الاتفاقیات مع النقابات ال -

العمل على التعریف بالقضایا التي تھم الجماھیریة العظمى من خلال النقابات العربیة والإفریقیة  -

 والدولیة. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -: یليمكتب الاتحادات ویختص بما  -3

 متابعة شؤون الاتحادات.  -

 حیث التصنیف المھني والعضویة وغیرھا. إعداد سجلات خاصة بالاتحادات من  -

 اقتراح تنظیم الاجتماعات المشتركة بالاتحادات.  -

 وضع المقترحات المتعلقة بتطویر عمل الاتحادات.  -

اقتراح أسلوب المتابعة الدوریة المیدانیة لكافة الاتحادات وفقاً للبرامج التي تعد بھذا الخصوص وتقدیم  -

 ھا. التقاریر والملاحظات حول

العمل على التعریف بالقضایا التي تھم الجماھیریة العظمى من خلال الاتحادات العربیة والإفریقیة  -

 والدولیة. 
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 اقتراح أسلوب متابعة الاتفاقیات مع الاتحادات العربیة والإفریقیة والدولیة.  -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب الروابط المھنیة ویختص بما  -4

 متابعة شؤون الروابط المھنیة.  -

 إعداد سجلات خاصة بالروابط المھنیة من حیث التصنیف المھني والعضویة وغیرھا.  -

 اقتراح الاجتماعات المشتركة بالروابط المھنیة.  -

اقتراح أسلوب متابعة الجھات ذات العلاقة بشؤون الروابط المھنیة للوقوف على مدى تنفیذھا للقرارات  -

 ة عن المؤتمرات الشعبیة الأساسیة وتقدیم الملاحظات بالخصوص. الصادر

 وضع المقترحات المتعلقة بتطویر عمل الروابط المھنیة.  -

 اقتراح أسلوب متابعة الاتفاقیات مع الروابط المھنیة العربیة والإفریقیة والدولیة.  -

المھنیة وفقاً للبرامج التي تعد بھذا الخصوص اقتراح أسلوب المتابعة الدوریة المیدانیة لكافة الروابط  -

 وتقدیم التقاریر والملاحظات حولھا. 

العمل على التعریف بالقضایا التي تھم الجماھیریة العظمى من خلال الروابط المھنیة العربیة والإفریقیة  -

 والدولیة. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى. -

 

 )7مادة (

  -التالیة: وتعمل تحت إشرافھ المباشر المكاتب  سابعاً: أمین الشؤون الاجتماعیة

  -یلي: مكتب الأمین ویختص بما  -1

تلقي برید الأمین وعرضھ وإتخاذ الإجراءات اللازمة بشأن نقل التعلیمات الصادرة بشأنھ إلى الجھات  -

 ذات العلاقة. 
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 تنظیم اتصالات الأمین ومقابلاتھ وترتیب مواعیدھا.  -

لقاءات الأمین واجتماعاتھ وتجھیز البیانات والمعلومات المتعلقة بھا وترتیب الإعداد والتنظیم ل -

 مواعیدھا. 

 تدوین التوجیھات بالسجل الأخضر، وإعداد ملخص عن متابعة تنفیذھا.  -

 تلخیص الموضوعات المعروضة على الأمین، وإتخاذ ما یلزم من إجراء حول ملاحظاتھ عنھا.  -

الإحصائیات والتقاریر والقرارات وتصنیفھا والمحافظة علیھا باستخدام التقنیة حفظ الوثائق والبیانات و -

 الحدیثة. 

تصنیف وحفظ ومتابعة تنفیذ ما یرد بمحاضر اجتماعات أمانة مؤتمر الشعب العام ذات العلاقة  -

 باختصاص الأمین. 

 التنسیق فیما یخص شؤون الموظفین، مع الإدارات المختصة.  -

اع وینشر في وسائل الإعلام المختلفة المقروءة والمسموعة والمرئیة في الداخل والخارج متابعة ما یذ -

 مما لھ علاقة وعرضھ على الأمین. 

 تسجیل وترقیم القرارات الصادرة عن الأمین وإتخاذ ما یلزم بشأن تعمیمھا.  -

 إبلاغ التعلیمات التي یكلف بھا من قبل الأمین إلى الجھات ذات العلاقة.  -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب شؤون الأسرة ورعایة الطفولة، ویختص بما  -2

اقتراح الخطط والبرامج التي تھتم بشؤون الأسرة خاصة ما یتعلق منھا ببرامج الإرشاد، والتوعیة  -

 الاجتماعیة. 

 من مشاكل. وضع البرامج التي من شأنھا الاھتمام بالطفل ورعایتھ ومعالجة ما یواجھھ  -

 متابعة وتقویم دور رعایة الأطفال وتقدیم تقاریر دوریة عنھا.  -

 متابعة الاھتمام بالأسر المنتجة وتفعیل دورھا للمشاركة في تطویر الإنتاج وتحقیق الاكتفاء الذاتي.  -
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 التنسیق مع الجھات ذات العلاقة في حل المشاكل وتذلیل الصعوبات التي تواجھ الأسرة.  -

 تقویم مدى اھتمام الجھات المعنیة بالخطط والبرامج الموضوعیة للنھوض بالأسرة.  -

متابعة مستوى الرعایة الصحیة التي تقدم للأسرة، وصولاً إلى مجتمع الأصحاء، ومدى الاھتمام بصحة  -

 الطفل وحمایة الشیخوخة. 

 المؤتمرات الشعبیة الأساسیة. اقتراح الخطط اللازمة لحشد وتعبئة جماھیر النساء لحضور جلسات  -

 متابعة تنفیذ قرارات المؤتمرات الشعبیة الأساسیة المتعلقة بالمرأة بالتنسیق مع الجھات ذات العلاقة.  -

تلقي الموضوعات التي ترغب المرأة في عرضھا على المؤتمرات الشعبیة الأساسیة. ودراستھا مع  -

 الجھات المختصة. 

 سات المؤتمرات الشعبیة الأساسیة وإعداد تقاریر عنھا وعرضھا. متابعة حضور المرأة لجل -

متابعة إجراءات تعزیز الروابط والعلاقات مع المنظمات النسائیة على المستوى العربي والإفریقي  -

 والدولي. 

متابعة الاھتمام بالمرأة وتشجیعھا بما یؤدي إلى حصولھا على القدر اللازم من التعلیم والتدریب  -

 وعیة والتثقیف وتمكینھا من الحصول على حقھا كفرد عامل وفعال في المجتمع. والت

المساھمة في إزالة العوائق أمام المرأة وتھیئة المناخ وإتاحة الفرص لھا بما یضمن مساواتھا مع أخیھا  -

 الرجل. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب الجمعیات والمؤسسات الخیریة، ویختص بما  -3

 متابعة شؤون ومناشط الجمعیات والمؤسسات الأھلیة، والإشراف علیھا وتقویم مستوى أدائھا.  -

 متابعة تنفیذ قانوني الجمعیات الأھلیة والجمعیات النسائیة.  -

 متابعة بناء وإعادة بناء الجمعیات الأھلیة وإتحاداتھا النوعیة واتحادھا العام.  -

یذیة الموضوعھ للرفع من مستوى الخدمات التي تقدمھا الجمعیات تقویم الخطط والبرامج التنف -
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 والمؤسسات الأھلیة إلى منتسبیھا. 

 الاھتمام بتوعیة أفراد المجتمع في كیفیة التعامل مع الجمعیات والمؤسسات الأھلیة.  -

ؤسسات متابعة ما یتم تنفیذه من خطط بشأن تبادل المعلومات والخبرات المھنیة مع المنظمات والم -

 العربیة والأفریقیة والدولیة. 

 اقتراح تطویر النظم المعمول بھا في الجمعیات والمؤسسات الخیریة.  -

 تلقي الاقتراحات والتقاریر الواردة من الجمعیات والمؤسسات وتلخیصھا وعرضھا على الأمین.  -

أوضاع ذوي الدخل المحدود، تقویم الخطط والبرامج التي تقوم بتنفیذھا الجھات المختصة بشأن تحسین  -

 والأسر المحتاجة، ورعایة العجزة، والمعاقین. 

  -یلي: مكتب التضامن الاجتماعي، ویختص بما  -4

 متابعة تنفیذ قوانین وقرارات المؤتمرات الشعبیة الأساسیة في مجال التضامن الاجتماعي.  -

 مات أفضل. تقویم أعمال دور الرعایة الاجتماعیة بما یؤدي إلى تقدیم خد -

 متابعة مدى التزام الجھات المختصة بتقدیم الخدمات التضامنیة الاجتماعیة لمن تشملھم ھذه الخدمات.  -

 تلقي ودراسة التقاریر الواردة عن نشاط صندوق التضامن الاجتماعي، وعرض نتائجھ.  -

اع ذوي الدخل المحدود تقویم الخطط والبرامج التي تقوم بتنفیذھا الجھات المختصة بشأن تحسین أوض -

 والأسر المحتاجة ورعایة العجزة والمعاقین. 

متابعة برامج التأھیل والتدریب التي تقوم بھا دور رعایة المعاقین وتقویمھا وإعداد التقاریر الدوریة  -

 عنھا. 

ین اقتراح تطویر النظم المعمول بھا في مجالات التضامن الاجتماعي، للرفع من مستوى الأداء وتحس -

 الخدمات. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب شؤون الشھداء ورعایة المجاھدین، ویختص بما  -4



	

	
This	document	constitutes	an	un-official	transcription/translation.	DCAF	cannot	be	held	responsible	for	damages	that	may		

arise	from	its	use.	For	official	reference,	please	refer	to	the	original	text	as	published	by	the	Libyan	Authorities.	
DCAF’s	Libyan	Security	Sector	Legislation	project	is	financed	by	the	DCAF	Trust	Fund	for	North	Africa.	

www.security-legislation.ly		
	

Page	24	of	36	

 متابعة تنفیذ قرارات المؤتمرات الشعبیة الأساسیة المتعلقة بالشھداء والمجاھدین وتقدیم تقاریر عنھا.  -

 سبل تطویرھا. الإشراف على الروابط غیر المھنیة ومتابعة نشاطاتھا واقتراح  -

متابعة الجھات ذات العلاقة بتقدیم الخدمات لروابط أسر الشھداء والمجاھدین، وتقدیم التقاریر اللازمة  -

 عنھا. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى. -

 

 )8مادة (

  -التالیة: ثامناً: أمین شؤون الموارد والبیئة والتخطیط العمراني، وتعمل تحت إشرافھ المباشر المكاتب 

  -یلي: مكتب الأمین ویختص بما  -1

 تلقي برید الأمین وعرضھ وإتخاذ الإجراءات اللازمة بشأنھ.  -

 تنظیم اتصالات الأمین ومقابلاتھ وترتیب مواعیدھا.  -

الإعداد والتنظیم للقاءات الأمین، واجتماعاتھ وتجھیز البیانات والمعلومات المتعلقة بھا وترتیب  -

 مواعیدھا. 

 التوجیھات بالسجل الأخضر، وإعداد ملخص عن متابعة تنفیذھا. تدوین  -

 تلخیص الموضوعات المعروضة على الأمین وإتخاذ ما یلزم من إجراء بشأن ملاحظاتھ علیھا.  -

 تصنیف وحفظ ومتابعة ما یرد بمحاضر اجتماعات أمانة مؤتمر الشعب العام.  -

خاذ ما یلزم بشأن تعمیمھا وإحالة صورة منھا إلى تسجیل وترقیم القرارات الصادرة عن الأمین وات -

 صورة منھا إلى مكتب الحاسب الآلي والتوثیق لحفظھا. 

 إبلاغ ما یكلف بإبلاغھ من قبل الأمین إلى الجھات ذات العلاقة.  -

  دراسة التقاریر المعدة من المكاتب المختصة بالأمانة والتي تحال إلیھ من الأمین وإبداء الرأي حولھا. -

إعداد الدراسات والبحوث الفنیة التي یطلبھا الأمین في الموضوعات المختلفة والتي من شأنھا تنمیة  -
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 الموارد وتحسین الخدمات. 

 متابعة أعمال اللجان الفنیة بالقطاعات الخدمیة والإنتاجیة وإبداء الرأي حول نتائج أعمالھا.  -

للتأكد من تحقیقھا لمستھدفاتھا بما یحقق تنمیة وتطویر  دراسة الجدوى الاقتصادیة للمشاریع الإنتاجیة -

 الموارد المالیة للمجتمع وفق التوجیھات العامة بالخصوص وإبداء ما یلزم بشأنھا من ملاحظات. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب الموارد الطبیعیة ویختص بما  -2

تي تعدھا الجھات ذات العلاقة وإعداد التقاریر اللازمة متابعة خطط وبرامج وتطویر وتحسین الإنتاج ال -

 بشأنھا وعرضھا على الأمین. 

متابعة تنفیذ توجیھات الأخ/ قائد ثورة الفاتح من سبتمبر العظیمة فیما یتعلق بالتوجھ إلى الإنتاج وتحسین  -

 وتطویر المنتوج وتشجیع التصدیر. 

 تخص ھذا القطاع.  متابعة تنفیذ التوجھات العامة للمجتمع التي -

متابعة تنفیذ قرارات المؤتمرات الشعبیة الأساسیة بشأن المحافظة على الموارد الطبیعیة وترشید  -

 استغلالھا وتنمیة الموارد الطبیعیة وتطویرھا. 

متابعة الدراسات والبحوث والخطط المعدة بشأن تنمیة الموارد الطبیعیة ومدى توافقھا مع التوجھات  -

 مجتمع وإبداء ما یلزم بشأنھا من ملاحظات. العامة لل

 تقویم الإجراءات التنفیذیة المتخذة لتنمیة وتطویر الموارد الطبیعیة في المجالات الفنیة والتقنیة.  -

إعداد تقاریر بنتائج المتابعة مشفوعة بالمقترحات التي من شأنھا المحافظة على الموارد الطبیعیة  -

 بما یحقق أھداف وتوجیھات المجتمع في التنمیة المستدامة.  وتطویرھا وترشید استغلالھا

دراسة التشریعات المتعلقة باستغلال الموارد الطبیعیة واقتراح التعدیلات اللازمة لمعالجة نواحي  -

 القصور التي تشوبھا. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب الموارد البشریة ویختص بما  -3
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 خدمات التعلیمیة والصحیة والمواصلات والاتصالات وجمیع المرافق الخدمیة الأخرى. متابعة تطور ال -

تلقي الموضوعات المتعلقة بھذه القطاعات والمرافق وإعداد التقاریر اللازمة بشأنھا وعرض نتائجھا  -

 على الأمین. 

لي التعلیم والصحة وإعداد متابعة تنفیذ التشریعات المتعلقة بالخدمة الوطنیة والنظام التشاركي في مجا -

 التقاریر الدوریة بشأنھا. 

 متابعة مجالات الشباب والاستخدام وتنمیة وتطویر القوى العاملة وإعداد التقاریر الدوریة بشأنھا.  -

تقویم المناشط التي تقوم بھا الجھات ذات العلاقة في مجال الشباب والریاضة بما یؤدي إلى مفھوم  -

 . الریاضة الجماھیریة

 تلقي التقاریر ذات العلاقة بالشباب والاستخدام وتلخیصھا وعرض ما یلزم عرضھ على الأمین.  -

تقویم الإجراءات التنفیذیة المتخذة لتنمیة وتطویر الموارد البشریة في المجالات الفنیة والتقنیة وتطویرھا  -

 بما یواكب المیكة والأسالیب الحدیثة. 

 عي الشبابي وتقدیم التقاریر اللازمة حیالھا. متابعة برامج العمل التطو -

متابعة ما یرد وینشر بوسائل الإعلام المختلفة داخلیاً وخارجیاً مما لھ علاقة بھذه القطاعات والمرافق  -

 وعرضھ على الأمین. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب متابعة الموارد المالیة والنشاط الاقتصادي ویختص، بما  -4

 متابعة تنفیذ قرارات المؤتمرات الشعبیة الأساسیة بالخصوص.  -

دراسة التشریعات المتعلقة بالموارد المالیة والنشاط الاقتصادي، واقتراح التعدیلات اللازمة لمعالجة  -

 أوجھ القصور بھا وتطویرھا بما یواكب التوجھات العامة للمجتمع. 

تطویر وتنمیة الموارد المالیة والأنشطة الاقتصادیة الأخرى،  متابعة الخطط والمقترحات المعدة بشأن -

 وإعداد ما یلزم بشأنھا من تقاریر. 

 متابعة نشاط المؤسسات المالیة للوقوف على مدى تحقیقھا لأھدافھا تنفیذاً للتوجھات العامة للمجتمع.  -
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قاریر اللازمة بشأنھا وعرضھا على متابعة إعداد وتنفیذ المیزانیات بشقیھا التسییري والتحول وإعداد الت -

 الأمین. 

 متابعة وتقویم نشاط التوزیع والتسویق بالسوق المحلي وإعداد التقاریر اللازمة بشأنھ.  -

 متابعة حركة التبادل التجاري وإعداد التقاریر اللازمة بشأنھا.  -

ات المالیة في تنفیذھا متابعة وتقویم برامج وخطط الاستثمار الداخلي والخارجي ومساھمة المؤسس -

 وإعداد التقاریر اللازمة بشأنھا. 

متابعة تنفیذ وإقفال الموازنة العامة للدولة بشقیھا التسییري والتحول، بما یضمن التقید بالمواعید المحددة  -

 للتنفیذ والإقفال ومدى تحقیقھا لأھداف وتوجھات المجتمع. 

إقفال المیزانیات المتأخرة بالجھات والمؤسسات والھیئات متابعة الإجراءات التنفیذیة المتخذة بشأن  -

 والشركات العامة وإعداد التقاریر اللازمة بنتائج المتابعة وعرضھا على الأمین. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب متابعة شؤون البیئة والتنمیة المستدامة والتخطیط العمراني، ویختص بما  -5

قرارات المؤتمرات الشعبیة الأساسیة المتعلقة بالبیئة والتنمیة المستدامة والتخطیط متابعة تنفیذ  -

 العمراني. 

دراسة التشریعات المتعلقة بالبیئة والتنمیة المستدامة والتخطیط العمراني واقتراح التعدیلات اللازمة  -

 امة للمجتمع. لمعالجة نواحي وأوجھ القصور فیھا وتطویرھا بما یكفل تحقیق التوجھات الع

متابعة تنفیذ الجھات العامة والخاصة للإرشادات والتوجیھات المتعلقة بحمایة البیئة من أخطار التلوث  -

 والاستغلال الأمثل للموارد الطبیعیة. 

إعداد الدراسات والبیانات والمعلومات المتعلقة بالبیئة والتنمیة المستدامة والتخطیط العمراني وإحالتھا  -

 ھات المختصة للاستفادة والتقید بھا. إلى الج

إعداد الدراسات والمقترحات العلمیة لحمایة الموارد الطبیعیة من التلوث والتلف بما یكفل المحافظة  -

 علیھا واستغلالھا الاستغلال الأمثل. 
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وحمایة تنظیم وإقامة الندوات واللقاءات والمؤتمرات الترشیدیة في مجالات الصناعة والطاقة والزراعة  -

الغابات والمراعي والأراضي الزراعیة وشواطئ البحر بما یكفل المحافظة على البیئة من أخطار التلوث 

 ویضمن أھداف وتوجھات المجتمع في التنمیة المستدامة. 

متابعة الخطط والدراسات المتعلقة بإنشاء المشروعات المختلفة وعلى الأخص المشروعات الإسكانیة  -

ریع الطاقة والمواصلات لضمان سلامة البیئة والمحیط والإقلال من تأثیر ھذه والصناعیة ومشا

 المشروعات على البیئة. 

متابعة استغلال الموارد الطبیعیة كالمیاه والثروة البحریة والزراعیة والمناجم والمحاجر بما یضمن  -

 التنمیة المستدامة.  المحافظة على البیئة البریة والبحریة والجویة وتحقیق أھداف المجتمع في

المشاركة في اللقاءات والمؤتمرات والندوات العلمیة وتوثیق ما یصدر عنھا من توصیات ودراسات في  -

 مجال البیئة والتنمیة المستدامة والتخطیط العمراني. 

 متابعة وتقویم المخططات العامة بالمدن والقرى ومدى تقیدھا بالمواصفات الفنیة والتوجھات العامة -

 للمجتمع وإعداد التقاریر اللازمة بشأنھا. 

 إعداد تقاریر دوریة بنتائج متابعة تنفیذ المخططات العامة والبنیة الأساسیة وعرضھا على الأمین.  -

متابعة تنفیذ السیاسات العامة لتنظیم وتخطیط المدن والقرى من حیث تطویر المخططات الخاصة  -

والعمرانیة لھا، ومستھدفاتھا بشكل مستحدث وأسالیب معالجة بالمدن وتحدید المكونات التخطیطیة 

 أوضاعھا القائمة. 

اقتراح الحلول المناسبة للإشكالیات التي تعرقل تطویر البنیة الأساسیة ووضع المقترحات المتعلقة  -

 بتحسین مستوى أداء القطاعات والأجھزة والمؤسسات ذات العلاقة. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى. -

 

 )9ادة (م

  -التالیة: أمین الشئون الخارجیة، وتعمل تحت إشرافھ المباشر المكاتب  -تاسعاً: 
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  -یلي: مكتب الأمین ویختص بما  -1

تلقي برید الأمین وعرضھ علیھ واتخاذ الإجراءات اللازمة بشأنھ وتنظیم اتصالات الأمین والإعداد  -

عداد محاضرھا وتعمیمھما على الجھات ذات العلاقة والترتیب لمقابلاتھ واجتماعاتھ وتحدید مواعیدھا، وإ

 ومتابعة تنفیذھا وحفظھا. 

 تسجیل وترقیم القرارات والمذكرات الصادرة عن الأمین، وتعمیمھا على الجھات ذات العلاقة.  -

 إعداد وتجھیز وتصنیف البیانات والمعلومات التي یطلبھا الأمین واتخاذ ما یلزم بشأنھا.  -

ذاع وینشر في وسائل الإعلام المختلفة وكذلك تأمین وتوفیر الصحف والمجلات والنشرات متابعة ما ی -

 والمواد الإعلامیة الیومیة والأسبوعیة والشھریة. 

 متابعة المؤتمرات واللقاءات والندوات التي تعقد بالداخل والخارج، وعرض نتائجھا على الأمین.  -

مؤتمرات الشعبیة الأساسیة وأمانة المؤتمرات الشعبیة حفظ محاضر اجتماعات الأمانة العامة لل -

 للشعبیات وأمانة مؤتمر الشعب العام، ومتابعة تنفیذ ما یتعلق منھا بالشؤون الخارجیة. 

 القیام بالإجراءات المتعلقة بالشؤون الإداریة الوظیفیة لموظفي الشؤون الخارجیة.  -

 ن. تلقي طلبات اللجوء السیاسي وعرضھا على الأمی -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب متابعة التعاون ویختص بما  -2

 متابعة قرارات المؤتمرات الشعبیة الأساسیة في مجال التعاون الثنائي والمتعدد.  -

متابعة تنفیذ المعاھدات والاتفاقیات ومحاضر الاتفاق المبرمة بین الجماھیریة العظمى والدول  -

 . والمنظمات الأخرى

متابعة نشاط المنظمات والھیئات الإقلیمیة والدولیة التي تتمتع الجماھیریة العظمى بعضویتھا، وإعداد  -

 التقاریر اللازمة عنھا وعرض نتائج ذلك على الأمین. 

متابعة تنفیذ برامج الاستثمار الشعبي في الوطن العربي والقارة الإفریقیة وعرض نتائج المتابعة على  -

 الأمین. 
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متابعة تنفیذ الالتزامات المترتبة على الجماھیریة العظمى من خلال المعاھدات والاتفاقیات ومحاضر  -

 اجتماعات اللجان العلیا، ولجان الشراكة واللجان المشتركة بین الجماھیریة العظمى والدول الأخرى. 

 بالخارج.  تلقي التقاریر الدوریة للجان الشعبیة وللمكاتب الأخوة والمكاتب الشعبیة -

 إعداد التقاریر الدوریة المتعلقة بسیرالتعاون مع الدول والتجمعات والمنظمات الإقلیمیة والدولیة.  -

متابعة ما یذاع وما ینشر في وسائل الإعلام المختلفة حول قضایا التعاون الثنائي والمتعدد، وعرض  -

 نتائج المتابعة على الأمین. 

 ما یكلف بھ أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب التنظیمات الشعبیة ویختص بما  -3

متابعة العلاقة الثنائیة والمتعددة مع المجالس النیابیة والتنظیمات والأحزاب السیاسیة والمنظمات  -

 والجمعیات الأھلیة وعرض نتائجھا على الأمین. 

 ة ومتابعتھا. ربط وتوثیق العلاقات مع الاتحادات والمنتدیات البرلمانیة الإقلیمیة والدولی -

تلقي طلبات الإذن بإشھار جمعیات الأخوة وجمعیات الصداقة بین شعب الجماھیریة العظمى والشعوب  -

الأخرى، وكذلك تلقي طلبات الإذن بإشھار المنظمات والجمعیات الأھلیة بالجماھیریة العظمى، ودراسة 

 اللازمة بشأنھا.  نظمھا الأساسیة، وعرضھا على الأمین لاتخاذ الإجراءات القانونیة

التحضیر والمشاركة في الاجتماعات التي تعقد مع المجالس النیابیة والتنظیمات والأحزاب السیاسیة  -

 والمنظمات السیاسیة والأھلیة، ولجان الصداقة والتضامن، ودراستھا وعرض نتائجھا على الأمین. 

 شعب العام. إعداد تقاریر دوریة عن النشاطات الخارجیة لأمانة مؤتمر ال -

متابعة تنفیذ الالتزامات المترتبة على الجماھیریة العظمى من خلال الاتفاقیات ومحاضر الاجتماعات  -

المبرمة بین أمانة مؤتمر الشعب العام والمجالس النیابیة والتنظیمات والأحزاب السیاسیة، والمنظمات 

 والجمعیات الأھلیة. 

مختلفة بشأن المجالس النیابیة والتنظیمات والأحزاب السیاسیة، متابعة ما یذاع في وسائل الإعلام ال -

والمنظمات والجمعیات الأھلیة، واقتراح مشروعات البیانات حول الأحداث والمستجدات المحلیة والقومیة 
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 والعالمیة، وعرضھا على الأمین. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب المراسم ویختص بما  -4

ضیوف أمانة مؤتمر الشعب العام، وتسھیل حصولھم على التأشیرات اللازمة، والقیام بجمیع استقبال  -

الإجراءات المتعلقة باستقبالھم وإقامتھم وتأمین تنقلاتھم داخل الجماھیریة العظمى، وتودیعھم، واقتراح 

 ھا، ومتابعة تنفیذ ذلك. برنامج زیارتھم بالتنسیق مع الجھات ذات العلاقة، وتأمین الھدایا التقلیدیة وتجھیز

مرافقة أعضاء أمانة مؤتمر الشعب العام في مھامھم الخارجیة، وترتیب مقابلاتھم واجتماعاتھم وتأمین  -

 أعمال الترجمة الخاصة بالضیوف. 

القیام بكافة الإجراءات المراسمیة المتعلقة باستلام أوراق اعتماد سفراء الدول ومندوبي المنظمات  -

لدولیة المعتمدة لدى الجماھیریة العظمى، والإعداد والترتیب لاجتماعاتھم مع أمین وأعضاء الإقلیمیة وا

 أمانة مؤتمر الشعب العام. 

القیام بكافة الإجراءات المراسمیة المتعلقة بأداء الیمین القانوني وتسلیم أوراق اعتماد أمناء اللجان  -

 الجماھیریة العظمى لدى المنظمات الإقلیمیة الدولیة. الشعبیة لمكاتب الأخوة والمكاتب الشعبیة ومندوبي 

المشاركة في الإعداد والتنظیم لعقد المؤتمرات والندوات المحلیة والإقلیمیة والدولیة التي تتولى الأمانة  -

 الإشراف علیھا أو المشاركة فیھا. 

ت والأحزاب السیاسیة، جمع المعلومات والبیانات، وإعداد ملفات حول المجالس النیابیة والتنظیما -

 وإعداد نبذ شخصیة عن رؤسائھ وقیاداتھا. 

القیام بالإجراءات المتعلقة بالموافقة على حمل الأوسمة والأنواط الممنوحة لمواطني الجماھیریة  -

 العظمى من الدول الشقیقة والصدیقة، وعرض ذلك على الأمین. 

وتشغیلھا، وصیانتھا، والإشراف علیھا وتولي حفظ المركبات الخاصة بمراسم مؤتمر الشعب العام،  -

 شؤون العاملین علیھا. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى. -
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 )10مادة (

  -التالیة: أمین الشؤون القانونیة وحقوق الإنسان، وتعمل تحت إشرافھ المباشر المكاتب  -عاشراً: 

  -یلي: مكتب الأمین ویختص بما  -2

 الإجراءات اللازمة بشأنھ. تلقي برید الأمین وعرضھ واتخاذ  -

 تنظیم اتصالات الأمین ومقابلاتھ وترتیب مواعیدھا.  -

الإعداد والتنظیم للقاءات الأمین واجتماعاتھ، وتجھیز البیانات والمعلومات المتعلقة بھا وترتیب  -

 مواعیدھا. 

 تدوین التوجیھات بالسجل الأخضر وإعداد ملخص عن متابعة تنفیذھا.  -

 وضوعات المعروضة على الأمین واتخاذ ما یلزم من إجراء حول ملاحظاتھ عنھا. تلخیص الم -

حفظ الوثائق والبیانات والإحصائیات والتقاریر والقرارات وتصنیفھا والمحافظة علیھا باستخدام التقنیة  -

 الحدیثة. 

ات العلاقة تصنیف، وحفظ ومتابعة تنفیذ ما یرد بمحاضر اجتماعات أمانة مؤتمر الشعب العام، ذ -

 باختصاص الأمین. 

 التنسیق فیما یختص شؤون الموظفین، مع الإدارات المختصة.  -

متابعة ما یذاع وینشر في وسائل الإعلام المختلفة المقروءة والمسموعة والمرئیة في الداخل والخارج  -

 مما لھ علاقة وعرضھ على الأمین. 

 حالتھا إلى الجھات ذات العلاقة. تسجیل وترقیم القرارات الصادرة عن الأمین وإ -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب الشؤون القانونیة، ویختص بما  -2

إعداد مشروعات القوانین التي تقترحھا أمانة مؤتمر الشعب العام وكذلك مشروعات اللوائح للقوانین  -
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 التي تنص على اختصاصھا بھا. 

ال إلیھ من قبل أمانة مؤتمر الشعب العام والأجھزة التابعة لھا وإبداء بحث المسائل القانونیة التي تح -

 المشورة بالخصوص. 

 مراجعة وتفسیر القوانین واللوائح والقرارات الصادرة بمقتضاھا وإبداء الرأي بشأنھا.  -

 مراجعة المعاھدات والاتفاقیات الدولیة.  -

 والتشریعات النافذة. توفیر وحفظ المراجع والدراسات القانونیة  -

 إعداد المذكرات وإبداء الاستشارات وصیاغة العقود الخاصة بأمانة مؤتمر الشعب العام.  -

 حفظ نتائج التحقیقات المحالة إلیھ.  -

الاتصال والتنسیق مع الإدارات والمكاتب القانونیة للأجھزة الإداریة والقضائیة في المسائل ذات العلاقة  -

 شعب العام. بأمانة مؤتمر ال

الإعداد للمشاركات في المؤتمرات والندوات القانونیة التي تعقد بالداخل والخارج وفق ما تقرره أمانة  -

 مؤتمر الشعب العام. 

 المراجعة الفنیة لمشروعات القوانین والمذكرات قبل عرضھا على المؤتمرات الشعبیة الأساسیة.  -

عن مؤتمر الشعب العام واللوائح الصادرة عن الأمانة العامة  تبویب وحفظ القوانین واللوائح الصادرة -

 للمؤتمرات الشعبیة الأساسیة وأمانة المؤتمرات الشعبیة للشعبیات، وعن أمانة مؤتمر الشعب العام. 

 المشاركة في إعداد المذكرات التوضیحیة لمشروعات القوانین.  -

 اللیبیة وٍإبداء الرأي بشأنھا وعرضھ على الأمین. تلقي قرارات منح وسحب وإسقاط الجنسیة العربیة  -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب الشؤون القضائیة، ویختص بما  -3

 متابعة الإجراءات القضائیة بما یضمن سلامة تطبیق القوانین والتشریعات وعدم مخالفتھا.  -

 متابعة تنفیذ الأحكام القضائیة.  -
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 ر المؤسسات الإصلاحیة والتأھیلیة تقدیم تقاریر دوریة عنھا. متابعة وتقویم سی -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب حقوق الإنسان، ویختص بما  -4

رصد الإجراءات المتعلقة بحقوق الإنسان وحریاتھ الأساسیة ومتابعتھا للتأكد من عدم المساس بھا وفق  -

 التشریعات النافذة. 

 القوانین واللوائح بما یضمن تحقیق المساواة في الحقوق والعدالة في الواجبات. متابعة تنفیذ  -

تلقي شكاوى وتظلمات الأفراد والھیئات من الإجراءات الماسة بحقوقھم وحریاتھم الأساسیة والتنسیق  -

 مع الجھات ذات العلاقة لوضع الحلول المناسبة لھا. 

 من وإیقافھا ومحاسبة المسئولین عنھا. متابعة ورصد تجاوزات ومخالفات رجال الأ -

 التعریف بالمفھوم الجماھیري لحقوق الإنسان من خلال وسائل الإعلام المختلفة.  -

متابعة الردود على ما تثیره وسائل الإعلام الأجنبیة وشبكة المعلومات وتقاریر المنظمات الدولیة من  -

 یة العظمى. تساؤلات واستفسارات حول حقوق الإنسان في الجماھیر

الإشراف على إعداد التقاریر الدوریة المتعلقة بحقوق الإنسان في الجماھیریة العظمى لعرضھا على  -

 اللجان المعنیة لدى المنظمات الدولیة والإقلیمیة. 

 إقامة الندوات والملتقیات المحلیة والإقلیمیة المتعلقة بحقوق الإنسان والمشاركة فیھا.  -

 وق الإنسان بأمانات المؤتمرات الشعبیة للشعبیات وتقویم أدائھا. متابعة مكاتب حق -

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى.  -

  -یلي: مكتب التدوین والنشر، ویختص بما  -5

تجمیع القوانین واللوائح والقرارات والمواد المعدة للنشر في مدونة التشریعات أو مدونة الإجراءات  -

 خ ورودھا. وتسجیلھا في سجل خاص حسب تواری

 الإشراف على طبع المدونتین في المطابع التي یتم تحدیدھا لھذا الغرض.  -
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 حفظ أصول المواد بعد نشرھا في المدونتین بملف خاص لكل عدد من أعداد المدونتین.  -

القیام بإجراءات توزیع أعداد المدونتین على الجھات والأفراد وفقاً للإجراءات المعمول بھا في ھذا  -

 شأن. ال

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى. -

 

 )11مادة (

یصدر الأمین المختص القرارات لتحدید التقسیمات الداخلیة للمكاتب التابعة لھ بما لا یتعارض مع أحكام 

 ھذا القرار.

 

 )12مادة (

والإشراف تتولى أمانة مؤتمر الشعب العام متابعة الجھات التي یتم الاختیار لھا من مؤتمر الشعب العام، 

علیھا للتأكد من تنفیذھا لقرارات المؤتمرات الشعبیة الأساسیة وتقیدھا بالتشریعات النافذة، كما تتولى 

الإشراف على الجھات التابعة لھا للتحقق من مدى تنفیذھا لاختصاصاتھا المبینة في القوانین والقرارات 

 المنظمة لھا.

 

 )13مادة (

میلادیة المشار إلیھ ویستمر العمل بقرارات  1430) لسنة 31العام رقم (یلغى قرار أمانة مؤتمر الشعب 

 أمانة مؤتمر الشعب العام المنظمة لمركز الدراسات والبحوث الصادرة قبل العمل بأحكام ھذا القرار.

 

 )14مادة (

 یعمل بھذا القرار من تاریخ صدوره، وینشر في مدونة التشریعات.
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 الأمانة العامة للمؤتمرات

 شعبیة الأساسیةال
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