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 قرار الأمانة العامة للمؤتمرات الشعبیة الأساسیة

 و.ر 1369) لسنة 3رقم (

 بشأن تنظیم الأجھزة الإداریة لأمانات المؤتمرات الشعبیة للشعبیات

 

 الأمانة العامة للمؤتمرات الشعبیة الأساسیة،

 و.ر، بشأن المؤتمرات 1369) لسنة 1بعد الاطلاع على القانون رقم ( ●

 الشعبیة ولائحتھ التنفیذیة.الشعبیة واللجان 

 إفرنجي بإصدار قانون الخدمة المدنیة 1976) لسنة 55وعلى القانون رقم ( ●

 ولائحتھ التنفیذیة.

 میلادیة بتنظیم خدمات الوحدات 1428) لسنة 19وعلى القانون رقم ( ●

 الإداریة لمنتسبیھا.

 وعلى محضر اجتماع الأمانة العامة للمؤتمرات الشعبیة الاساسیة ●

 و.ر. 1369) لسنة 1( رقم

 

 قررت

 

 )1مادة (

 یتكون الجھاز الإداري لأمانات المؤتمرات الشعبیة للشعبیات من المكاتب التالیة: 

 . مكتب شؤون الأمانة. 1

 . مكتب الشؤون الإداریة والمالیة. 2

 . مكتب الخدمات العامة. 3
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 . مكتب الشؤون القانونیة وحقوق الإنسان. 4

 المؤتمرات الشعبیة الأساسیة. . مكتب شؤون 5

 . مكتب شؤون اللجان الشعبیة. 6

 . مكتب شؤون الاتحادات والنقابات والروابط المھنیة. 7

 . مكتب الشؤون الثقافیة والتعبئة الجماھیریة. 8

 . مكتب الشؤون الاجتماعیة.9

 

 )2مادة (

 الشعبي للشعبیة ویختص بما یلي: مكتب شؤون الأمانة ویعمل تحت الإشراف المباشر لأمانة المؤتمر 

أ. تلقي المكاتبات والتقاریر التي تعرض على الأمانة والأمین، واستیفاء البیانات والمعلومات عنھا 

 وعرضھا. 

 ب. تعمیم قرارات الأمانة على الجھات الأخرى. 

 تي تطلب منھ. ج. تنظیم مقابلات الأمین، واتصالاتھ، وإعداد المراسلات وحفظھا، وتوفیر البیانات ال

 د. الإعداد لاجتماعات الأمانة وصیاغة محاضرھا، واتخاذ الإجراءات اللازمة بشأنھا. 

 ھـ. أیة أعمال أخرى یكلف بھا من قبل أمانة المؤتمر الشعبي للشعبیة أو أمینھ.

 

 )3مادة (

شعبیة، ویعاونھ مكتب الشؤون الإداریة والمالیة ویعمل تحت الإشراف المباشر لأمین المؤتمر الشعبي لل

  -الأمینان المساعدان للمؤتمر، ویختص بما یلي:

 أ. إعداد الإجراءات المتعلقة بشؤون العاملین طبقاً للتشریعات النافذة. 
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 ب. القیام بتوفیر احتیاجات أمانة المؤتمر الشعبي للشعبیة في حدود المیزانیة المعتمدة. 

والدفاتر اللازمة واتخاذ جمیع الإجراءات المحاسبیة  ج. الإشراف على تنفیذ المیزانیة ومسك السجلات

 لعملیات الصرف المختلفة في حدود المیزانیة المعتمدة. 

د. اتخاذ الإجراءات الكفیلة بتنظیم سیر العمل بالمحفوظات بما یكفل تسجیل البرید الصادر والوارد 

 وعرضھ وحسن تداول الملفات والوثائق والمحافظة علیھا. 

التقاریر المالیة والدوریة بالمصروفات والارتباطات وفقاً للقواعد المحددة، وكذلك إعداد ھـ. إعداد 

 الحساب الختامي السنوي لأمانة المؤتمر الشعبي للشعبیة. 

 و. أیة أعمال أخرى یكلف بھا من قبل أمانة المؤتمر الشعبي للشعبیة.

 

 )4مادة (

المباشر لأمین المؤتمر الشعبي للشعبیة، ویعاونھ في ذلك مكتب الخدمات العامة ویعمل تحت الإشراف 

  -الأمینان المساعدان للمؤتمر، ویختص بما یلي:

أ. إنجاز المعاملات الإداریة للعاملین بأمانة المؤتمر الشعبي للشعبیة، وإجراء الاتصالات لدى الجھات 

لین وعدم مغادرتھم لمقار عملھم ذات العلاقة بشؤونھم الشخصیة بما من شأنھ الحفاظ على تواجد العام

 لإنجاز الأعمال المتعلقة بھم وتقدیم أي خدمات یحتاجونھا في شتى المجالات. 

ب. وضع البرامج اللازمة لأعمال المناوبة والحراسة الیومیة لأمانة المؤتمر الشعبي للشعبیة ومتابعة 

 تنفیذھا. 

 لشعبي للشعبیة. ج. الإشراف على وسائل النقل الخاصة بأمانة المؤتمر ا

د. اتخاذ ما یلزم من ترتیبات خلال فترة انعقاد الاجتماعات داخل أو خارج أمانة المؤتمر الشعبي للشعبیة 

 والإشراف على ذلك. 

ھـ. الإشراف على النظافة وتأثیث المكاتب وتولي الصیانة العامة لأعمال الكھرباء والسباكة والصرف 

 أجھزة النداء الآلي والاتصالات الأخرى وأعمال الصیانة العامة. الصحي وصیانة المصاعد والھواتف و
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 و. أیة أعمال أخرى یكلف بھا من قبل أمانة المؤتمر الشعبي للشعبیة.

 

 )5مادة (

مكتب الشؤون القانونیة وحقوق الإنسان، ویعمل تحت الإشراف المباشر لأمین المؤتمر الشعبي للشعبیة، 

  -اعدان للمؤتمر، ویختص بما یلي:ویعاونھ في ذلك الأمینان المس

 أ. بحث المسائل القانونیة التي تحال إلیھ من قبل أمانة المؤتمر الشعبي للشعبیة وإبداء المشورة بشأنھا. 

 ب. إعداد وصیاغة المذكرات والاستشارات والفتاوى والعقود الخاصة بأمانة المؤتمر الشعبي للشعبیة. 

أمانة المؤتمر الشعبي للشعبیة ومتابعة طباعتھا وتعمیمھا إذا لزم ج. صیاغة القرارات التي تصدر عن 

 الأمر. 

د. المشاركة في المؤتمرات والندوات والاجتماعات التي تعقد وفق ما تقرره أمانة المؤتمر الشعبي 

 للشعبیة. 

 لقضایا. ھـ. متابعة القضایا المرفوعة من أو على أمانة المؤتمر الشعبي للشعبیة بالتنسیق مع إدارة ا

و. إعداد التقاریر عن نتائج متابعة تنفیذ التشریعات بما یضمن تحقیق المساواة في الحقوق، والعدالة في 

 الواجبات. 

ز. تلقي شكاوى وتظلمات الأفراد والھیئات من الإجراءات الماسة بحقوقھم وحریاتھم الأساسیة والتنسیق 

 ا. مع الجھات ذات العلاقة لوضع الحلول المناسبة لھ

 ح. التعریف بالمفھوم الجماھیري لحقوق الإنسان من خلال وسائل الإعلام المحلیة. 

 ط. أیة أعمال أخرى یكلف بھا من قبل أمین المؤتمر الشعبي للشعبیة أو أحد الأمینین المساعدین.

 

 )6مادة (

لشؤون  مكتب شؤون المؤتمرات الشعبیة الأساسیة ویعمل تحت الإشراف المباشر للأمین المساعد
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  -المؤتمرات الشعبیة بالمؤتمر الشعبي للشعبیة، ویختص بما یلي:

 أ. تأمین الاتصال الیومي بالمؤتمرات الشعبیة الأساسیة الواقعة في نطاق الشعبیة. 

 ب. إعداد التقاریر عن متابعة شؤون المؤتمرات الشعبیة الأساسیة. 

عبیة الأساسیة وتلخیصھا وعرضھا على الأمین ج. تلقي التقاریر والبلاغات من أمناء المؤتمرات الش

 المساعد لشؤون المؤتمرات الشعبیة. 

د. تلقي محاضر اجتماعات أمانات المؤتمرات الشعبیة الأساسیة والاجتماعات المشتركة والتقابلیة على 

 مستوى الشعبیة وتلخیصھا وعرضھا على الأمین المساعد لشؤون المؤتمرات الشعبیة. 

بھ من أعمال أخرى من قبل الأمین المساعد لشؤون المؤتمرات الشعبیة بالمؤتمر الشعبي ھـ. ما یكلف 

 للشعبیة.

 

 )7مادة (

مكتب شؤون اللجان الشعبیة ویعمل تحت الإشراف المباشر للأمین المساعد لشؤون اللجان الشعبیة 

  -بالمؤتمر الشعبي للشعبیة ویختص بما یلي:

الشعبیة للقطاعات وعرضھا على الأمین المساعد لشؤون اللجان  أ. تلقي المحاضر وتقاریر اللجان

 الشعبیة. 

ب. إعداد التقاریر التي تتعلق بتنفیذ قرارات المؤتمرات الشعبیة الأساسیة وعرضھا على الأمین المساعد 

 لشؤون اللجان الشعبیة. 

 ج. إعداد البیانات والمعلومات والتقاریر عن جمیع القطاعات بالشعبیة. 

 ما یكلف بھ من أعمال أخرى من قبل الأمین المساعد لشؤون اللجان الشعبیة.د. 

 

 )8مادة (

مكتب شؤون الاتحادات والنقابات والروابط المھنیة ویعمل تحت الإشراف المباشر لأمین شؤون 
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  -الاتحادات والنقابات والروابط المھنیة بالمؤتمر الشعبي للشعبیة ویختص بما یلي:

یر اللازمة عن الاتحادات والنقابات والروابط المھنیة ومتابعة ومراجعة محاضر أ. إعداد التقار

 اجتماعاتھا ونشاطاتھا المھنیة في نطاق الشعبیة وعرضھا على الأمین. 

ب. إعداد محاضر الاجتماعات واللقاءات المشتركة التي یعقدھا أمین شؤون الاتحادات والنقابات 

 والروابط المھنیة بالشعبیة. 

 إعداد البیانات والمعلومات حول الاتحادات والنقابات والروابط المھنیة بالشعبیة. ج. 

 د. أیة أعمال أخرى یكلف بھا من قبل أمین شؤون الاتحادات والنقابات والروابط المھنیة بالشعبیة.

 

 )9مادة (

ون الثقافیة والتعبئة مكتب الشؤون الثقافیة والتعبئة الجماھیریة ویعمل تحت الإشراف المباشر لأمین الشؤ

  -الجماھیریة بالمؤتمر الشعبي للشعبیة ویختص بما یلي:

أ. إعداد التقاریر المتعلقة بمتابعة تنفیذ قرارات المؤتمرات الشعبیة الأساسیة في مجال الإعلام والثقافة 

 والتعبئة الجماھیریة وعرضھا على الأمین. 

 نات في الشعبیة. ب. الإعداد لإقامة الندوات والمعارض والمھرجا

ج. إعداد التقاریر عن نتیجة متابعة المناشط الثقافیة والإعلامیة، وبرامج الوعي السیاسي والتعبئة 

 الجماھیریة في الشعبیة. 

 د. أیة أعمال أخرى یكلف بھا من قبل أمین الشؤون الثقافیة والتعبئة الجماھیریة بالشعبیة.

 

 )10مادة (

مل تحت الإشراف المباشر لأمین الشؤون الاجتماعیة بالمؤتمر الشعبي مكتب الشؤون الاجتماعیة ویع

  -للشعبیة، ویختص بما یلي:

أ. إعداد التقاریر المتعلقة بمتابعة تنفیذ قرارات المؤتمرات الشعبیة الأساسیة في مجال الشؤون 
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 الاجتماعیة، وعرضھا على الأمین. 

 الأمین مشفوعة بالرأي.  وعرضھا على ب. دراسة الشكاوى المتعلقة بالشؤون الاجتماعیة،

 ج. إعداد التقاریر اللازمة عن النشاطات النسائیة وتلك المتعلقة بالطفولة والأسرة في مختلف القطاعات. 

د. المساھمة في تنفیذ الخطط اللازمة لحشد وتعبئة جماھیر النساء لحضور جلسات المؤتمرات الشعبیة 

 مع أخیھا الرجل.  الأساسیة بما یضمن مساواة المرأة

 ھـ. ما یكلف بھ من أعمال أخرى من قبل أمین الشؤون الاجتماعیة.

 

 )11مادة (

 یعمل بھذا القرار من تاریخ صدوره، وینشر في مدونة التشریعات.

 

 الأمانة العامة للمؤتمرات الشعبیة الأساسیة

 صدر في: سرت

 و.ر 1369/ ناصر /  18بتاریخ: 


