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 الوزراء مجلس قرار

 میلادي 2012 لسنة (137) رقم

  واختصاصات التنظیمي الھیكل اعتماد بشأن

 الإداري جھازھا وتنظیم التخطیط وزارة

 

 الوزراء، مجلس

  الدستوري. الإعلان على الاطلاع بعد  •

  وتعدیلاتھا. والمخازن والحسابات المیزانیة ولائحة للدولة المالي النظام قانون وعلى •

  التنفیذیة. ولائحتھ التخطیط بشأن میلادي، 2000 لسنة (13) رقم القانون وعلى •

  التنفیذیة. ولائحتھ العمل علاقات قانون إصدار بشأن میلادي، 2010 لسنة (12) رقم القانون وعلى •

  میلادي.2012  للعام العامة المیزانیة اعتماد بشأن میلادي، 2012 لسنة (20) رقم القانون وعلى •

  الانتقالیة. الحكومة اعتماد بشأن میلادي، 2011 لسنة (184) رقم الانتقالي الوطني المجلس قرار وعلى •

 لوزاراتا وكلاء اختصاصات بتحدید میلادي، 2012 لسنة (1) رقم الوزراء مجلس قرار وعلى •

  ومساعدیھم.

 واختصاصات التنظیمي الھیكل باعتماد میلادي، 2012 لسنة (68) رقم الوزراء مجلس قرار وعلى •

  الإداري. جھازھا وتنظیم المالیة وزارة

  والتعداد. الإحصاء مصلحة بإنشاء میلادي 2012 لسنة (138) رقم الوزراء مجلس قرار وعلى •

 العامة الھیئة تنظیم بإعادة میلادي، 2006 لسنة (282) رقم "سابقا" العامة الشعبیة اللجنة قرار وعلى •

  للمعلومات.

 بتاریخ (106) رقم وكتابھ میلادي، 10/1/2012 بتاریخ (44) رقم التخطیط وزیر كتاب وعلى •

  میلادي. 30/1/2012 

  میلادي. 2012 لسنة الخامس العادي اجتماعھ في الوزراء مجلس قرره ما وعلى •

 

  :قــــــــــــــــرر

 

 (1) مادة

 لقرار.ا ھذا لأحكام وفقا الإداري جھازھا تنظیم ویتم التخطیط وزارة واختصاصات التنظیمي الھیكل یعتمد
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 (2) مادة

 التقسیمات عوتخض لذلك، المنظمة واللوائح للتشریعات وفقا اختصاصاتھ یمارس أكثر أو وكیل للوزارة یكون

 المرفق. التنظیمي الھیكل في مبین ھو كما الوزارة ووكیل رالوزی لإشراف التنظیمیة

 

 (3) مادة

 كما خطیط،الت مجال في للدولة العامة السیاسة لتنفیذ اللازمة والبرامج الخطط وضع التخطیط وزارة تتولى

 وجھ على لھاو اللیبي، الشعب لأفراد المستدامة التنمیة یحقق بما والاستراتیجیات السیاسات رسم تتولى

  یلي: بما الخصوص

 الوطنیة راتالمؤش وفق والمكانیة والاجتماعیة الاقتصادیة للتنمیة المستقبلیة والتوقعات الدراسات إعداد -1

 تحولال في الواعدة المجالات وتحدید والإقلیمي المحلي المستوى على اللیبي الاقتصاد لتنافسیة

  الوطني. صادللاقت الاستیعابیة القدرة ونمو تطور مع یتلاءم وبما والاجتماعي الاقتصادي

 وضع ندع بینھا للمفاضلة تمھیدا وتقییمھا التنمیة لمسارات كبدائل الإستراتیجیة الخیارات اقتراح -2

 اعیةالقط مخططاتھا إعداد بھ یسترشد عام كإطار لھا والمحققة العامة والسیاسات التنمیة إستراتیجیة

 یسوالمقای المعاییر وضع عند الرقابیة والجھات القوانین، مشاریع وضع عند التشریعیة وللجھات

  الوزارات. مختلف في الأداء لتقویم الرقابیة

 تنمیة في ھاب یحتذى كنماذج الإستراتیجیة الخطة تتطلبھا واجتماعیة اقتصادیة لمشروعات نماذج اقتراح -3

 الرفع لىإ یؤدي وبما تنافسیة أسس على والخدمات السلع لإنتاج المحلیة القدرة وبناء الأساسیة، البنى

 المواطن. دخل مستوى من

 تضمنھات التي المشاریع لتنفیذ أولویات ووضع والبرامج الخطط مشروعات وإعداد الكلیة الخطط وضع -4

 على لاقةالع ذات الوزارات مع بالتنسیق التحول ومیزانیات لھا اللازمة التنفیذیة والبرامج العامة الخطة

  واقتصادیة. فنیة أسس

 راتالقد وبناء لتطویر المدى وطویلة متوسطة والبرامج الخطط لمشروعات لفنيا والاعتماد المراجعة -5

  والاجتماعي. الاقتصادي للتحول اللازمة البشریة والتنمیة المؤسسیة

 النافذة شریعاتالت على التعدیلات واقتراح المقررة والاستراتیجیات تتلاءم التي القوانین مشاریع اقتراح -6

  والاجتماعي. الاقتصادي التحول اتیجیاتاستر مع توافقھا یحقق بما
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 من السنویة البرامج أو "المتابعة نشاط خلال من" المدى وطویلة متوسطة الخطط تنفیذ حققھ ما تقویم -7

 وقف أو إلغاء أو تأجیل أو لتعجیل المعنیة الجھات مع بالتنسیق إجراءات من یلزم ما واتخاذ تنموي تقدم

  المستدامة. التنمیة ومتطلبات أبعاد مع تمشیا الخطط بعض تنفیذ

  ي.الاقتصاد نشاطھا بمزاولة الإذن وإعطاء والأجنبیة الوطنیة الاستشاریة المكاتب لقید سجل فتح -8

 لبحثوا بالدراسة جدیرة محددة مھام إلیھا تسند – ومؤقتة دائمة – وعلمیة فنیة عمل وفرق لجان تشكیل -9

 والخبراء یةوالدول الوطنیة البحثیة والمراكز الخبرة یوتبب والاستعانة اللازمة الاستراتیجیات واقتراح

  والأجنبیة. المحلیة والكوادر

 كذلكو الدولیة، والمؤسسات الشركات مع والتعامل والتفاوض للتعاقد وطنیة ومعاییر أسس وضع -10

 اتالاستثمار جذب في المساھمة لغرض وذلك والخارج، الداخل في الخبرة وبیوت البحثیة المراكز مع

  المعرفیة. القدرات واكتساب التقنیة وتوطین ونقل

 العالم معو الداخل، في المعرفیة للروابط منظومة وبناء الوطنیة البیانات قاعدة تطویر في المساھمة -11

 لمیةالع الإدارة معاییر وإدخال البیانات، قواعد بناء في نوعي تطور استحداث في والمساھمة الخارجي

  والبحوث. الدراسات مجال وفي التنفیذیة الجھات في

 لمجتمعل المتجددة والمطالب الاحتیاجات ومتابعة معرفة في الإلكترونیة الوسائط وتوظیف استخدام -12

  والمنفذة. والمقترحة المخططة المشروعات عن لذلك المواطنین قبول ودرجة

 الدولیة،و لیمیةالإق التنمیة ومصارف وصنادیق والھیئات المنظمات مع العلاقات تطویر سبل اقتراح -13

  والاجتماعي. الاقتصادي التحول أھداف یخدم بما معھا التعاون لتطویر والتخطیط

 یمیةالإقل والمنظمات الدول مع الفني التعاون مجالات في عقدھا المزمع الاتفاقیات مشروعات دراسة -14

 .لیبیا في التنمیة لأھداف خدمة منھا الاستفادة وتنسیق تنفیذھا ومتابعة والدولیة

 

 لسنة (137) رقم قراره تعدیل بشأن 2013 لسنة (542) رقم الوزراء مجلس قرار من 1 المادة بواسطة

 :الإداري جھازھا وتنظیم التخطیط وزارة واختصاصات التنظیمي الھیكل اعتماد بشأن 2012

 (4) مادة

 التالیة: التنظیمیة التقسیمات من التخطیط لوزارة التنظیمي الھیكل یتكون

 الوزارة. شؤون مكتب -1

 القانونیة. الشؤون مكتب -2

 الداخلیة. المراجعة مكتب -3

 المتابعة. مكتب -4
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 والاستشارات. الخبرة مكتب -5

 الإعلام. مكتب -6

 والمالیة. الإداریة الشؤون إدارة -7

 والاجتماعي. الاقتصادي التخطیط إدارة -8

 القومیة. الحسابات إدارة -9

 المشروعات. وجدوى الفنیة الشؤون إدارة -10

 والتقییم. والمتابعة المیزانیة مشاریع إدارة -11

 البشریة. والتنمیة المؤسسي البناء إدارة -12

 المعلومات. وتقنیة نظم مكتب -13

 الفني. التعاون مكتب -14

 الوزارة. وكیل شؤون مكتب -15

 المساعد. الوكیل شؤون مكتب -16

 

 لسنة (137) رقم قراره تعدیل بشأن 2013 لسنة (542) رقم الوزراء مجلس قرار من 1 المادة بواسطة

 :الإداري جھازھا وتنظیم التخطیط وزارة واختصاصات التنظیمي الھیكل اعتماد بشأن 2012

 (5) مادة

 الآتیة: الجھات التخطیط وزارة تتبع

 القیاسیة. والمعاییر للمواصفات الوطني المركز -1

 المساحة. مصلحة -2

 والتعداد. الإحصاء مصلحة -3

 التخطیط. معھد -4

 الاقتصادي. للتطویر الوطني المجلس -5

 بالمناطق. التخطیط مكاتب -6

 

 (6) مادة

  یلي: بما والاجتماعي الاقتصادي للتخطیط العامة الإدارة تختص

  .التنمیة وبرامج خطط لإعداد العلاقة ذات والجھات بالوزارة المعنیة والمكاتب الإدارات مع التنسیق -1
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 قتصاديالا النمو استمراریة لضمان الأسالیب ودراسة التنمیة، أھداف لتحقیق اللازمة السیاسات اقتراح -2

  والاجتماعي.

 ةالاستشاری الدراسات وإجراء التنمیة، خطط وسیاسات استراتیجیات حول والبحوث الدراسات إعداد -3

  بشأنھا. التوصیات وتقدیم المدى طویلة

 طارإ في المدى متوسطة التنمویة للخطط الأولیة الأھداف واقتراح الوطنیة والأولویات الأھداف اقتراح -4

  الوطني. الاقتصاد یتطلبھا التي والاجتماعیة الاقتصادیة السیاسات

 فذةالمن الجھات من المقترحة التنمویة والمشاریع والبرامج الإستراتیجیة السیاسات ومراجعة دراسة -5

 الاقتصادیة اناتللبی استیفائھا من والتحقق والإنتاج، الأسعار على وتأثیرھا تكلفتھا وتقییم للمشروعات

  التنمیة. استراتیجیات مع تطابقھا ومدى اللازمة، والفنیة

 الوطني صعیدال على التنمیة على انعكاس لھا یكون التي والمتغیرات والدولیة الإقلیمیة التطورات متابعة -6

 لتحدیاتل المبكر للإنذار نظام بناء عملیة على الإشرافو بالخصوص اتخاذه یجب لما المبكر والتنبیھ

  والاجتماعیة. الاقتصادیة المؤشرات على بناء الوطني الاقتصاد تواجھ أن یمكن التي

 لاقتصادیةا التحلیلیة الدراسات وإجراء الخطط وتقویم إعداد في منھا للاستفادة التخطیطیة النماذج إعداد -7

  الوطني. الاقتصاد في النمو اتجاھات عن والاجتماعیة

 اتالاحتیاج ضوء وفي الحالیة النمو اتجاھات الاعتبار في أخذا المدى طویلة التنمیة تصورات إعداد -8

  المجال. ھذا يف للتخطیط الحدیثة الأسالیب واستخدام والمتوقعة المتاحة والبشریة الطبیعیة والإمكانیات

 تالدراسا نتائج ضوء وفي المدى طویلة الخطة قعوا من والسنویة المدى متوسطة التنمیة خطط إعداد -9

  العلاقة. اتذ الجھات مع وبالتعاون السابقة، للخطط والتنفیذ الأداء لمعدلات والتقویم المتابعة وتقاریر

 یرةوالقص المتوسطة والاجتماعیة الاقتصادیة التنمیة وبرامج خطط مشروعات إعداد في المشاركة -10

 لعم وخطط قطاعیة أھداف إلى وترجمتھا أولویاتھا تحدید بعد معنیة،ال الجھات مع بالتنسیق الأجل

  لذلك. اللازمة والفنیة الاقتصادیة الدراسات وإعداد واضحة، زمنیة بأطر محددة تنفیذیة وبرامج

 بالتنسیق الخطط في المقترحة المشروعات لتنفیذ للمستھدفات اللازمة الاستثمارات حجم من التحقق -11

 معاییرل تضمینھا ومدى والفنیة الاقتصادیة للبیانات استیفائھا من والتأكد علاقةال ذات الجھات مع

  والجودة. والشفافیة الاستدامة

 أنھا نم والتحقق والوزارات المناطق من ترد التي التنمیة خطط لمشاریع المقترحات وتقویم دراسة -12

  المقررة. والمستھدفات تتسق
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 حیث نم للمشروعات والتفصیلیة الأولیة الاقتصادیة لجدوىا دراسات وتقییم مراجعة في المشاركة -13

 الاستدامة رمعایی وتضمین بالبیئة الإضرار وعدم العمل فرص توفیر مثل والاجتماعي الاقتصادي العائد

  مدة.المعت والمعاییر للمواصفات ومطابقتھا التنفیذ أسالیب نجاعة من والتأكد التنمیة لمشروعات

 یماف والتنسیق والوزارات المناطق من ترد التي التنمیة خطط مشاریع مقترحات وتقویم دراسة -14

  لمستھدفات.ا وبلوغ للتشغیل أفضل ظروفا ویوفر للموارد رشید استخدام تحقیق إلى یؤدي بما بینھما

 الاجتماعیةو الاقتصادیة التنمیة بخطط المتعلقة المجالات في الفني والرأي العلمیة الاستشارة تقدیم -15

  الإستراتیجیة. والسیاسات والبرامج الخطط إعداد في المعنیة الجھات مختلف ومساعدة

 الأسالیب واقتراح تطورھا وتوقعات التنمیة لمتطلبات والاستثمار التمویل مصادر دراسة -16

  لتنمیتھا. اللازمة والسیاسات

 لاستشاریةا لمكاتبوا اللیبیة والجامعات والمعاھد الاقتصادیة البحثیة المراكز مع والتعاون التنسیق -17

 لأعمالا بعض وإنجاز التنمیة عملیة تتطلبھا التي والدراسات بالبحوث یتعلق فیما الخبرة وبیوت

  المتخصصة.

 یةالاقتصاد والمتغیرات المؤشرات وتضمین المحتوى حیث من بیانات قاعدة إنشاء في المساھمة -18

  الوطني. للاقتصاد والاجتماعیة

 بالتنسیق ذلكو التنمیة ومیزانیات الخطط مشاریع لتنفیذ اللازمة الصعبة ةالعمل من الاحتیاجات تقدیر -19

  العلاقة. ذات والجھات المركزي لیبیا مصرف مع

 وورش العلمیة واللقاءات الدراسیة والحلقات والمؤتمرات الندوات عقد على والإشراف الإعداد -20

 للتنمیة. بالتخطیط المتعلقة العمل

 

 (7) مادة

 یلي: بما القومیة للحسابات العامة الإدارة تختص

 الاقتصادیة والمؤشرات الإحصائیات ونشر القومیة الحسابات إعداد ومسؤولیة مھام الإدارة تتولى -1

 قة،العلا ذات الجھات مع بالتنسیق والاجتماعیة والاقتصادیة السكانیة المسوحات لإجراء والتخطیط

 خطط دادلإع زمةاللا القومیة الحسابات في الرئیسیة الاقتصادیة للمتغیرات التوقعات بإعداد والقیام

  الأخرى. الإدارات مع بالتعاون وذلك التنمیة

 سنویا يالوطن للاقتصاد القومي الدخل حسابات ونشر لإعداد اللازمة البیانات واستخدام وتحلیل تجمیع -2

  دولیا. المتبعة الأنظمة لأحدث وفقا
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 عیةالسل التدفقات جداولو والمخرجات المدخلات وجداول الاقتصادیة والنماذج القومیة الحسابات إعداد -3

  وتحلیلھا.

  یة.الاقتصاد والدراسات الخطط لإعداد اللازمة الاقتصادیة المؤشرات وإعداد القومیة الحسابات تحلیل -4

  القومیة. الحسابات لإعداد العلاقة ذات المختصة الجھات مع التعاون -5

 التنمیة ططخ لإعداد اللازمة القومیة الحسابات في الرئیسة الاقتصادیة للمتغیرات التوقعات بإعداد القیام -6

  الأخرى. الإدارات مع بالتعاون وذلك

 ذات الجھاتو والتقویم المتابعة إدارة لدى المتاحة القطاعیة والبیانات القومیة الحسابات بیانات استخدام -7

  والاجتماعیة. الاقتصادیة المؤشرات نشرات إعداد في العلاقة

  الوطني. للاقتصاد القومیة الحسابات منھجیة إعداد -8

 التنمویة. والموازنات الخطط إعداد في المساھمة -9

  الإدارة. نشاط عن الدوریة التقاریر إعداد -10

  العلاقة. ذات الجھات مع بالتعاون الاقتصادیة المؤشرات نشرة إعداد -11

 وبما العلاقة ذات الجھات مع بالتعاون والاجتماعیة الاقتصادیة للمسوحات الإعداد في المساھمة -12

  التخطیط. وزارة متطلبات یلبي

 النافذة. للتشریعات وفقا مھام من الإدارة بھ تكلف بما القیام -13

 

 (8) مادة

 یلي: بما المشروعات وجدوى الفنیة للشؤون العامة الإدارة تختص

 حیث من للمشروعات والتفصیلیة الأولیة الاقتصادیة الجدوى دراسات وتقییم مراجعة في المشاركة -1

 لاستدامةا معاییر وتضمین بالبیئة الإضرار وعدم العمل فرص وتوفیر والاجتماعي صاديالاقت العائد

 بالتنسیق مدةالمعت والمعاییر للمواصفات ومطابقتھا التنفیذ أسالیب نجاعة من والتأكد التنمیة لمشروعات

  العلاقة. ذات الجھات مع

 عالمشرو مساھمة وضمان المتوازنة ةالمكانی التنمیة أھداف تعزیز في المشروعات مساھمة من التحقق -2

  الاجتماعیة. أو الاقتصادیة المحلیة الموارد تنمیة في

 البنیة وعاتمشر تنفیذ تواجھ التي والصعوبات بالمشاكل المتعلقة والمقترحات الدراسات وتقییم بحث -3

 لصادرةا راراتالق تنفیذ ومتابعة لحلھا المناسبة الحلول واقتراح الأخرى والمرافق والإسكان التحتیة

  بشأنھا.
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 من تمویلھا میت والتي بالمناطق التنمیة خطط تتضمنھا التي التنمویة المشروعات في الفني الرأي إبداء -4

  التحول. میزانیة

  لھا. للازمةا الأساسیة المرافق كافة وتكامل توفر من للتأكد تنفیذھا المقترح المشروعات بین التنسیق -5

 تنفیذل معھا التعاقد یتم التي الجھات في تتوافر أن یجب التي شروطوال والأسس الضوابط اقتراح -6

  للاعتماد. الوزراء مجلس على وعرضھا المختصة الوزارات مع بالتنسیق المشروعات

 یة،العالم بالأسعار دوریا ومقارنتھا الوطني الصعید على النمطیة الأسعار عن معلومات منظومة وضع -7

  التنمیة. وبرامج وخطط مشروعات بتنفیذ الخاصة والإحصائیات البیانات وتوفیر

  التنمیة. خطط مشاریع في للدراسة تكوینھا یتم التي الفنیة اللجان في المشاركة -8

 في منھا للاستفادة إقامتھا والمزمع القائمة المشروعات وضع حول حصائیاتوالإ المعلومات نشر -9

  القرارات. واتخاذ البحوث

 اتالمشروع لتنفیذ والوطنیة الأجنبیة الشركات مع بالتعاقد الإذن طلبات دراسة في المشاركة -10

  حیالھا. الرأي وإبداء الإستراتیجیة

 نفیذت أسالیب واقتراح العامة المرافق من لریفیةا والمناطق المدن احتیاجات تحدید في المشاركة -11

  التحول. میزانیة في المشروعات

 لمشاكلا لحل الاقتراحات وتقدیم الفنیة، التقییمیة الدراسات في المختصة الإدارات مع المشاركة -12

  المتطورة. والتقنیات یتماشى بما وتحدیثھا وتطویرھا نواقصھا واستكمال تعترضھا التي

  التنمیة. خطط مشروعات بین والتوافق التكامل من للتأكد والبرامج طالخط اقتراح -13

 الوزارة. وكیل إلى وإحالتھا الإدارة أنشطة حول الدوریة التقاریر إعداد -14

 

 (9) مادة

 یلي: بما والتقییم والمتابعة المیزانیة لمشاریع العامة الإدارة تختص

  المیزانیة. بنود في الإنفاق أوجھ بین ةالعلاق وتطویر العامة المیزانیة إعداد في المشاركة -1

 تمویل متابعةو مراقبة لتسھیل ومكانیا قطاعیا توزیعا لتتضمن وتبویبھا التنمیة میزانیة مشروعات إعداد -2

  للمشاریع. المنفذة والھیئات الجھات

  تغییر. من علیھا یطرأ ما ومتابعة التنمیة ومیزانیات خطط بمخصصات الخاصة السجلات مسك -3

 لىع والمصروفات الالتزامات بیانات وإعداد التنمیة، لمشروعات المالیة التفویضات وإصدار دإعدا -4

  أشھر. ثلاثة كل وتحدیثھا المشروعات
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 أن ھاول والأجھزة، والمناطق الوزارات مع التنمیة مشروعات بتنفیذ الخاصة البیانات تجمیع متابعة -5

 لھا التابع الجھة تزودھا لم إذا مشروع أي الحلص عنھا المفرج الأموال استرداد أو بإیقاف توصي

  المطلوبة. بالبیانات المشروع

 في واردةال والبنود والثاني الأول الباب بین العلاقة وتطویر للدولة العامة المیزانیة إعداد في المساھمة -6

  المتوسط. المدى في علیھا تطرأ التي والتغیرات الآثار وتحدید التنمیة میزانیة

 یزانیةم وبرامج وخطط مشروعات إعداد في القطاعي التنسیق عملیة في الخلل أو الضعف اطنمو تحدید -7

 حجم اقتراحو التنفیذ تحت التي للمشروعات الاستثماریة الاحتیاجات توضیح الأخص على ولھا التنمیة

 ھاتالج عم بالتنسیق التنفیذ فترة خلال صرفھا والمتوقع القائمة الالتزامات ضوء على مخصصاتھا

  بیانات. من الجھات ھذه توفره ما ضوء وعلى المعنیة

  التنمویة. یعوالمشار والبرامج الخطط وتقییم متابعة فاعلیة بضمان الكفیلة والإجراءات السیاسات متابعة -8

 الأولویاتو العامة السیاسات تحقیق مدى في الوزارات أداء لتقییم القیاسیة والمؤشرات المعاییر وضع -9

  المحددة. یةالزمن الأطر ضمن والمشاریع البرامج تنفیذ في الإنجاز ونسب الأداء مستوى ییموتق الوطنیة،

 ونصف نویةس متابعة تقاریر وتقدیم التنمیة مشاریع تنفیذ في المختصة الجھات أداء وتقییم متابعة -10

 والمعاییر تشراللمؤ وفقا الوطنیة والأولویات للأھداف تحقیقھا مدى لتبیان المتابعة، نتائج حول سنویة

  التشریعیة. السلطة أو الوزراء مجلس قرارات بموجب إقرارھا یتم التي

 وبرامج خطط إعداد في الأخرى والوزارات بالوزارة المختصة العامة الإدارات مع المساھمة -11

  التنمیة. ومیزانیات

 یخص فیما المركزي لیبیا ومصرف المالیة وزارة من كل في المختصة الإدارات مع التنسیق -12

  منتظم. لبشك للتنمیة المعتمدة المبالغ توفر من والتحقق التنموي البرنامج مخصصات في التصرف

 مخصصات تتضمن المیزانیات من التنمویة المشروعات حول وبیانات معلومات منظومة إعداد -13

 لمشروعات،ا تنفیذ في المحققة الإنجاز ونسب نقدیة، تدفقات صورة في المالیة والتفویضات المیزانیة

 الإجراءات عووض المتابعة عملیة في العامة المؤشرات واستنباط التنفیذ في الانحرافات لبیان ومعالجتھا

  التنمویة. والبرامج الخطط متابعة فاعلیة بضمان الكفیلة

 صانعي تساعد لكي والمشاریع والبرامج للخطط اللازمة التقییم تدراسا إجراء على الإشراف -14

  التنفیذ. في الخلل لتصویب التصحیحیة الإجراءات اتخاذ على القرار

 وءض في تحقیقھا والمتوقع المحققة الإنجازات استعراض تتضمن التي الدوریة التقاریر إعداد -15

 بةالمناس والاقتراحات المشاریع، تواجھ يالت والتحدیات والصعوبات التنمیة، خطة وسیاسات أھداف

  تواجھھا. التي الصعوبات وتذلیل الأداء لتحسین
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 الإدارة. ومستوى أعمال عن المطلوبة التقاریر إعداد -16

 

 (10) مادة

 یلي: بما البشریة والتنمیة المؤسسي للبناء العامة الإدارة تختص

 وزاراتال وكفایة العام الأداء رفع بتحقیق الكفیلة والبرامج الخطط وضع في المساھمة الإدارة تتولى -1

  الحكومیة. والجھات

 الأھداف تحقیق باتجاه الجھود وتركیز توجیھ بھدف الاستراتیجي العمل إطار ووضع اقتراح -2

 رؤىال تحقیق في والمشاركة الجماعي العمل روح وبث الإداریة الوحدات على وتعمیمھ الإستراتیجیة

  المستقبلیة.

 تطبیقو الممارسات أفضل وفق المؤسسي الأداء لتطویر الحدیثة الأسالیب واقتراح دراسة في المساھمة -3

  والابتكار. والتعلم للإبداع ملائمة تنظیمیة بیئة وتطویر والمنھجیات الأسس

 في التمیز قافةث وترسیخ المختلفة والأنشطة العملیات وجودة أداء مستوى بتحسین الكفیلة الخطط اقتراح -4

 اریةالمعی العمل إجراءات تنظیم ذلك في بما الشاملة الجودة إدارة نظم تطبیق خلال من المؤسسي الأداء

 ضمانل والمخرجات المدخلات وتحدید التوضیحیة الخرائط في الواضحة الأسالیب باستخدام وتوثیقھا

  المختصة. الوزارات مع بالتنسیق الأداء وكفایة فعالیة

 ونشر قبلیةالمست الخطط وضع في والمساھمة البشریة التنمیة مؤشرات بتحلیل الخاصة بالدراسات القیام -5

  الوطنیة. البشریة بالتنمیة العلاقة ذات والأولویات بالقضایا الوعي

 الخطة متطلبات حسب بالوزارة العمل لإنجاز واللازمة المؤھلة الكوادر من الاحتیاجات تأمین -6

  الإستراتیجیة.

 على يوالاجتماع الاقتصادي التنموي بالتخطیط العلاقة ذات البشریة التنمیة مجالات مختلف تحلیل -7

 نمیةالت تحقیق تواجھ التي التحدیات لمواجھة اللازمة الدراسات وإعداد لیبیا، في الوطني المستوى

  المستدامة. البشریة

 دوتحدی والاجتماعیة، الاقتصادیة الخطط في البشري انبالج ومحتوى مفھوم تطویر في المساھمة -8

  التنمویة. أبعادھا بمختلف البشریة للتنمیة الشامل المنظور وفق الوطنیة والأھداف السیاسات

 من يالت والاستراتیجیات السیاسات وضع بھدف العاملة بالقوى المتعلقة والأبحاث الدراسات إعداد -9

 زاراتالو مع بالتنسیق الوطني الاقتصاد وتعزیز البطالة من للحد اوتأھیلھ القوى ھذه تطویر شأنھا

  المختصة.
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 ستوىم على البشریة التنمیة بمجالات المتعلقة والمشروعات والخطط التصورات إعداد على العمل -10

 لىع الاقتصادي النمو سیاسات تفرزھا التي الآثار وتحلیل دراسة في والمساھمة الوطني الاقتصاد

  بھا. النھوض لضمان البدائل ورسم البشریة میةالتن أوضاع

 ووضع والاقتصادیة الاجتماعیة خصائصھا بمختلف السكانیة السیاسات رسم في المساھمة -11

 السكان فئاتب النھوضب المتعلقة والبرامج للسیاسات خاصة أھمیة إیلاء مع بشأنھا المستقبلیة التقدیرات

 خاصةال الاحتیاجات ذوي من السكانیة بالفئات والاعتناء "رةالأس المرأة، الشباب، الأطفال،" الحساسة:

 ".ومسنین معاقین من"

 تخطیط،ال وزارة ضمن وتقییمھا، ومتابعتھا والمشاریع الخطط بوضع المعنیة الإدارات مع التنسیق -12

 لىع المشاریع ھذه تأثیر مدى ودراسة الجدیدة، المشاریع توفرھا أن یمكن التي العمل فرص لبیان

  الأفراد. ودخل المعیشة ىمستو

 لتيا والمقترحات التوصیات وتقدیم والخاص العام القطاعین في والمرتبات الأجور واقع دراسة -13

  العلاقة. ذات الجھات مع بالتنسیق مناسبة تراھا

 لعملا فرص لتنمیة السبل واقتراح البشریة القوى من العمل سوق احتیاجات حول الدراسات إعداد -14

 الوزارات عم بالتنسیق الإنتاجیة القدرة ورفع الوطني العنصر في الثقة وتعزیز العمل سوق وتنظیم

  المختصة.

 دخوللل التعلیم مخرجات وإعداد وتھیئة الاستخدام سیاسات حول الفني الرأي تقدیم في المساھمة -15

  تنفیذھا. ومتابعة الملائمة، السیاسات واقتراح العمل، سوق إلى

 سوق في المطلوبة والتخصصات المھارات على الطلب تلبیة على تعمل التي السیاسات اقتراح -16

 المستقبلي الطلب لمواجھة التعلیم مخرجات لتنظیم التعلیم سیاسات راحواقت النادرة والتخصصات العمل

  المختصة. الوزارات مع بالتنسیق للمھارات

 التدریبیة، ةالفجو وسد الوزارة لموظفي العلمیة والبعثات والتطویریة التدریبیة الاحتیاجات تقییم -17

 محلیة عثاتب أو دورات في المشاركة أو للحضور الترشیح عملیة وضبط التدریبیة الخطط وتنفیذ وإعداد

  وخارجیة.

 فنيوال الإداري بالجھاز الموظفین كفایة لرفع والخارجي الداخلي التدریب برامج وتنفیذ إعداد -18

 ضایابق المختصة الجھات مع والمعلومات الخبرات وتبادل العلمیة الملتقیات في والمشاركة للوزارة

  المختصة. لجھاتا مع بالتنسیق والدولي الإقلیمي المستویین على لةالعام والقوى والسكان البشریة التنمیة

 لمستدامةا التنمیة على السكاني والتوزیع الدیموغرافیة والتحولات السكانیة الاتجاھات أثر تحلیل -19

  الوطنیة. البشریة الموارد تنمیة لقطاع معلومات قاعدة وبناء
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 الوطني للاقتصاد الألفیة التنمیة وتقاریر طنیة،الو البشریة التنمیة تقاریر إعداد في المشاركة -20

  العلاقة. ذات الجھات مع بالتنسیق

 الإدارة. إنجاز ومستوى أعمال عن المطلوبة التقاریر إعداد -21

 

 (11) مادة

 یلي: بما والمالیة الإداریة للشؤون العامة الإدارة تختص

 المالیة دوالقیو التشریعات لجمیع لشراءا وأوامر العقود واستیفاء والمحاسبیة المالیة الأنظمة تطبیق -1

  النقد. إدارة وعملیات الوزارة في المحاسبیة الممارسات سلامة من والتأكد

 جھاتال مع ومتابعتھا السنویة المیزانیة إعداد ذلك في بما المالیة، الشؤون ومراقبة وتنظیم تخطیط -2

 ساباتوالح الیومیة والقیود الحسابات عدادوإ اعتمادھا إجراءات ومتابعة تنفیذھا على والإشراف المعنیة

  والمنقولة. الثابتة للموجودات الدوري الجرد عملیات وإجراء وتدقیقھا الختامیة

 وصیاغة یة،الفرع التنظیمیة الھیاكل ذلك في بما بالوزارة التنظیمي بالھیكل تتعلق تعدیلات أیة إعداد -3

 تصالا قنوات بناء یضمن وبما للوظائف، ظیفيالو والوصف للإدارات، الرئیسة المھام وصف وتطویر

  للوزارة. التابعة الإدارات مع بالتنسیق الوزارة داخل فعالة

 والمرتبات یةالسنو والزیادات كالترقیات الموظفین بشؤون المتعلقة والقرارات واللوائح القوانین تنفیذ -4

 بیةالتأدی والعقوبات والإجراءات الخدمات وإنھاء والاستقالة والندب والنقل والتعویضات والمكافآت

  والإجازات. والإعارة والندب والنقل والمھمات البعثات ومجالات

 قد وأ الوزارة تحتاجھا التي والبیانات الإحصائیات وإعداد الوزارة لموظفي الشخصیة الملفات مسك -5

  سنویة.ال العلاوات ومنح الترقیات إجراءات واستكمال الموظفین عن الاختصاص جھات تطلبھا

 عقودوال العروض وتقییم للعطاءات الدعوة إعداد ذلك في بما وخدمات مواد من الوزارة احتیاجات توفیر -6

  الإداریة. للوحدات وتوریدھا وتخزینھا المواد تلك استلام على والعمل الاحتیاجات، لتوفیر

 لمحافظةوا الأمن بحفظ تعلقةالم الأعمال كافة متابعة ذلك في بما للوزارة المساندة الخدمات كافة تقدیم -7

  بھا. یعمل من وسلامة وصیانتھا والمكاتب المباني على

 تالكشوفا على المعتمدة الإجرائیة العملیات وتنفیذ الوزارة موظفي مرتبات صرف ومتابعة إدارة -8

  شھریا.

 اموالقی الصادرة للقرارات طبقا الأخرى الخدمات من وغیرھا الوزارة موظفي سفر إجراءات تولي -9

  وتنقلاتھم. إقامتھم وتسھیل والوفود الضیوف استقبال حیث من العامة العلاقات بشؤون
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 أو اشرالمب التكلیف بأسلوب ذلك كان سواء الإداري بالجھاز الخاصة التعاقد إجراءات وإعداد تنفیذ -10

  المعتمدة. للوائح وفقا الممارسة

 وظفینالم وشؤون العامة والعلاقات لإداریةا للشؤون المنظمة والتعلیمات واللوائح القوانین تنفیذ -11

  بفاعلیة. وأدائھ وانضباطھ العمل سیر حسن یكفل بما الخدمات وأداء

 لعرضھا اتمھید وإعدادھا السنویة والزیادات الترقیات برامج لتنفیذ للموظفین الأقدمیة سجلات إعداد -12

  الموظفین. شؤون لجنة على

  حینھ. في علیھا والرد وتظلماتھم للوزارة التابعین الموظفین شكاوى ودراسة بحث -13

 تمامإ بعد وتبویبھا وحفظھا الاختصاص، جھات إلى وإحالتھا للوزارة ترد التي المكاتبات تلقي -14

  بشأنھا. اللازمة الإجراءات

  تصدیرھا. إجراءات واستكمال الوزارة من الصادرة المراسلات تسجیل -15

 الوزارة. وكیل إلى وإحالتھا الإدارة إنجاز ومستوى أعمال عن المطلوبة التقاریر إعداد -16

 

 (12) مادة

 یلي: بما الوزارة شؤون مكتب یختص

  عنھا. والمعلومات البیانات واستیفاء الوزیر على المعروضة الموضوعات تلقي -1

  الوزیر. السید عضویة أو برئاسة المشكلة المتخصصة اللجان عمل وتوثیق وحفظ متابعة -2

 مع الوزیر فیھا یشارك التي الاجتماعات أعمال جداول ووضع الوزارة أعمال جداول مشروعات إعداد -3

  ومتابعتھا. المحاضر صیاغة على والتأكید المختلفة الجھات

  الوزیر. على وعرضھا لازمةال والإحصائیات المعلومات توفیر ضمان -4

 في والمشاركة الأخرى الجھات وكافة بالتخطیط المرتبطة والجھات الوزارة من الواردة التقاریر متابعة -5

  الوزراء. مجلس على عرضھا یتطلب التي الدوریة التقاریر إعداد

 عند رةالوزا ملبع العلاقة ذات الجھات ممثلي مع والاجتماعات الرسمیة الوفود استقبال تنسیق تنظیم -6

  الوزیر. لمكتب زیارتھم

 ومدیري الوزارة ووكیل الوزیر بین الاتصال وقنوات العمل علاقات وإدامة تطویر على العمل ضمان -7

  الخارجیة. والأطراف الدولة وأجھزة مؤسسات وباقي الوزارات ومع والمكاتب الإدارات

 عم الوزیر واجتماعات لمقابلات علامیةالإ التغطیة یخص فیما المعلومات أنظمة مكتب مع التنسیق -8

  الإعلام. وسائل مع الصحفیة المقابلات وترتیب الضیوف
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 للازمةا والمذكرات المراسلات وإعداد المكاتبات وتلقي واتصالاتھ الوزیر مقابلات تنظیم على الإشراف -9

  بالخصوص.

  الوزارة.ب علاقة لھا والتي ةالجدید والتشریعات والقرارات والمراسلات للمنشورات الیومیة المتابعة -10

 اللازمة الترتیبات إنجاز ومتابعة المطلوب بالمستوى الوزیر لمكتب المساندة الخدمات تقدیم ضمان -11

 والمالیة. الإداریة للشؤون العامة الإدارة مع بالتنسیق الوزیر لسفر

 

 (13) مادة

 یلي: بما الداخلیة المراجعة مكتب یختص

 شریعاتوالت یتفق بما وذلك السنویة العمل وخطة الداخلیة والمراجعة التدقیق وآلیات العام الإطار وضع -1

  والمراجعة. التدقیق عملیة فعالیة یضمن وبما بھا المعمول

 لصرفا قبل المسبقة بالمراجعة والقیام المخازن، وقیود المحاسبیة والقیود المستندیة الدورات مراجعة -2

  لذلك. المنظمة والقواعد للوائح وفقا

 الممتلكاتو الموجودات جمیع تسجیل من والتحقق وفاعلیة، بكفایة المختلفة الموارد استخدام من التأكد -3

  الموجودات. لحمایة المناسبة المحافظة وسائل من والتأكد المالیة، والالتزامات والحقوق

 ةبالمیزانی المقررة المخصصات زتجاو عدم ومراعاة والمقبوضات المصروفات نظام تطبیق مراقبة -4

  بالوزارة. المالیة العملیات جمیع مراجعة طریق عن

 قبل ذةالمتخ الإجراءات صحة من والتأكد مباشر، مالي أثر علیھا یترتب التي الإداریة الإجراءات تدقیق -5

  المالیة. المستحقات صرف

 والسجلات ربالدفات المالیة القیود دقیقوت مراجعة ذلك في بما الدوري، والتفتیش التدقیق بأعمال القیام -6

  قیدھا. صحة من والتأكد لذلك المعدة

 تجاوزات یةأ بیان مع بشأنھا التقاریر ورفع الختامیة، والحسابات للوزارة التسییریة المیزانیة مراجعة -7

  وجدت. إن

 ،المفاجئ ردوالج والمخازن للنقدیة الدوري والجرد السنوي الجرد أعمال في مراقب بصفة المشاركة -8

  بذلك. الخاصة السجلات في مدرج ھو ما مع الجرد نتائج بمطابقة والتأكد

 لتدقیقا أعمال بنتائج یتعلق فیما الإداریة والوحدات والمكاتب الإدارات حول سنویة ربع تقاریر إعداد -9

  علیھا. الوزارة وكیل اطلاع بعد الوزیر إلى ونقلھا الداخلي،

 المدفوعات وكذلك بالوزارة، المختصة الإدارات من الصرف قبل ھاومرفقات الصرف أذون تدقیق -10

  الوزارة. طریق عن سدادھا یتم التي الأخرى
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  .بالخصوص الدوریة التقاریر وإعداد المصارف لدى بالوزارة المتعلقة الحسابات تسویات مراجعة -11

 قةمطاب من والتأكد المالیة، والاستحقاقات والمكافآت المرتبات كشوفات وتدقیق بمراجعة القیام -12

  بھا. المعمول التشریعات مع المتخذة الإجراءات

 المخاطر ھذه ةإدار تضمن التي الرقابیة الجوانب وفعالیة كفایة وتقییم للمخاطر، التعرض مجالات تقییم -13

  الوزارة. في الداخلیة والرقابة الضبط ثقافة ونشر منھا، والحد

 مدى من والتحقق المالیة شروطھا وفحص الخارجیة، الإطراف مع الوزارة بین المبرمة العقود دراسة -14

  النافذة. المالیة للتشریعات مطابقتھا

 التي تالحالا في الوزارة في القرارات لاتخاذ المتوفرة والبیانات المعلومات توثیق ملاءمة مدى تقییم -15

 الوزارة. وكیل أو الوزیر لھ یحیلھا

 

 (14) مادة

 یلي: بما الفني التعاون مكتب یختص

 عقدھا المزمع والاجتماعیة الاقتصادیة بالتنمیة العلاقة ذات الاتفاقیات مشروعات دراسة على الإشراف -1

 متابعةو المعنیة الجھات مع بالتنسیق وذلك الدولیة، والوكالات والمنظمات الدول مع التعاون مجالات في

  الاتفاقیات. ھذه تنفیذ

 عم یتماشى بما الدولیة والھیئات والوكالات المنظمات مع الفني التعاون وبرامج خطط وتنفیذ إعداد -2

  المعنیة. الجھات مع بالتنسیق وذلك التنمیة وبرامج خطط

 اریعللمش واللوجستي الفني الدعم لتوفیر الخارجیة الجھات مع التعاون علاقات ودعم تطویر ضمان -3

  الدولیة. والمنظمات المؤسسات مع الثنائیة العلاقات وتطویر بناء على والعمل التنمویة

 المالیة ةوزار مع بالتنسیق وذلك الفني بالتعاون العلاقة ذات التنمویة للمشاریع اللازم التمویل إدارة -4

  الخارجیة. والجھات الدولة وأجھزة

  الوزارة. لوكیل وإحالتھا المكتب لنشاطات الدوریة التقاریر إعداد -5

 واقتراح الوطني الاقتصاد على أثرھا وبیان والدولیة الإقلیمیة المتغیرات ودراسة تحلیل في المشاركة -6

  لمواجھتھا. السیاسات

 الاقتصادي تلالتك لتحقیق المناسبة الظروف وتوفیر تھیئة وآلیات إمكانیات حول الرأي تقدیم على العمل -7

  والإقلیمي. العربي
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 دس على للعمل المتوفرة والخبرات الكفایات من للاستفادة خارجیةال الجھات مع العلاقات تطویر -8

 احواقتر العامة، الإداریة والوحدات والجھات المؤسسات في البشریة للموارد التدریبیة الاحتیاجات

  والتخطیط. التنمیة مجالات في الدولیة المنظمات من بالاستفادة الكفیلة السبل

 قتصادیةالا التنمیة مشاریع مجال في الأجانب الخبراء من الاحتیاجات لتوفیر اللازمة الاتفاقیات إعداد -9

 العلاقة. ذات والجھات الوزارات مع اللازم التنسیق بعد وذلك والاجتماعیة

 

 (15) مادة

 یلي: بما القانونیة الشؤون مكتب یختص

 انونيالق الرأي تقدیمو الوزارة بعمل العلاقة ذات والقرارات والقوانین اللوائح مشاریع واقتراح دراسة -1

 نشوراتوالم والتعلیمات الداخلیة والقرارات القواعد تعدیل أو القانونیة الصیاغة في والمشاركة حیالھا

  الوزارة. عن الصادرة

 صادرةال القرارات وكذلك والاجتماعیة، الاقتصادیة بالأنشطة العلاقة ذات التشریعات وتقییم مراجعة -2

 سیقبالتن التنمیة، على أثرھا ومتابعة وتحلیلھا، الاقتصادي الأثر ذات والوزارات الوزراء مجلس عن

 لولالح واقتراح التطبیق نتیجة مترتبة قانونیة آثار أیة حول الرأي وإبداء العلاقة، ذات الجھات مع

  لذلك. اجةالح استدعت إن القانونیة النصوص تعدیل أو السلبیة، الآثار من والحد لمعالجتھا والتوصیات

 أحكام حوتوضی الوزارة، بعمل العلاقة وذات المكتب على المعروضة بالمسائل یتعلق فیما الرأي دیمتق -3

  المعنیة. الدوائر على وتعمیمھا والتعلیمات التشریعات

 إدارة عم والتعاون بالتنسیق فیھا طرفا الوزارة تكون التي القضائیة الدعاوى إجراءات ومتابعة تولي -4

 الممكنة دفوعال وإبداء مستنداتھا، وتجھیز القضائیة الدعاوى لھذه التحضیر إلى ةبالإضاف الحكومة قضایا

  المبدئیة. المذكرات وإعداد

 تكمالواس قانونیة أو مالیة التزامات من علیھا یترتب ما ومراجعة الغیر، مع تبرم التي العقود صیاغة -5

  بذلك. الخاصة القانونیة الشروط

 بمجال وعاتھاموض ترتبط التي والدولیة والإقلیمیة المحلیة الاتفاقیات ولح القانونیة الاستشارات تقدیم -6

  الوزارة. ونشاطات وبأعمال والاجتماعیة الاقتصادیة التنمیة

 القانوني الرأي وبیان إلیھ، والمحالة الوزارة في الموظفین من المقدمة والشكاوى التظلمات دراسة -7

  حیالھا.

 بیانل مستجداتھا ومتابعة النافذة والتشریعات المحاكم وأحكام ینوالقوان الدستوریة النصوص دراسة -8

  الوزارة. وأنشطة أعمال على القانوني تأثیرھا مدى
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 وتعمیمھا. القرارات وتسجیل ختم -9

 

 (16) مادة

 یلي: بما المعلومات تقنیة نظم مكتب یختص

 وتصمیم مةاللاز المتطلبات وتحلیل الداخلیة الشبكة بعمل الخاصة والأجھزة البرمجیات متطلبات تقییم -1

  لھا. التحتیة البنیة

 لعمل اللازمة وغیرھا والطابعات الحاسوب أجھزة من المعلومات تكنولوجیا أجھزة مواصفات إعداد -2

 كافةل وتوزیعھا والمالیة، الإداریة للشؤون العامة الإدارة مع بالتنسیق توفیرھا على والعمل الوزارة

  الإداریة. والوحدات الإدارات

 من التأكدو بھا المتعلقة الصیانة عقود ومتابعة علوماتالم تكنولوجیا أجھزة عمل فاعلیة ومتابعة مراقبة -3

  والأجھزة. البرمجیات كافة وصیانة الوزارة في الداخلیة الشبكة فاعلیة وإدامة مراقبة

 حفظو صیانتھا على والإشراف الوزارة، في المستخدمة والبرامج الحاسوبیة المنظومات فعالیة متابعة -4

  علیھا. ضروریة تعدیلات أیة وإجراء آمنة أماكن في منھا احتیاطیة نسخ

 في الإداریة والوحدات الإدارات وعملیات إجراءات لحوسبة المستخدمة والمنظومات البرامج تطویر -5

  الوزارة.

 لبنائھا اللازمة الإجراءات كافة واتخاذ الوزارة لعمل اللازمة الخاصة البیانات قواعد وتحدید دراسة -6

  المعنیة. الإدارات مع بالتنسیق

 الإشرافو الوزارة لعمل اللازمة البیانات قواعد لإنجاز اللازمة والكلفة الزمنیة الفترة تقدیر دقة ضمان -7

  البیانات. لحمایة الخاصة الوسائل واستخدام تحدید على

 موقعلل المطلوبة المواصفات اقتراح ذلك في بما بالوزارة الخاص الإلكتروني الموقع وتطویر إعداد -8

 على للحصول والمواطنین الدولة ووزارات وأجھزة مؤسسات باقي مع تفاعلھ نوضما الإلكتروني

  الوزارة. خدمات لتطویر وذلك )(feedback الراجعة بالتغذیة یعرف ما أو المعلومات

 قعالمو تطویر عن الناتجة بالمشاكل الخاصة الھندسیة للحلول الفنیة والأسالیب المنھجیات إعداد -9

  الإلكتروني.

 واطنینوالم المختلفة للجھات توعیة نشرات إصدار فیھا بما المختلفة الإعلامیة لنشاطاتبا القیام -10

  الوزارة. لوكیل التخطیط وزارة بشأن عنھا یصدر ما وعرض الإعلام وسائل ومتابعة

  والمقابلات. الرسمیة والاجتماعات الوزارة لنشاطات الإعلامي بالتوثیق القیام -11
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 بعد لعامةا المصلحة تقتضیھ ما وفق استفساراتھا على للرد الإعلام وسائل مع والتنسیق التعاون -12

  الوزارة. وكیل مع التنسیق

 للصور يالضوئ والمسح والألوان والنصوص للصور المناسبة التطبیقیة الأدوات استخدام من التأكد -13

  الإلكتروني. الموقع في المستخدمة

  الفیروسات. من الحمایة وبرامج الدوریة الصیانة لعملیة اللازمة البرمجیات توفیر -14

 اتالإدار لدى المحوسبة العمل إجراءات بتطبیق الخاصة إلكترونیا والمراسلات الوثائق أرشفة -15

  الإداریة. والوحدات

  تنفیذھا. على والإشراف للمكتب التنفیذیة العمل خطط إعداد -16

 المكتب إنجاز ومستوى أعمال عن المطلوبة الدوریة وغیر الدوریة التقاریر إعداد على الإشراف -17

  الوزارة. وكیل إلى ونقلھا

 روضالع وإعداد والأجھزة بالبرامج یتعلق فیما الوزارة لموظفي الفني الدعم تقدیم على الإشراف -18

  التقدیریة.

 مع التنسیقب المختلفة والتطبیقات المحوسبة البرامج واستخدام تطبیق على الوزارة موظفي تدریب -19

 البشریة. الموارد وتنمیة لمؤسسیةا القدرات تطویر إدارة

 

 (17) مادة

 یلي: بما الوزارة وكیل مكتب یختص

 مع یقبالتنس بالوزارة والمكاتب الإدارات مدیري مع والشھریة شھریة النصف الاجتماعات عقد ترتیب -1

  المختصة. الإدارات

 طباتالمخا إعداد ذلك في بما الوزارة وكیل عضویة أو برئاسة المشكلة المتخصصة اللجان عمل متابعة -2

  محاضرھا. وصیاغة الأعمال جداول وإعداد للاجتماعات للدعوة اللازمة

 ارةبوز علاقة لھا والتي الجدیدة والتشریعات والقرارات والمراسلات للمنشورات الیومیة المتابعة -3

  التخطیط.

  الوزارة. لوكیل التقدیمیة العروض وتصمیم إعداد ومتابعة الاجتماعات محاضر وطباعة كتابة -4

 لإلكترونيا البرید أو الھاتفي الاتصال طریق عن الوزارة لوكیل اللازمة والإحصائیات المعلومات توفیر -5

  ة.المختص الإدارات مع بالتنسیق بھا المتعلقة التقاریر وتجھیز الإنترنیت باستخدام البحث أو
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 بھ تبطةالمر الجھات وكافة التخطیط لوزارة التابعة للجھات السنویة والخطط الشھریة التقاریر متابعة -6

 وزارة بعمل تتعلق ومسوحات وتدریب دراسات" الفنیة الناحیة من أو التحول مشاریع من سواء

 ".التخطیط

 یلوك لمكتب زیارتھم عند الوزارة بعمل العلاقة ذات الجھات وممثلي الوفود استقبال على الإشراف -7

  الوزارة.

  والخطابات. والتقاریر المراسلات بإعداد یتعلق فیما الوزارة لوكیل المساعدة تقدیم -8

 الإدارات ومدیري الوزارة وكیل بین الاتصال وقنوات العمل علاقات وإدامة تطویر على العمل -9

  الخارجیة. المؤسسات ومع والمكاتب

 لوكی واجتماعات لمقابلات الإعلامیة التغطیة یخص فیما المعلومات ظمةأن مكتب مع التنسیق -10

  الإعلام. وسائل مع الصحفیة المقابلات وترتیب الرسمیین الضیوف مع الوزارة

 كافة إنجاز ومتابعة المطلوب بالمستوى الوزارة وكیل لمكتب المساندة الخدمات كافة تقدیم ضمان -11

 والمالیة. الإداریة للشؤون العامة الإدارة مع بالتنسیق ارةالوز وكیل لسفر اللازمة الترتیبات

 

 (18) مادة

 یتم نأ على القرار، ھذا من السابقة المادة أحكام لتنفیذ التخطیط وزیر من بقرارات أكثر أو لجنة تشكل

 العلاقة. ذات الجھات مع التنسیق

 

 (19) مادة

 ارالقر ھذا أحكام یخالف لا بما وذلك التخطیط، وزیر من قرار الوزارة لدیوان الداخلي بالتنظیم یصدر

 النافذة. والتشریعات

 

 (20) مادة

 الجریدة يف وینشر تنفیذه، المعنیة الجھات وعلى یخالفھ، حكم كل ویلغى صدوره، تاریخ من القرار بھذا یعمل

 الرسمیة.

 

 الوزراء مجلس

 ھجري 1433 / الأولى جمادي / 06 في: صدر

 میلادي 29/03/2012 :الموافق


