
  83رقم الصفحة                                                                                     )2( عــددال

 قرار مجلس الوزراء 

  ميلادي 2012لسنة ) 214(رقم 
  لتنظيمي واختصاصات باعتماد الهيكل ا

  وزارة الخارجية والتعاون الدولي وتنظيم جهازها الإداري

  :مجلس الوزراء
  .د الاطلاع على الإعلان الدستوريبع -
مـيلادي، بإنشـاء معهـد الدراسـات      1976لسـنة  ) 43(وعلى القانون رقم  -

  .الدبلوماسية
السياسـي  ميلادي، بشأن تنظـيم العمـل    2001لسنة ) 2(وعلى القانون رقم  -

  .والقنصلي ولائحته التنفيذية
ميلادي، بشأن إصـدار قـانون علاقـات     2010لسنة ) 12(وعلى القانون رقم  -

  .العمل ولائحته التنفيذية
ميلادي، بشـأن   2011لسنة ) 174(وعلى قرار المجلس الوطني الانتقالي رقم  -

  .تحديد هيكل الحكومة
ميلادي، بشـأن   2011لسنة ) 178(وعلى قرار المجلس الوطني الانتقالي رقم  -

  .اعتماد هيئات تابعة للحكومة
ميلادي، بشـأن   2011لسنة ) 184(وعلى قرار المجلس الوطني الانتقالي رقم  -

  .اعتماد الحكومة الانتقالية
ميلادي، بتحديد اختصاصـات   2012لسنة ) 1(وعلى قرار مجلس الوزراء رقم  -

  .ومساعديهم توكلاء الوزارا
ميلادي، بتقريـر بعـض    2012لسنة ) 212(ر مجلس الوزراء رقم وعلى قرا -

  .الأحكام في شأن معهد الدراسات الدبلوماسية
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مـيلادي، بحـل مركـز     2012لسـنة  ) 213(وعلى قرار مجلس الوزراء رقم  -
  .المعلومات والتوثيق بوزارة الخارجية والتعاون الدولي

) 352(ولي بكتابـه رقـم   وبناء على ما عرضه وزير الخارجية والتعاون الـد  -
  .ميلادي 12/2/2012بتاريخ 

 2012وعلى ما قرره مجلس الوزراء في اجتماعه العـادي الخـامس لسـنة     -
  .ميلادي

  ررـــــــق
1 

يعتمد الهيكل التنظيمي واختصاصات وزارة الخارجية والتعاون الـدولي ويـتم   
  .تنظيم جهازها الإداري وفقاً لأحكام هذا القرار

2 

تمارس وزارة الخارجية والتعاون الدولي مسؤولية تنفيذ السياسات والخطـط  
ووضع البرامج اللازمة في مجال الخارجية والتعاون الدولي وبما يتفق والأهداف 

  :ولها على وجه الخصوص ما يلي ،الوطنية في إطار السياسة العامة للدولة
ول العـالم، ومباشـرة كافـة    تنسيق وتنفيذ السياسة الليبية الخارجية مـع د  -1

  .الإجراءات الكفيلة بتوثيقها، والحفاظ عليها وجلب كل منفعة ممكنة لها
وضع الخطط والبرامج التي تهدف إلى ربـط وتعزيـز العلاقـات السياسـية      -2

  .والاقتصادية والتعاون بين ليبيا ودول العالم
ي الخارج بالتنسيق التعريف بالمبادئ السامية لثورة السابع عشر من فبراير ف -3

  .مع الجهات الليبية المختصة
  .السعي إلى خلق علاقات مباشرة بين الشعب الليبي وكافة شعوب العالم -4
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ستراتيجية حول القضـايا  والبحوث السياسية والقانونية والاإعداد الدراسات  -5
  .التي تهم ليبيا

الأخـرى مـن خـلال     اتخاذ الإجراءات الكفيلة بدعم التعاون بين ليبيا والدول -6
متابعة تنفيذ الاتفاقيات والمحاضر المبرمة معها، وكافة جوانب التعاون الفني 

  .الأخرى
اقتراح ودراسة وبحث المعاهدات والاتفاقيات الثنائية والإقليمية والدولية فـي   -7

كافة المجالات والإشراف على تنفيذها وتفسيرها وتعـديلها بالتنسـيق مـع    
  .الجهات ذات العلاقة

متابعة العلاقات الاقتصادية لليبيا مع الدول الأخرى وكذلك أنشطة التجمعـات   -8
الاقتصادية ومنتديات التعاون، وإعداد الدراسات والبحوث الاقتصـادية حـول   

  .القضايا التي تهمها بالتنسيق مع الجهات ذات العلاقة
  .إعداد مشاريع الميزانية والحسابات الختامية للوزارة -9

راح فتح أو إقفال السفارات والبعثات الدبلوماسية والقنصلية في الخـارج  اقت -10
  .على النحو الذي يحقق أهداف السياسة الليبية الخارجية

العامة في الخـارج   تالإشراف على السفارات والبعثات السياسية والقنصليا -11
  .وإصدار التعليمات السياسية والقنصلية اللازمة لها

  .لبعثات الدبلوماسية المعتمدة لدى ليبيامتابعة شؤون ا -12
القيام بكافة الأعمال والإجراءات المتعلقة بالمراسم والإشراف علـى مزايـا    -13

وحصانات البعثات المعتمدة لدى ليبيا، وإصدار جـوازات السـفر السياسـية    
والخاصة، ومنح التأشيرات السياسية والخاصة، ووضع الإجراءات التنظيمية 

منح الأوسمة للأجانب، وتحديد القواعد المتعلقة بالإذن لمواطني  لها، واقتراح
  .ليبيا في حمل أوسمة أجنبية

  .إبداء الرأي في الانضمام إلى المنظمات والهيئات الإقليمية والدولية -14
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المشاركة في المؤتمرات واللقاءات الإقليمية والدوليـة، واقتـراح تشـكيل     -15
ف على تنظيم المؤتمرات والاجتماعات الإقليمية الوفود المتعلقة بها، والإشرا

  .والدولية التي تعقد في ليبيا
إعداد التقارير الدورية والسنوية عن نشاطات وزارة الخارجيـة والتعـاون    -16

الدولي، وكذلك التقارير التي يطلب منها إعدادها وعرضها على الجهـات ذات  
  .الاختصاص

ندوبين الليبيـين لـدى الـدول الأخـرى،     إعداد أوراق اعتماد السفراء والم -17
وتوقيع البراءات والإجازات القنصلية ووثائق التفويض، وغيرها من الوثائق 

  .المتعلقة بنشاط وزارة الخارجية والتعاون الدولي
ين الجدد لدى ليبيـا، والإعـداد   يوماسلاقتراح قبول ترشيحات الممثلين الدب -18

  .عتمادهموالمشاركة في إجراءات تقديم أوراق ا
القيام بالأعمال والإجراءات المتعلقة بالإشراف والرعاية لكـل مـا يتعلـق     -19

بامتيازات وحصانات البعثات الدبلوماسية المعتمـدة لـدى ليبيـا، ومكاتـب     
  .المنظمات والهيئات الإقليمية والدولية وأعضائها وموظفيها

  .ات معهماستقبال الوفود والمبعوثين وإجراء المحادثات والمشاور -20
3 

وله  ،وزير الخارجية والتعاون الدولي هو المسؤول عن توجيه سياسة الوزارة
 ،سلطة إصدار التعليمات والإشراف على كافة التقسيمات التنظيمية التابعة للوزارة

  :ويتولى على وجه الخصوص ما يلي
في المحافـل   تنفيذ السياسة الخارجية والتفاوض باسم الدولة الليبية وتمثيلها -1

في مجلس الوزراء في  اًوالمؤتمرات الدولية إلى جانب إسهامه بصفته عضو
  .وضع السياسات العامة للدولة
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التنسيق في تنفيذ سياسة ليبيا في علاقاتها الخارجية مع دول العالم، ومباشرة  -2
كافة الإجراءات الكفيلة بتوثيقها ودعمها وتطويرها، وذلك بما يحقق مصـالح  

  .ورعاياها في الخارج والحفاظ عليها ليبيا
العمل على توطيد وتعزيز علاقات الحكومة الليبية مع حكومات الدول الأخرى  -3

  .ومع المنظمات الإقليمية والدولية
الإشراف على مصالح الدولة الليبية والعمل على حماية رعاياها في الخـارج   -4

  .بالطرق الدبلوماسية
ئاسة وفد الدولـة الليبيـة   ة الإقليمية والدولية ورحضور المؤتمرات السياسي -5

  .في دورات منظمة الأمم المتحدة السنوية المشارك
تولي الاتصالات والمباحثـات والمفاوضـات الخاصـة بـإبرام المعاهـدات       -6

مع الدول الأخرى، والإشراف علـى تقـويم جميـع الإجـراءات      توالاتفاقيا
  .الخاصة بها

الخاصة بالوفود الليبية المشـاركة فـي المـؤتمرات    اعتماد وثائق التفويض  -7
  .الإقليمية والدولية وتلك الخاصة بالاجتماعات الثنائية

اقتراح تعيين السفراء والمندوبين والقناصل العامين في السفارات والبعثـات   -8
  .والقنصليات الليبية في الخارج

 ـ  ةات الليبية الدبلوماسيـتزويد البعث -9 ارج بالتعليمـات  ـوالقنصلية فـي الخ
  .بصورة دائمة

إبداء الرأي في المرشحين من رؤساء البعثات الدبلوماسية الأجنبية والمراد  -10
  .اعتمادهم لدى الدولة الليبية

استدعاء رؤساء البعثات الدبلوماسية المعتمدين لدى الدولة الليبية فـي أي   -11
  .وقت واستقبالهم بناء على طلبهم
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أوراق اعتماد السفراء الأجانب الجدد المعتمدين لـدى  حضور مراسم تقديم  -12
  .الدولة الليبية

الإشراف على تنظيم وإقامة التمثيل الدبلوماسي والقنصلي بين الدولة الليبية  -13
  . والدول الأخرى

القيام بزيارة الدول الشقيقة والصديقة من وقت إلى آخـر بهـدف إجـراء     -14
  .تطوير العلاقاتمباحثات مع نظرائه في تلك الدول ل

  .استقبال السفراء والمبعوثين الأجانب عند انتهاء مهامهم -15
قبول خطابات تعيين القائمين بالأعمال الأصليين الأجانب العـاملين بالدولـة    -16

  .الليبية
رفع خلاصة أهم ما يتلقاه من معلومات وتقارير من البعثات فـي الخـارج    -17

ادية وغيرهـا إلـى رئاسـة الحكومـة     الخاصة بالشؤون السياسية والاقتص
  .مشفوعة برأيه بالخصوص

توقيع قرارات الترقية العادية والاستثنائية والتشجيعية وغيرها من القرارات  -18
  .المتعلقة بالشؤون الوظيفية وفقاً للتشريعات النافذة

توقيع شهادات البراءة القنصلية وشهادات خريجي المعهد الدبلوماسي لبناء  -19
  .اتالقدر

اعتماد وثائق التفويض الخاصة بالوفود الليبية المشاركة فـي الاجتماعـات    -20
  .الثنائية والمؤتمرات الإقليمية والدولية وفقاً للتشريعات النافذة

قيام الوزير عند تفويضه من الحكومة بالتوقيع على كل الاتفاقيات والمواثيق  -21
الأطراف، والمعاهدات الدولية في  ذات الصلة بعلاقات ليبيا الثنائية أو متعددة

  .إطار التعاون الإقليمي أو الدولي
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إيفاد الوفود الرسمية من موظفي الـوزارة للمشـاركة فـي الاجتماعـات      -22
يـة  السياسية والاقتصادية والثقافية والفنيـة وحضـور المـؤتمرات الإقليم   

للتشـريعات  ذات العلاقة بعمل الوزارة وفقـاً   والدولية والنشاطات الاجتماعية
  .النافذة

مكتـب   –مكتب الوزير (وتعمل التقسيمات التالية تحت إشراف الوزير مباشرة 
مكتب التخطـيط   –مكتب المستشارين  –مكتب التفتيش والرقابة  –البريد الخاص 

مكتـب   –مكتب التنسيق والمتابعة  –المكتب الإعلامي  –السياسي والاستراتيجي 
  ). لدبلوماسي لبناء القدراتالمعهد ا –المراجعة الداخلية 

4 

يكون لديوان وزارة الخارجية والتعاون الـدولي وكيـل ووكـلاء مسـاعدون     
يمارسون مهامهم المقررة بموجب التشريعات النافذة ويعملـون تحـت إشـراف    

  :ولهم على وجه الخصوص ما يلي ،ومسؤولية الوزير مباشرة
 ً   :الوكيل ويتولى المهام التالية: أولا

  .معاونة الوزير في إدارة أجهزة الوزارة وتصريف شؤونها -1
الإشراف على سير عمل الإدارات والمكاتب والبعثـات الليبيـة الدبلوماسـية     -2

  .والقنصلية في الخارج
الإشراف على وضع مشروعات خطط الوزارة ورفعها إلى الوزير لإقرارهـا،   -3

  .والإشراف على تنفيذها ومتابعتها
د مشروعات اللوائح والقرارات المنظمـة لحسـن سـير العمـل     اقتراح إعدا -4

  .وانتظامه في الإدارات والمكاتب والبعثات الدبلوماسية والقنصلية في الخارج
دراسة الأبحاث والتقارير والمـذكرات والتوصـيات التـي تعـدها الإدارات      -5

  .نهاوالمكاتب والبعثات الدبلوماسية في الخارج والتوجيه باتخاذ اللازم بشأ
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متابعة تنفيذ قرارات وتوجيهات وتعليمات الـوزير مـع الإدارات والمكاتـب     -6
المعنية بديوان الوزارة والبعثات الدبلوماسية والقنصلية في الخارج ومتابعـة  

  .تنفيذها
  .العمل على تطوير العلاقات الثنائية بين ليبيا ودول العالم -7
في الاجتماعات الإقليمية والدولية  الإشراف على المشاركات الخارجية الليبية -8

  .وتقديم مقترحات تشكيل الوفود
  .حضور المؤتمرات واللقاءات والاجتماعات في الداخل والخارج -9

  .اعتماد وثائق الصرف والمستندات المالية وفقاً لأحكام النظم المالية -10
  .لنافذةالقيام بأية مهام أخرى يعهد الوزير بها إليه وفقاً للتشريعات ا -11

الوكيـل   –الوكيل المساعد للشؤون السياسـية  (ويعمل تحت إشرافه المباشر 
مكتـب   –الوكيل المساعد للشؤون الإدارية والماليـة   –المساعد للشؤون الفنية 

  ).الوكيل
  :المهام التاليةالمساعد للشؤون السياسية ويتولى الوكيل : ثانياً 

  .ن ليبيا ودول العالمالعمل على تطوير العلاقات الثنائية بي -1
المشاركة في اجتماعات اللجان الوزارية ومجالسها التي تعقد على مسـتوى   -2

الوكلاء المساعدين، وفي الاجتماعـات والملتقيـات والمـؤتمرات الإقليميـة     
  .والدولية

  .رئاسة لجان التشاور السياسي التي تنشأ بين ليبيا والدول الأخرى -3
جتماعات جامعة الدول العربية والاتحـاد الأفريقـي   الإشراف والمشاركة في ا -4

والاتحاد المغاربي ومنظمة التعاون الإسلامي والأجهزة والهيئات التابعة لهـا،  
  .ومتابعة تنفيذ قراراتها

تقديم المقترحات والتصورات الهادفة إلى تطوير العمل والحـراك السياسـي    -5
  .لليبيا في علاقاتها بدول العالم
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بحاث والتقارير السياسية والمـذكرات والتوصـيات التـي تعـدها     دراسة الأ -6
الإدارات السياسية والبعثات الدبلوماسية الليبية في الخارج واتخـاذ الـلازم   

  .بشأنها
أعمال أخرى يكلف بها من قبل الوزير أو الوكيل وفقاً للتشـريعات   ةالقيام بأي -7

  .النافذة
 –إدارة الشـؤون العربيـة   (الوزارة الإشراف على عمل الإدارات السياسية ب -8

إدارة الشــؤون  –إدارة الشــؤون الإســلامية  –إدارة الشــؤون الأفريقيــة 
  ).إدارة شؤون آسيا واستراليا –إدارة شؤون الأمريكتين  –الأوروبية 

  :الوكيل المساعد للشؤون الفنية ويتولى المهام التالية: ثالثاً 
والمتعدد الأطراف بين ليبيا والدول  يلثنائمتابعة علاقات التعاون الاقتصادي ا -1

  .الأخرى
وضع الخطط والبرامج التنفيذية المتعلقة بمجال اختصاصـات كافـة الإدارات    -2

  .والمكاتب الفنية بالوزارة
دراسة الأبحاث والتقارير والمذكرات والتوصيات التي تعدها الإدارات الفنيـة   -3

  .واتخاذ اللازم بشأنها
وتوجيهات وتعليمات الـوزير والوكيـل إلـى الإدارات الفنيـة      إبلاغ قرارات -4

  .بالوزارة والبعثات الدبلوماسية في الخارج ذات الصلة ومتابعة تنفيذها
الإشراف والتنسيق والمشاركة في اجتماعات اللجـان المشـتركة والمتابعـة     -5

  .والفنية المنبثقة عنها
ليبيا والدول الأخرى، ومتابعة تنفيذ اتخاذ الإجراءات الكفيلة بدعم التعاون بين  -6

  .الاتفاقيات والمحاضر المبرمة معها
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اقتراح ودراسة وبحث المعاهدات والاتفاقيات الثنائية والإقليمية والدولية فـي   -7
  .كافة المجالات والإشراف على تنفيذها وتفسيرها وتعديلها

اد الدراسـات  متابعة نشاط التجمعات الاقتصادية ومنتديات التعـاون، وإعـد   -8
  .والبحوث الاقتصادية حول قضايا محل الاهتمام المشترك

  .القيام بأية مهام أخرى يعهد بها إليه الوزير أو الوكيل -9
متابعة كل ما يتعلق بمهام الإدارات والمكاتب الفنية التابعة له سـعيا لبنـاء    -10

رة الشؤون إدا(والإدارات التابعة له هي  ،علاقات تعاون في مختلف المجالات
إدارة منظمات  –إدارة المنظمات الدولية  –إدارة التعاون الدولي  –القانونية 

إدارة شـؤون   –إدارة المراسم  –إدارة الشؤون القنصلية  –المجتمع المدني 
  .وفقاً للتشريعات النافذة) المغتربين

  :المهام التالية الوكيل المساعد للشؤون الإدارية والمالية ويتولى: رابعاً 
  .الإشراف على الشؤون المتعلقة بالأمور الإدارية والمالية -1
  .الإشراف على إعداد ملاك وميزانية الوزارة والبعثات الدبلوماسية -2
  .تقديم المقترحات اللازمة لضمان سير العمل بالوزارة وتطويره -3
  .عضوية لجنة شؤون الإيفاد والموظفين -4
إدارة الشـؤون الإداريـة   ( :الإدارات والمكاتـب التاليـة   الإشراف على عمل -5

مكتـب الشـؤون    –مكتب المشروعات الفنيـة   –مكتب الترجمة  –والمالية 
  ).مكتب تقنية المعلومات والتوثيق –العسكرية 

5 

يتكون الهيكل التنظيمي لوزارة الخارجية والتعاون الـدولي مـن التقسـيمات    
  :التنظيمية الآتية

 ً   :الإدارات السياسية: أولا
  .إدارة الشؤون العربية -1
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  .إدارة الشؤون الأفريقية -2
  .إدارة الشؤون الإسلامية -3
  .إدارة الشؤون الأوروبية -4
  .إدارة شؤون الأمريكتين -5
  .إدارة شؤون آسيا واستراليا -6

  :الإدارات الفنية: ثانياً 
  .إدارة التعاون الدولي -1
  .يةإدارة المنظمات الدول -2
  .إدارة منظمات المجتمع المدني -3
  .إدارة الشؤون القنصلية -4
  .إدارة الشؤون القانونية -5
  .إدارة شؤون المغتربين -6

  :الإدارات الخدمية: ثالثاً 
  .إدارة الشؤون الإدارية والمالية-1
  .إدارة المراسم-2

  :المكاتب: رابعاً 
  .مكتب الوزير -1
  .مكتب الوكيل -2
  .رينمكتب المستشا -3
  .مكتب التخطيط السياسي والاستراتيجي -4
  .مكتب التفتيش والرقابة -5
  .مكتب البريد الخاص -6
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  .المكتب الإعلامي -7
  .مكتب تقنية المعلومات والتوثيق -8
  .مكتب التنسيق والمتابعة -9

  .مكتب المراجعة الداخلية -10
  .مكتب الشؤون العسكرية -11
  .مكتب الترجمة -12
  .شروعات الفنيةمكتب الم -13

6 

  :تتبع وزارة الخارجية والتعاون الدولي الجهات التالية
  .لجنة الحدود البرية والبحرية -أ

  .الأمانة العامة للتكامل الليبي مع السودان -ب
  .المعهد الدبلوماسي لبناء القدرات -ج

وتمارس هذه الجهات مهامها وفقاً للتشريعات المنظمة لهـا وتسـري علـى    
 ـ   ـظفين بها التشريعالمو ة ـات التي تسري علـى المـوظفين بـوزارة الخارجي

  .والتعاون الدولي
7 

  :تختص إدارة الشؤون العربية بما يلي
متابعة أوجه العلاقات الثنائية بين ليبيا والدول العربية ووضع الخطط الكفيلة  -1

الأخـرى   اون مع الجهاتـراح وسائل تنميتها ودعمها بالتعـبتطويرها واقت
  .ذات العلاقة

السياسية في الدول العربية وتأثيرهـا   تقويم التطورات والاتجاهات والمواقف -2
  .في ليبيا وبقية الدول العربية
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الإشراف المباشر على النشاط السياسي للسفارات الليبية في الدول العربيـة،   -3
لبعثـات  وإعداد التقارير الدورية عنها وتقويم أنشطتها، ومتابعـة شـؤون ا  

  .الدبلوماسية العربية المعتمدة لدى ليبيا
معالجة القضايا القومية المطروحة على مختلف المستويات الإقليمية والدولية  -4

وتقويم مواقف الدول العربية منها، ومتابعة السياسات الدوليـة حيـال تلـك    
  .القضايا

ى القمـة  عمالها علـى مسـتو  في نشاطات جامعة الدول العربية وأالمشاركة  -5
ووزراء الخارجية واللجان الوزارية وعلى مسـتوى أجهزتهـا ومنظماتهـا    
ومجالسها المتخصصة، واللجان العربية الدائمة، وتقـديم التقـارير حولهـا    
بالتعاون والتنسيق مع الجهات الأخرى ذات العلاقة ومتابعة تنفيـذ قراراتهـا   

  .وأعمالها
الشاغرة في الجامعـة وأجهزتهـا    اقتراح ترشيحات ليبيا للمقاعد والمناصب -6

  .والمنظمات العربية المتخصصة
حضور المؤتمرات واللقاءات والاجتماعات التي تتعلـق بالشـؤون العربيـة     -7

  .والمشاركة فيها بالتعاون مع الجهات المختصة
التحضير والمشاركة في عقد اجتماعات مجلس الرئاسة بالاتحـاد المغـاربي    -8

راء ومجلس وزراء الخارجيـة ولجنـة المتابعـة    وكذلك مجلس رؤساء الوز
واللجان الوزارية المتخصصة ومجالسها القطاعية بالتنسيق مع الأمانة العامة 
للاتحاد والجهات الأخرى المختصة، والمساهمة في اقتراح جداول أعمالهـا،  

  .وتوثيق ومتابعة ما يصدر عنها وإعداد تقارير دورية بشأنها
شاركات الوزارات الليبية في اللجان الوزارية المتخصصة لمالإعداد والتنسيق  -9

  .للاتحاد ومجالسها القطاعية
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اقتراح ترشيحات ليبيا لوظائف الأمانة العامة وغيرها من مؤسسات اتحـاد   -10
  .المغرب العربي وأجهزته المختلفة بالتنسيق مع الجهات الأخرى ذات العلاقة

غاربية، واقتراح السياسـات والبـرامج   متابعة نشاط التنظيمات الشعبية الم -11
  .الرامية إلى تحقيق الوحدة المغاربية على المستويين الشعبي والنقابي

الثنائية بين ليبيا ودول مجلـس التعـاون الخليجـي     اتمتابعة أوجه العلاق -12
  .ووضع الخطط والبرامج الكفيلة بتطويرها ودعمها

  .ة المعتمدة لدى ليبيايشؤون البعثات العربية الدبلوماسمتابعة  -13
  .وضع الخطط والبرامج التنفيذية المتعلقة بمجال اختصاصها -14

8 

  :تختص إدارة الشؤون الأفريقية بما يلي
متابعة أوجه العلاقات الثنائية بين ليبيا ودول القارة الأفريقية واقتراح وسائل  -1

  .تطويرها
ياسية لدول القارة الأفريقية وتقييم دراسة التطورات والاتجاهات والمواقف الس -2

  . سياستها وتأثيرها في ليبيا
متابعة شؤون المنظمات الإقليمية والدولية ذات العلاقة والقرارات الصـادرة   -3

  .عنها ومتابعة تنفيذها بالتنسيق مع الإدارات والجهات المعنية الأخرى
  .لدى ليبيامتابعة شؤون البعثات الأفريقية الدبلوماسية المعتمدة  -4
الإشراف المباشر على النشاط السياسي للسفارات الليبية في الدول الأفريقيـة   -5

  .وإعداد التقارير الدورية عنها وتقييم أنشطتها
ا بالتنسيق مع الإدارات متابعة القضايا التي يتناولها الاتحاد الأفريقي ومعالجته -6

  .المعنية بقصد بلورة موقف ليبيا تجاههاوالجهات 
متابعة التوقيع والمصادقة على الاتفاقيات والبروتوكـولات الصـادرة عـن     -7 
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  .سيق مع الجهات ذات العلاقةنالاتحاد الأفريقي والأجهزة التابعة له بالت
اقتراح الترشيحات لوظائف المفوضية وأجهزتها الأخرى بالتنسيق مع الجهات  -8

  .الأخرى ذات العلاقة
ات لدول الاتحاد الأفريقي بالتعاون مـع صـندوق   اقتراح المساعدات والتبرع -9

  .ليبيا للمساعدات والتنمية
المشاركة في الاجتماعات والمؤتمرات التي تعقد في نطاق الاتحاد الأفريقـي   -10

  .ومتابعة تقاريرها وتوصياتها بالتنسيق مع الجهات ذات العلاقة
فريقـي وتجمـع دول   تحـاد الأ والبرامج التنفيذية المتعلقة بالا إعداد الخطط -11

  ).ص.س(والصحراء  ساحلال
وأجهزتـه  ) ص.س(ل والصحراء متابعة أعمال ونشاطات تجمع دول الساح -12

  .المتخصصة ومتابعة تنفيذ قراراته ومجالسه
  .وضع الخطط والبرامج التنفيذية المتعلقة بمجال اختصاصها -13

9 

  :تختص إدارة الشؤون الإسلامية بما يلي
لسياسات والاهتمام بالقضايا الإسلامية وشؤون المسلمين بوجه عـام  وضع ا -1

  .ومتابعة أوضاع الأقليات الإسلامية في كافة بلدان العالم
  .متابعة المشروعات الإسلامية التي تقوم بها أو تساهم فيها ليبيا -2
متابعة الجوانب المتعلقة بشؤون الحج والتجمعات الإسلامية وشؤون الأراضي  -3

  .قدسةالم
التحضير والإعداد لمشاركات ليبيا فـي قمـم منظمـة التعـاون الإسـلامي       -4

والمؤتمرات الوزارية ولجانها الفنية، ومتابعة القضايا التـي تطـرح عليهـا    
وتنفيذ قراراتها، والعمل على الاستفادة من المساهمة السنوية التي تسـددها  
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  .ليبيا في ميزانية المنظمة
  .ذات العلاقة فيما يقع ضمن اختصاصاتهاالتنسيق مع الجهات  -5
  .وضع الخطط والبرامج التنفيذية المتعلقة بمجال اختصاصها -6

10 

  :بية بما يليوتختص إدارة الشؤون الأور
العمل على تنمية وتطوير العلاقات الثنائية بين ليبيا والدول الأوروبيـة فـي    -1

  .في العلاقاتكافة المجالات، ومتابعة ما يحدث من تطورات 
دراسة وتحليل وتقييم التقارير والأبحـاث الـواردة مـن البعثـات الليبيـة       -2

  .الدبلوماسية في الدول الأوروبية وإبداء الرأي بشأنها
متابعة وتوجيه نشاط البعثات الليبية الدبلوماسية في الدول الأوروبية وإعـداد   -3

  .تقارير دورية عن نشاطاتها
وجمع المعلومات وتلقي التقارير عنها  ا مع الاتحاد الأوروبيعلاقة ليبيمتابعة  -4

  .وإبداء الرأي بشأنها
توثيق العلاقات مع الأحزاب والمنظمات السياسية، وكـذلك مـع المنظمـات     -5

الإقليمية الأوروبية وربطها بالأجهزة الليبية المعنية، وإبداء الرأي في كل مـا  
  .مع هذه المنظمات يحال إليها من موضوعات تتعلق بالتعاون

 ـ  -6 والتكـتلات   ةإعداد التقارير اللازمة حول علاقات ليبيا مع الـدول الأوروبي
  .والتجمعات الأوروبية وتحديث المعلومات الواردة بتلك التقارير

الإعداد والمتابعة والتنسيق والمشاركة في زيارات الوفود الرسـمية العليـا    -7
  .المتبادلة مع الدول الأوروبية

التفاهم التي ترتبط بها ليبيا مع الدول الأوروبيـة   تتابعة الاتفاقيات ومذكرام -8
  .وذلك بالتنسيق مع إدارة الشؤون القانونية بالوزارة

  .وضع الخطط والبرامج التنفيذية المتعلقة بمجال اختصاصها -9
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11 

  :ين بما يليتختص إدارة شؤون الأمريكت
ن ليبيا ودول الأمريكتين، واقتراح سـبل تنميتهـا   متابعة العلاقات الثنائية بي -1

  .وتطويرها
دراسة التطورات السياسية والاجتماعية والاقتصـادية فـي دول الأمـريكتين     -2

والاهتمام بالقضايا الوطنية والقومية لشعوب المنطقة وإعداد تقارير دوريـة  
  .عنها

ن فـي مختلـف   متابعة تنسيق زيارات الوفود المتبادلة مـع دول الأمـريكتي   -3
  .المجالات

  .متابعة التعاون في مجال حقوق الإنسان والحريات -4
  .متابعة التجمعات والتكتلات السياسية والاقتصادية في منطقة الأمريكتين -5
رصد التحركات السياسية على المستوى الثنائي والجماعي لـدول المنطقـة    -6

  .الدولية ومصالح ليبيا توتأثير ذلك في العلاقا
الإشراف على النشاط السياسي للسـفارات والقنصـليات الليبيـة فـي دول      -7

الدورية عنها وتقويم أنشطتها، والاهتمام بشؤون  رالأمريكتين وإعداد التقاري
  . البعثات الدبلوماسية لدول المنطقة المعتمدة لدى ليبيا

إعداد دراسة التطورات السياسية والاجتماعية والاقتصادية لدول الأمريكتين و -8
  .تقارير دورية بشأنها

المشاركة في اللقاءات والندوات التي تعقد في دول المنطقـة والعمـل علـى     -9
  .تفعيل دور ليبيا فيها كلما اقتضت المصلحة ذلك

  .وضع الخطط والبرامج التنفيذية المتعلقة بمجال اختصاصها -10
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12 

  :تختص إدارة شؤون آسيا واستراليا بما يلي
عة آخر التطورات السياسية والاقتصادية وأوجه التعاون التـي تشـهدها   متاب -1

  .دول آسيا واستراليا وإبداء الرأي بشأنها
مستوى العلاقـات مـع بعـض الـدول      تقديم المقترحات والتصورات لتطوير -2

  .سيوية على أسس سليمة تخدم المصالح المشتركةالآ
ة المعتمدين لدى ليبيا والتباحث سيويبال سفراء ورؤساء بعثات الدول الآاستق -3

معهم حول المواضيع المتعلقة بتعزيز العلاقات الثنائية، والمساهمة في حل ما 
يعترضهم من عقبات في سبيل أداء مهـامهم بالتنسـيق مـع الجهـات ذات     

  .العلاقة
متابعة نشاط المنظمات والتجمعات السياسية والاقتصادية في المنطقة وإعداد  -4

  .هاالتقارير عن
سيوية، وكـذلك  التي تقوم بزيارات إلى الدول الآ المشاركة في الوفود الليبية -5

التحضير والإعداد لزيارات وفود دول المنطقة إلى ليبيـا، وإعـداد التقـارير    
  .بشأنها

المشاركة في المؤتمرات والندوات والمنتديات الإقليمية والدولية التي تـدعي   -6
  .مع كافة الجهات ذات العلاقة لها ليبيا بالتنسيق والتشاور

الإشراف على النشاط السياسي للسفارات الليبيـة بـدول المنطقـة وإعـداد      -7
  .التقارير الدورية عنها وتقويم أنشطتها وتوجيهها

  .وضع الخطط والبرامج التنفيذية المتعلقة بمجال اختصاصها -8
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13 

  :تختص إدارة التعاون الدولي بما يلي
علاقات التعاون الثنائي والاقتصادي ومتعدد الأطراف بين ليبيا والدول متابعة  -1

  .الأخرى، ووضع الخطط والبرامج المناسبة لتطويرها
متابعة تنفيذ الاتفاقيات ومحاضر وبرامج التعاون والمسـاعدات والقـروض    -2

  .بالتنسيق مع الجهات ذات العلاقة
الوفود التي تشارك في أعمـال   التنسيق مع الجهات ذات العلاقة بشأن تشكيل -3

اللجان العليا والمشتركة واللجان الفنية ولجان المتابعة المنبثقة منها، وتحديد 
  .عمالهالمشاركة في أمواعيد انعقادها وا

المشاركة في إعداد الإطار القانوني الذي ينظم علاقات التعـاون بـين ليبيـا     -4
  .والدول الأخرى

ت الخاصة بخطة التحـول فـي ليبيـا وتصـنيفها     تجميع البيانات والإحصاءا -5
  .وتبويبها وحفظها بما يضمن الاستفادة منها

متابعة تنفيذ القوانين والقرارات ومراجعـة التشـريعات المنظمـة لأنشـطة      -6
  .الاستثمار الليبي في الدول الأخرى

  . إعداد البحوث والدراسات الاقتصادية بالتعاون مع الجهات ذات العلاقة -7
لمساهمة في وضع السياسات المتعلقة بالاستثمارات في الخارج والمساعدات ا -8

  .والمنح والهبات والقروض، وشروط منحها، ومتابعة تنفيذها واسترجاعها
رصد حركة الأسواق العالمية وجمع البيانات والإحصاءات الخاصة بتطوراتها  -9

  .في الخارجبما يساعد على إعداد الخطط المتعلقة باستثمار الليبيين 
  .اقتراح وضع الخطط والبرامج التنفيذية المتعلقة بمجال اختصاصها -10
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14 

  :تختص إدارة المنظمات الدولية بما يلي
متابعة شؤون منظمة الأمم المتحدة، وأجهزتهـا، والوكـالات التابعـة لهـا،      -1

  .إطارهاوالمجالس واللجان المنبثقة منها، والمؤتمرات والندوات المنعقدة في 
عقد التنسيق بشأن تشكيل الوفود للمشاركة في المؤتمرات والاجتماعات التي ت -2

ها والمنظمات الدوليـة الأخـرى والمشـاركة    لاتافي نطاق الأمم المتحدة ووك
فيها، والإشراف على نشاط وفود ليبيا بهذه الاجتماعات، وإعداد التوصـيات  

اللازمة بالتنسيق مـع الجهـات    والمداخلات وتزويد الوفود فيها بالملاحظات
  .الأخرى ذات العلاقة

دراسة مشاريع القرارات المتعلقة بالقضايا مثار البحث، واقتـراح المواقـف    -3
  .المناسبة حيالها بما يحقق أهداف ومصالح ليبيا الوطنية

متابعة الترشيحات الدولية، واقتراح الموقف منها، وإمكانيات وفرص ترشـح   -4
  .عضوية الأجهزة والهيئات الدوليةليبيا لرئاسة و

والاهتمـام بالقضـايا   ) 77(متابعة أعمال حركة دول عدم الانحياز ومجموعة  -5
التي تطرح من خلالهما، واقتراح سـبل تعزيـز دور الحركـة والمجموعـة،     

  .ومتابعة القضايا التي تعرض عليهما
 ـ تلاادة ووكـثات ومكاتب الأمم المتحلات إلى بعـتقديم التسهي -6 دة ـهـا المعتم

  .لدى ليبيا
التنسيق والمتابعة المستمرة لبرنامج الأمم المتحدة الإنمائي في ليبيا، وربطه  -7

بمختلف الوزارات والمؤسسات الليبية بما يحقق أهداف التنمية والتطوير في 
  .شتى المجالات

جان إعداد التقارير والردود المطلوبة من أجهزة الأمم المتحدة والمجالس والل -8
التابعة لها حول القضايا ذات الصلة بليبيا، والمسائل الدولية الأخرى، وذلـك  
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  .بالتنسيق مع الجهات ذات العلاقة
متابعة تنفيذ الاتفاقيات والمعاهدات التي انضمت إليها ليبيا، وتقـديم تقـارير    -9

  .دورية بشأنها
لمتخصصـة  هـا ا لاتاليبيا لـدى الأمـم المتحـدة ووك    متابعة أعمال بعثات -10

والمنظمات الدولية الأخرى، والتنسيق معها في كافة المسائل التي تتابعها في 
  .إطار أنشطة تلك المنظمات

  .اقتراح وضع الخطط والبرامج التنفيذية المتعلقة بمجال اختصاصها -11
15 

  :تختص إدارة منظمات اتمع المدني بما يلي
ظمات المجتمع المدني الليبي ومثيلاتها في المساعدة في إيجاد علاقات بين من -1

  .الدول الأخرى
  .تفعيل جمعيات الصداقة القائمة واقتراح إنشاء جمعيات أخرى مع الدول -2
مقترحات من منظمات المجتمع المدني ودراستها وإحالتهـا إلـى    ةاستقبال أي -3

  .وجهتها في الدول الأخرى وبالعكس
مجال تعزيز مفاهيم الديمقراطيـة والحقـوق   التنسيق مع الجهات المعنية في  -4

المدنية والحكم الرشيد وتحقيق العدالة الانتقالية من واقع الخبـرات الدوليـة   
  .المكتسبة في هذا المجال

التنسيق مع وزارة الثقافة والمجتمع المدني فيما يتعلق بالمؤتمرات والندوات  -5
  .ذات الصلة

نها إيجاد علاقات وثيقة بـين منظمـات   إعداد الدراسات والخطط التي من شأ -6 
  .المجتمع المدني الليبية ومثيلاتها في الخارج

  .إعداد قاعدة بيانات عن منظمات المجتمع المدني الأجنبية العاملة في ليبيا-7
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16 

  :تختص إدارة الشؤون القنصلية بما يلي
حقوقهم،وتقديم وحماية وتأمين  رعاية مصالح المواطنين الليبيين في الخارج، -1

التسهيلات اللازمة بما فيها تجديـد جـوازات السـفر والوثـائق، وتقـديم      
  .المساعدات

متابعة شؤون المساجين والمحكومين الليبيين  في الدول الأخـرى بالتعـاون    -2
  .والتنسيق مع إدارة الشؤون القانونية

  .قيد وتسجيل واقعات الأحوال المدنية التي تحدث في الخارج -3
  .بليغ الإعلانات والأحكام والإنابات القضائيةت -4
  .تلقي وحفظ الوصايا وإتمام الإجراءات بشأنها بالتنسيق مع الجهات المختصة -5
تصديق واعتماد صحة توقيعات وأختـام الجهـات الرسـمية فـي الـداخل       -6

  .والسفارات والبعثات الدبلوماسية والقنصليات في الخارج
  .للجان القنصلية المشتركة مع الدول الأجنبيةالمشاركة في اجتماعات ا -7
تقديم الخدمات وتسهيل إجراءات السفن والطائرات الليبيـة بالتنسـيق مـع     -8

  .الجهات المختصة
الإشراف على القنصليات والأقسام القنصلية وتقويم أعمالها في إطار مايندرج  -9

  .في نطاق اختصاصاتها
  .قوائم الممنوعين من دخول ليبياالتنسيق مع الجهات المختصة بشأن  -10
متابعة كافة شؤون الأجانب المقيمين في ليبيا وفقاً لما تقضي به التشريعات  -11

  .النافذة والاتفاقيات والأعراف الدولية
متابعة الاتفاقيات القنصلية المبرمة بين ليبيـا والـدول الأجنبيـة وإعـداد      -12

إبـرام   –إذا تطلب الأمر ذلـك   –اح التقارير والبيانات اللازمة عنها، مع اقتر
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  .اتفاقيات كهذه مع دول أخرى
  .اقتراح وضع الخطط والبرامج التنفيذية المتعلقة بمجال اختصاصها -13

17 

  :تختص إدارة الشؤون القانونية بما يلي
مشاريع المعاهـدات والاتفاقيـات الثنائيـة والمشـاركة فـي       وإعداددراسة  -1

ات المتعلقة بها، ومراجعة صياغتها وحفظها وتجميعهـا  المفاوضات والمؤتمر
  .وتبويبها واستكمال ومتابعة كافة الإجراءات القانونية المتعلقة بها

  .إبداء الرأي في مسائل القانون الدولي -2
إبداء الرأي في الانضمام إلى الاتفاقيات الإقليمية والدوليـة بالتنسـيق مـع     -3

  .الجهات ذات العلاقة
كة في المؤتمرات والندوات القانونية الإقليمية والدولية وكذلك اللجـان  المشار -4

التابعة للمنظمات القانونية الدولية، ومتابعة أعمالها وما يصدر عنهـا مـن   
  .قرارات وتوصيات

متابعة القضايا المتصلة بالحدود البرية والبحرية والمجـال الجـوي، وحفـظ     -5
لقة بها، وإعـداد الدراسـات والبحـوث    وتبويب كافة الوثائق والخرائط المتع

ووضع التوصيات اللازمة بشأنها، ومعالجـة موضـوعات قـانون البحـار     
والفضاء الخارجي وما يتعلق بها من اتفاقيات ومؤتمرات وندوات بالتنسـيق  

  .مع الجهات ذات العلاقة
ة أو عليها بالداخل، والمشاركة فـي  ارلقضايا المرفوعة من الوزمتابعة كافة ا -6

اللجان التي تكلف إجراء التحقيقات اللازمة، ومتابعة كافة الدعاوى المرفوعة 
  .من ليبيا أو عليها في الخارج بالتنسيق مع الجهات ذات العلاقة

  .المشاركة في أعمال اللجان المشتركة والإعداد لها -7
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 متابعة الأعمال المتعلقة بمحكمة العدل الدولية والمحكمـة الجنائيـة الدوليـة    -8
وأعمال اللجـان والمـؤتمرات   ، ولجنة القانون الدولي التابعة للأمم المتحدة 

  .القانونية والإقليمية والدولية وغيرها من الأجهزة القضائية والقانونية
المشاركة في صياغة وإعداد ومراجعـة وإبـداء الـرأي وتقـديم المشـورة       -9

وتحكـم عمـل    والتفسير القانوني في كل مايتعلق بالتشريعات التـي تـنظم  
  .الوزارة

  .إعداد المذكرات القانونية واللوائح والقرارات المتعلقة بشؤون الوزارة -10
  .المشاركة في عضوية اللجان التي تكلف بها -11
إعاد ومراجعة العقود الإدارية التـي تقـوم الـوزارة بإبرامهـا، واتخـاذ       -12

 ـ ة والجهـات ذات  الإجراءات اللازمة بشأنها بالتنسيق مع الإدارات المختص
  .العلاقة

اقتراح وضع الخطط والبرامج التنفيذية والإدارية وتقديم المبادرات المتعلقة  -13
  .بمجال اختصاصها

  .ختم وتسجيل وتعميم القرارات -14
18 

  :تختص إدارة شؤون المغتربين بما يلي
  .اد قائمة بيانات ومعلومات عن الليبيين المقيمين في الخارجدإع -1
  .التعريف بمساهمات المغتربين في الداخل والخارج -2
ربط المغتربين بوطنهم الأم ليبيا والاستفادة من خبراتهم وتجاربهم ورعايـة   -3

  .وتفقد أحوالهم وحل مشاكلهم
تقديم يد العون للراغبين في العودة إلى أرض الوطن وتمكينهم مـن العمـل    -4

  .التعليم والانخراط في مؤسسات الدولةو
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  .تسهيل الإجراءات التي يحتاجها المغترب داخل الوطن وخارجه -5
 ل على تقديم المساعدات المعنوية والإرشادية لليبيين الذين تأثروا سـلباً مالع -6

  .بثقافات الغير
الربط والتواصل بين المجتمـع الغربـي والمجتمـع الليبـي لنقـل الثقافـة        -7

  .والممارسات التي تنسجم مع ثقافتنا الإسلامية
  .نقل المعرفة والتقنية وتكوين علاقات متينة في مجال التعليم والبحث العلمي -8
ت والمهارات والتعرف عليهم والدفع بهم لتبـوء مراكـز   اتشجيع ذوي الخبر -9

قيادية والمساهمة في خدمة الوطن، وكذلك تشجيع أصحاب رؤوس الأمـوال  
  .على الاستثمار بالوطن

19 

  :ن الإدارية والمالية بما يليتختص إدارة الشؤو
  .العمل على تطوير الأداء الإداري والنظم الإدارية بالوزارة -1
تنفيذ ومتابعة النظم والقواعد المتعلقة بشؤون المـوظفين ومباشـرة كافـة     -2

  .الشؤون الوظيفية وفقاً للقوانين واللوائح المعمول بـها
طاسية وأثـاث وغيرهـا مـن    توفير احتياجات الوزارة من مواد وأدوات وقر -3

  .الاحتياجات الخاصة بسير العمل والإشراف على مخازن الوزارة
توفير كافة متطلبات السلامة المدنيـة اللازمـة ووسـائل النقـل والحركـة       -4

  .والإشراف عليها
تقديم الخدمات المتعلقة بالشؤون الشخصية لمـوظفي الـوزارة وعـائلاتهم،     -5

لشؤون الشخصية لأسـر المـوظفين المتغيبـين    وتقديم الخدمات المتعلقة با
  .بالخارج والمتوفين عند الاقتضاء
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القيام بالإجراءات المتعلقة بسفر الموظفين للالتحاق بأعمـالهم بالخـارج أو    -6
  .لأداء مهام رسمية

الإعداد والتنظيم للاحتفالات والاستقبالات والاجتماعـات المتعلقـة بـالوزارة     -7
  .وتأمين متطلباتها

  .القيام بإجراءات الجرد السنوي -8
إعداد مشاريع الميزانيات والتفويضات الخاصة بـها طبقاً للبنـود المعتمـدة    -9

  .والتعليمات الصادرة في الخصوص
تولي كافة الاختصاصات الإجرائية والعملية المتعلقـة بالحسـابات العامـة     -10

  .وحسابات السفارات والبعثات والقنصليات العامة بالخارج
  .إعداد قسائم المرتبات والمكافآت المالية لموظفي الوزارة -11
إعداد الميزانيات التقديرية للمساهمات في المنظمات الإقليمية والدولية وفق  -12

  .النسب المحددة لحصة ليبيا ومتابعة سداد الطارئ والمتأخر منها
 ـ    -13 داد متابعة التحويلات من وزارة المالية ومصـرف ليبيـا المركـزي، وإع

  .البرقيات للبعثات الليبية في الخارج ومتابعة سداد المساهمات
الوظيفية للجهـاز  جات الوظيفية ومشروعات الملاكات إعداد وحصر الاحتيا -14

  .الإداري وللبعثات الليبية في الخارج
تنفيذ قرارات لجنة شؤون الإيفاد وإعداد سجلات الأقدمية والأسبقية، وتنفيذ  -15

بين الداخل والخارج وبالعكس، وكذلك متابعة توصيات لجنـة   حركة التنقلات
  .شؤون الموظفين

  .مانيا ومهنياتولي إجراءات تسجيل الموظفين ض -16
  .اقتراح ووضع الخطط والبرامج التنفيذية المتعلقة بمجال اختصاصها -17
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20 

  :تختص إدارة المراسم بما يلي
والتوديع وغير ذلك من الترتيبات المراسـمية   تنظيم وتطبيق مراسم الاستقبال -1

المتعلقة بزيارة رؤساء الدول والحكومات وكبار الضيوف مـن الشخصـيات   
  .الرسمية العربية والأجنبية

اتخاذ الترتيبات اللازمة لمراسم استقبال رؤساء البعثات الدبلوماسية العربيـة   -2
وراق اعتمـادهم، وتسـلم   والأجنبية عند قدومهم إلى ليبيا لأول مرة لتقديم أ

  .وحفظ وثائق اعتمادهم
رعاية شؤون موظفي السلكين الدبلوماسي والقنصـلي الأجنبيـين وممثلـي     -3

  .المنظمات الإقليمية والدولية المعتمدين لدى ليبيا
الدبلوماسية الأجنبية مـع وزارة  بال ومقابلات السفارات والبعثات تنظيم استق -4

  .لليبية الأخرىالخارجية والجهات الرسمية ا
إصدار البطاقات الدبلوماسية لمـوظفي السـلكين الدبلوماسـي والقنصـلي      -5

الأجنبيين وممثلي المنظمات الإقليمية والدولية المعتمدين لدى ليبيا، وكـذلك  
التعاون والتنسيق مع الجهات المختصـة بشـأن إصـدار بطاقـات الهويـة      

فـي البعثـات التمثيليـة    الشخصية للعاملين الأجانب من غير الدبوماسـيين  
  .المعتمدة في ليبيا

ة والأجنبية المعتمـدة  ـعربيإعداد القائمة الدبلوماسية للبعثات الدبلوماسية ال -6
 ــات الخاصـيا والبيانلدى ليب ات مـن دبلوماسـيين   ـة بموظفي تلك البعث

  .وغيرهم وتحديثها
  .ميةإعداد الترتيبات اللازمة لتنظيم الحفلات والاستقبالات الرس -7
التعاون والتنسيق مع الجهات المختصة في ترتيب وتحديد مواعيد ومقـابلات   -8
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موظفي السلكين الدبلوماسي والقنصلي العربي والأجنبـي المعتمـدين لـدى    
الدولة مع المسؤولين الرسميين الليبيين، وكذلك تنسـيق بـرامج الزيـارات    

  .الرسمية للوفود الأجنبية
لعربية والأجنبية والأناشيد الوطنيـة الخاصـة بهـا،    الاحتفاظ بأعلام الدول ا -9

وتزويد البعثات الدبلوماسية الليبية بالخارج بأعلام الدولة الليبيـة والنشـيد   
  .الوطني

تحديد وتنظيم الحصانات والإعفـاءات والمزايـا الدبلوماسـية، ومعالجـة      -10
  .الشؤون المتعلقة بتطبيقها، مع مراعاة مبدأ المعاملة بالمثل

ة عن المناسبات الرسمية في الدول الأخـرى،  رئيسجمع وتحديث البيانات ال -11
  .وذلك لاتخاذ إجراءات المجاملة الدولية والرسمية بشأنها

إصدار وتجديد جوازات السفر الليبية الدبلوماسية والخاصة، والإشراف على  -12
ة الليبية تأشيرات الدخول والمرور التي تمنحها البعثات الدبلوماسية والقنصلي

  .في الخارج على جوازات السفر الدبلوماسية والخاصة الأجنبية
21 

  :يختص مكتب الوزير بما يلي
تنظيم مقابلات الوزير وتلقي البريد الخاص به وحفظـه وتصـنيفه، وتـوفير     -1

  .البيانات والمعلومات التي يطلبها
ت ذات العلاقة، ومتابعـة  إبلاغ تعليمات الوزير إلى الإدارات والمكاتب والجها -2

  .تنفيذها
البيانـات  ت الموجهـة إلـى الـوزير، واستيفــاء     تلقي التقارير والمكاتبا -3

  .والمعلومات عنها وعرضها
الإعداد والتحضير لاجتماعات الوزير مع مديري الإدارات، وتحرير محاضـر   -4

  .اجتماعاته، وتدوين قراراته وتبليغها ومتابعة تنفيذها
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  .ذكرات والرسائل الصادرة عن الوزيرإعداد الم -5
تنظيم زيارات الوزير الرسمية إلى الدول العربية والأجنبيـة بالتعـاون مـع     -6

  .الإدارات والجهات المعنية الأخرى
22 

  :يختص مكتب الوكيل بما يلي
  .استلام كافة المراسلات الموجهة إلى الوكيل وتوثيقها وعرضها -1
تقارير والرسائل الصادرة عن الوكيل واتخـاذ الإجـراءات   إعداد المذكرات وال -2

  .الإدارية بشأنها وتوثيقها
إعداد وتوثيق القرارات التي تصدر عن الوكيل واتخاذ مايلزم بشأنــها مـن    -3

  .إجراءات
  .إبلاغ توجيهات الوكيل وتعليماته إلى الإدارات المعنية بديوان الوزارة -4
عات الوكيل التي يتم تكليف موظفي المكتـب  حضور وتوثيق مقابلات واجتما -5

  .القيام بـها
  .تنظيم لقاءات ومقابلات ومواعيد الوكيل وإعداد الترتيبات اللازمة لذلك -6

23 

  :يختص مكتب المستشارين بما يلي
إبداء المشورة في مختلف القضايا السياسية التي تعرض عليـه مـن طـرف     -1

  .الوزير أو الوكلاء
الأحداث السياسية الراهنة، وإعداد التحليلات اللازمـة بالخصـوص،    متابعة -2

وتقديم التوصيات والمقترحات بشأن السبل الواجب اتباعها في معالجة هـذه  
  .القضايا
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وأبعادهـا   ومبادرات ليبيـا فـي مختلـف القضـايا    تقويم التحرك السياسي  -3
  .ومؤثراتها على الصعيدين الداخلي والخارجي

ترحات اللازمة بشأن الموقف الذي ينبغـي اتخـاذه تجـاه بعـض     تقديم المق -4
المسائل السياسية الإقليمية أو الدولية، خاصة تلـك التـي تمـس مباشـرة     

  .توجهات الأمن الوطني الليبي
  .مسائل تعرض عليه ةأي -5

24 

  :يختص مكتب التخطيط السياسي والاستراتيجي بما يلي
الليبية الكفيلة بتنفيذ سياسة ليبيـة ناجحـة    اقتراح ووضع الخطط السياسية -1

  .وفاعلة
تقديم البحوث والدراسات بشأن بعض القضايا والمشكلات التي تطلـب منـه،    -2

  .والتي يمكن على ضوئها اتخاذ موقف جيد وسليم
ستراتيجية طويلـة المـدى لـبعض القضـايا المعاصـرة      إعداد الدراسات الا -3

في علاجها  بالإسهامعززة بالتوصيات الكفيلة والمزمنة في العلاقات الدولية م
  .أو تقديم مبادرات ليبية للمشاركة في علاجها

25 

  :يختص مكتب التفتيش والرقابة بما يلي
متابعة تنفيذ القوانين واللوائح والقرارات والتعليمات المعمول بها، واقتـراح   -1

سـيق مـع الإدارات   التعديلات اللازمة على ضوء الممارسة والتطبيـق بالتن 
  .المختصة

متابعة الأداء الوظيفي لمنتسبي الجهاز الإداري، والتأكد من تنفيذ التعليمـات   -2
  .الصادرة لضبط سير العمل
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متابعة سير عمل الإدارات والسفارات والمندوبيات والقنصليات العامـة مـن    -3
نـب  خلال المراسلات والتقارير والزيارات الميدانية وغيرهـا، وكشـف جوا  

القصور أو التقصير بالخصوص، وتقديم التوصيات واقتراح الحلول الكفيلـة  
  .بتطوير أسلوب العمل لمعالجتها بما يحقق الأداء الوظيفي الأمثل

القيام بجولات تفتيشية دورية على السفارات والبعثات والقنصـليات العامـة    -4
، واقتـراح  الخارج وإعداد تقارير حول نشاطها والصعوبات التي تواجههـا ب

  .الحلول الكفيلة بتذليلها وذلك بالتنسيق مع الإدارات المختصة
حصر المخالفات والتجاوزات التي قد تقع من العاملين بالداخل وبالخارج على  -5

ضوء التشريعات النافذة، وذلك بالتنسيق مع إدارة الشؤون القانونية والجهات 
  .ذات العلاقة

  .أديب ولجان تقصي الحقائق والتحقيقالمشاركة في أعمال مجالس الت -6
  .وضع الخطط والبرامج التنفيذية المتعلقة بمجال اختصاص المكتب -7

26 

  :يختص مكتب البريد الخاص بمايلي
  .استلام وإرسال المراسلات الداخلة في نطاق عمل المكتب -1
كتـب،  إعداد وإدارة الوسائط المستخدمة في المراسلات الخاصة بأعمـال الم  -2

  .والسفارات والقنصليات والبعثات الليبية في الخارج
  .تشغيل وصيانة وسائل الإرسال والاستقبال المستخدمة في أعمال المكتب -3
  .وضع الخطط والبرامج الكفيلة بتطوير عمل المكتب -4

27 

  :يختص المكتب الإعلامي بما يلي
  .ل الإعلام المختلفةمتابعة القضايا السياسية التي تتناولها وسائ -1
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اتخاذ الإجراءات الكفيلة بإعطاء مواقف ليبيا السياسـية التغطيـة الإعلاميـة     -2
  .المناسبة والتعبير عنها

إعداد وإصدار البيانات الصحفية حول القضايا المختلفة، والرد على وسـائل   -3
  .الإعلام المختلفة التي تتعرض للمسائل الليبية سلبا

وسائل الإعلام المختلفة للعرض علـى   ي موجز عما تتناولهعداد تقرير يومإ -4
  .الوزير والوكلاء

رصد مواقف وسائل الإعلام المضادة لليبيا والـرد عليهـا، واتخـاذ مـايلزم      -5
  .حيالها

  .تنظيم وعقد المؤتمرات الصحفية والتنسيق مع وسائل الإعلام بشأنها -6
واللقاءات في المؤتمرات الخاصة  تأمين القيام بمهام الترجمة الفورية للوفود -7

  .بالوزير والوكلاء
28 

  :يختص مكتب تقنية المعلومات والتوثيق بما يلي
  .تنفيذ الخطط السنوية المتعلقة بالمعلومات والتوثيق -1
تقديم الخدمات المطلوبة في مجال تقنيـة المعلومـات والتوثيـق لـلإدارات      -2

  .عثات بالخارجوالمكاتب بالوزارة والسفارات والب
توفير وتطوير البيانات والمعلومات السياسية والاقتصادية والثقافية والفنيـة   -3

البعثات الدبلوماسـية قاعـدة   ورية بالوزارة اوغيرها بما يحقق للوحدات الإد
  .متكاملة من المعلومات

  .تنفيذ متطلبات التحول إلى الحكومة الإلكترونية وترشيد استهلاك الورق -4
الأسس الإرشادية والمعايير الموحدة وأساليب التنظيم بهدف التنسـيق   وضع -5

  .المتكامل بين الجهات التابعة للوزارة والجهات ذات الصلة بعمله
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تطوير وحدات المعلومات والاتصالات بالوزارة والجهات التابعة لها والإشراف  -6
  .عليها

زارة في مجال المعلومـات  المساهمة في إعداد الخطة التدريبية للموظفين بالو -7
  .والتوثيق وتنفيذ خطط وبرامج تنمية الموارد البشرية بالوزارة

صيانة نظم المعلومات الآلية واستخدام الميكنة في إدراج بيانات ومعلومـات   -8
  .الوزارة وتصنيف وحفظ الوثائق والمستندات بمراعاة السرية اللازمة لذلك

لوزارة مع البعثـات الدبلوماسـية فـي    ربط منظومة الحاسوب المستخدمة با -9
  .الخارج

إنشاء ومتابعة وتحديث موقع الوزارة علـى شـبكة المعلومـات الدوليـة      -10
  ).الإنترنت(

29 

  :يختص مكتب التنسيق والمتابعة بما يلي
الرد على مراسلات إدارة المتابعة برئاسة مجلس الـوزراء، ومتابعـة كافـة     -1

  .راءالمواضيع مع رئاسة الوز
إعداد التقرير الشهري عن الإجراءات التي تتخذها الوزارة بشأن المواضـيع   -2

  .المكلفة إنجازها
متابعة المواضيع التي تحتاج إلى مراجعة مع مجلـس الـوزراء والـوزارات     -3

  .والمؤسسات الليبية المختلفة الأخرى
  .إعداد التقرير السنوي لوزارة الخارجية -4
  .الردود من مختلف الإدارات والمكاتب داخل الوزارةتجميع المعلومات و -5
تجميع كل مايتعلق بنشاطات الوزارة لتضمينها التقارير الشـهرية والتقريـر    -6

  .السنوي الذي تم بالخصوص
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متابعة التعليمات الصادرة من الوزير والوكيل الموجهة إلى الإدارات وما تـم   -7
  .بشأنها من إجراء

زير في اجتماعـات رئاسـة الـوزراء وغيرهـا مـن      التحضير لمشاركة الو -8
  .الاجتماعات ذات العلاقة

إعداد المذكرات المتعلقة بتعليمات رئاسة الوزراء بالتنسيق مع كافة الإدارات  -9
  .والمكاتب المعنية

30 

  :يختص مكتب المراجعة الداخلية بما يلي
البعثات والقنصليات مراجعة وفحص المستندات المالية وحسابات السفارات و -1

  .وحصر الإيرادات المحصلة والتحويلات والودائع
التدقيق في صرف تذاكر السفر المصروفة للمهـام الرسـمية والمـؤتمرات     -2

  .الدولية والإيفاد للعمل بالخارج
ت وما في حكمها والتأكـد مـن   تمارات المرتبات والأجور والمكافآفحص اس -3

  .معمول بـهامطابقتها للقوانين واللوائح ال
  .متابعة تسديد ديون الفنادق والتسويات النهائية لها -4
مراجعة وفحص الكشوفات الخاصة بالمصروفات والتأكد من عـدم تعارضـها    -5

  .الضوابط القانونية والماليةومع الشروط 
مراقبة ومراجعة سجلات الأصول الثابتة المنصوص عليها في لائحة الميزانية  -6

  .ازنوالحسابات والمخ
حصر التجاوزات والأخطاء المالية التي تحصل في العديـد مـن السـفارات     -7

  .والبعثات والقنصليات
  .حصر الالتزامات الدولية والمساهمات الليبية في المنظمات الإقليمية والدولية -8
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إجراء التفتيش المفاجئ والسنوي علـى العهـد الماليـة وكـذلك المخـازن       -9
  .رةوالخزائن التابعة للوزا

31 

  :يختص مكتب الشؤون العسكرية بما يلي
  .متابعة وتنسيق المسائل ذات الصلة بالشؤون العسكرية مع الجهات المختصة -1
معالجة إجراءات طلبات عبور الطائرات العسكرية الأجنبية الأجـواء الليبيـة    -2

ئ البحريـة  ودخول القطع البحرية العسكرية الأجنبية المياه الإقليمية أو الموان
  .الليبية

متابعة ومعالجة إجراءات طلبات عبور الطائرات العسكرية الليبيـة الأجـواء    -3
الأجنبية والحصول على أذونات زيارات القطـع البحريـة الليبيـة المـوانئ     

  .الأجنبية
  .متابعة إجراءات العسكريين المنتدبين للعمل بسفاراتنا بالخارج -4
متعلقة بقضـايا الأحـلاف والتسـلح والقواعـد     دراسة ومتابعة المواضيع ال -5

  .العسكرية والألغام وإعداد تقارير عنها
ة التي تشارك فيهـا ليبيـا وإعـداد    ـة المؤتمرات والندوات العسكريـمتابع -6

  .تقارير عنها
التنسيق بين وزارة الدفاع وسفاراتنا بالخـارج ومكاتـب الارتبـاط وكـذلك      -7

  .ليبيا السياسة المعتمدة لدى في البعثات الملحقين العسكريين
32 

  :يختص مكتب الترجمة بما يلي
لى نظرائه في الـدول الأخـرى   رسائل الخاصة الصادرة من الوزير إترجمة ال -1

  .وتلك التي ترد إليه
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القيام بترجمة كافة الوثائق والتقارير والدراسات التي ترد إليه مـن مكتـب    -2
  .الوزير أو الوكلاء

  .ة عند الطلب بالترجمة في الاجتماعات والزيارات الرسميةالمشارك -3
33 

  :يختص مكتب المشروعات الفنية بما يلي
1-  وضع الخطط وأولويات المشاريع التي تعتزم وزارة الخارجية تنفيذها سـنويا 

  .صيانة وتجهيزات هذه المقار –سكن –كشراء مقار سفارات 
لمشاريع وزارة الخارجية المزمع تنفيذها وفق دراسة وإعداد ميزانية التحول  -2

  .أولويات الوزارة
إعداد تقارير المتابعة السنوية بشأن تنفيذ ميزانية التحول للوزارة مـع وزارة   -3

  .المالية
متابعة المشاريع التي تقوم الوزارة بتنفيذها بالـداخل والخـارج والإشـراف     -4

  .عليها
  .دها بالداخل والخارجمراجعة مستخلصات المشاريع واعتما -5
مراجعة واعتماد رسومات المشاريع والمواد الداخلة في تنفيـذها وتشـطيبها    -6

  .واعتماد التجهيزات
  .المشاركة في لجان شراء العقارات بالداخل والخارج -7
ومتابعة فترة الضـمان   شاريع المنفذة استلاماً ابتدائياستلام المتشكيل لجان ا -8

  .ائي بالداخل والخارجحتى الاستلام النه
توثيق رسومات المشاريع ومستنداتها لتوثيق عقود الشراء والتنفيذ والصيانة  -9

ومتابعة عقارات الوزارة، وتوفير ما أمكن من هذه الوثائق والمستندات الدالة 
  .على ذلك والمساهمة في الحفاظ عليها بالتنسيق مع الجهات المختصة
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يجار بعض مقار السـفارات وسـكن السـفراء    دراسة العروض المقترحة لإ -10
  .بالخارج

ن قبل بعض البعثـات  متابعة المشكلات الخاصة بملكية العقارات المستغلة م -11
  .خل ليبيا لمطالبة هذه البعثات بتطبيق مبدأ المعاملة بالمثلادالدبلوماسية ب

34 

فيما بينها لتنفيـذ   تعمل التقسيمات الإدارية المكونة للوزارة بالتنسيق والتعاون
الاختصاصات المسندة إليها، وتعد الوزارة وحدة إداريـة واحـدة فيمـا يتعلـق     

  .بالشؤون الوظيفية
35 

يجوز لوزارة الخارجية والتعاون الدولي تشكيل لجان دائمة أو مؤقتة لدراسـة  
  .ومتابعة أية مسائل تدخل في نطاق اختصاصها

36 

رة الخارجية والتعاون الدولي قرار مـن الـوزير   اي لوزيصدر بالتنظيم الداخل
 ـ ـبالتنسيق مع الجه  ـ  ا لاـات المختصـة وبم  ـ ـيخـالف أحك رار ـام هـذا الق

  .ات النافذةـوالتشريع
37 

يعمل بهذا القرار من تاريخ صدوره، ويلغى كل حكم يخالفه، وعلـى الجهـات   
  .المعنية تنفيذه، وينشر في الجريدة الرسمية

  لوزراءمجلس ا
  .هجري1434/جمادى الآخر/13صدر في 
  .ميلادي05/05/2012الموافق


